LIEN POAN LAO PONG THANH PHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 05/HD-LDLDP Long Bién, ngay 01 thang 10 nam 2024
HUONG DAN

Xay dung du toan tai chinh Cong doan nam 2025

- Can ctr Luat Cong doan nam 2012; Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

_ Can cir Quyét dinh s 1754/QD-TLD ngy 19/9/2024 cua Poan Chu tich
Téng Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé nguyén thc xdy dung va giao du toan
tai chinh cong doan nidm 2025; Hudng din sé 32/HD-TLD ngay 19/9/2024 cua Tong
Lién doan hudng dan xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2025;

- Can ctt két qua thuc hién thu - chi tai chinh cong doan nam 2023, tinh hinh
thuc hién du toan tai chinh cong doan nam 2024;

_ Can c Huéng dén s 16/HD-LDLD ngay 30/9/2024 cta Lién doan Lao
dong thanh phé Ha Noi vé viéc xdy dung dy toan tai chinh Céng doan nam 2025,
Lién doan Lao dong quén Long Bién hudng din cong doan co s¢ xdy dung tai
chinh céng doan nam 2025 nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG
POAN NAM 2025

1. Muc tiéu, yéu cau
1.1. Muc ti€u

Du toan thu tai chinh céng doan nam 2025 cong doan co so xdy dung ¢ [ ¢ &

| tinh kha thi cao. Cén ct tinh hinh thuc té, cdng doan co s& xdy dung du toan thii
| dam bao thu dang, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh, dam bao ngudn kinh
phi phuc vu hoat dong.
1.2. Yéu cau
- Xay dung dy toan thu tai chinh cong doan phai bao dam ding Quyét dinh 50
1754/QD-TLD ngay 19/9/2024 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan vé viéc ban hanh
Quy dinh vé nguyén thc xdy dung va giao du toan tai chinh cdng doan nam 2025,
X4c dinh duoc s6 phai thu tai chinh cong doan trong nam 2025 va td chirc thuc hién
viéc thu kinh phi va doan phi cong doan, khic phuc tinh trang that thu kinh phi, doan phi.



- Dur todn chi tai chinh cong doan cin dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi.

- Trong nam duy toan, khi Tong Lién doan, Lién doan Lao dong thanh phd
Ha No6i ban hanh cé4c van ban méi lién quan dén viéc thuc hién du toén thi cac don
vi thuc hién theo hiéu luc ctia vin ban mdai ban hanh.

2. Mt s6 ndi dung chi yéu trong cong tic xay dung du toan

2.1. Thu kinh phi cong doan

a. Lao dong thuge dbi tuong phai déng KPCH

- Cong doan co s&: Thuc hién théng ké s6 lao déng thudc ddi tuong dong
KPCD theo quy dinh tai don vi theo khu vic HCSN, SXKD. S lao dong duoc
thong ke tai céc don vi bao gdm: s6 lao dong tai cac don vi da déng BHXH tai thoi
diém thang 30/9/2024, sé lao dong thude doi tuong phai nop KPCD nhung chua
tham gia BHXH, s6 lao dong du kién ting (gidm) trong nim ké hoach nim 2025.

- Khi téng hop s6 lao dong xdy dung du toan tai chinh cong doan nam 2025
néu c6 chénh Iéch so véi sé liéu T6 chrc theo ddi tai cing thoi didm phai c6 béo
c4o giai trinh, thuyét minh s chénh lach.

b. Vé quy luong thu kinh phi cong doan

Quy tién lwong xé4c dinh thu kinh phi cong doan nam 2025 tai cac don vi
duoc xac dinh bing (=) tién luong dong BHXH cho ngudi lao dong binh quan 1
thang tinh theo muc luong co s& quy dinh tai Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cta Chinh phu va mic luong t5i thidu ving theo Nghi dinh s6
74/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh pht (theo 56 liéu ciia co quan BHXH
cung cdp) nhan (x) véi s lao dong thudc dbi tuong phai déng kinh phi céng doan
dugc xdc dinh tai phan II, muc 2, tiét “a. Lao déng thue déi tuong phai dong
KPCD?” cua quy dinh nay va nhan (x) véi 12 thang.

S6 du toan thu KPCD khu vue SXKD la dit liéu dé nhap Phin mém thu
KPCD khu vue SXKD niam 2025.

Céc don vi xdy dung du toan sb thu KPCD nam 2025 tang t4i thiéu 5% so
véi s6 udce thuc hién nam 2024.

2.2. Thu doan phi cdng doan

S6 thu DPCD nam 2025 dugc xac dinh trén co s¢ s doan vién thuc té (co
doi chiéu véi by phan Té chirc ctia don vi) tai céo cong doan co s¢ nhan véi tién
lvong va phu cép ciia doan vién dugc quy dinh chi tiét tai Quyét dinh sé 1908/Qb-
TLD ngay 28/12/2016 ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam. Murc thu doan phi
cong doan binh quéan cua 1 doan vién ndm 2025 dam bao khéng thap hon murc thu
binh quén cuia 1 doan vién céng doan theo bao cdo quyét todn ndm 2023 duoc duyét.

Cac don vi xdy dung dy toén sb thu PPCD nam 2025 ting tdi thiéu 5% so
v6i sb ude thuc hién nam 2024,



Cong doan co s& nghiém tic thuc hién viéc ma tai khoan cong doan tai cac
ngan hang thuong mai: Vietinbank, Agribank va BIDV.

2.3. Thu khac

Trén co so s6 thuc hién theo bdo cdo quyét toan tai chinh cong doan cua don
vi nam 2023, sé udc thuc h1en nam 2024, cac don v1 du kién s6 thu khac trong du
toan nam 2025 theo huéng 6n dinh va tang ngudn thu. Dy kién ngudn thu tir
NSNN cép, don vi hd trg: trg cap DV, NLD kho khan; thanh 1ap CDCS; dao tao;
mua sam, sira chita tai san; khen thudng... Du kién nguon thu khac tai don vi gbdm
|4 tién g, thu thanh ly tai san, loi nhuén dau tu tai chinh, x4 hoi hoa...

3. Phén phdi tai chinh cong doan nim 2025

3.1. Phan phdi tai chinh cng doan

Cong doan co s¢ dugce su dung 70% tdng s6 thu doan phi cong doan va 75%
tong sb thu kinh phi cong doan. Phan doan phi cdng doan thu tang thém so voi quy
dinh tai Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 28/12/2016 va ngudn thu khac dugc dé

lai 100% cho cdng doan co s& sir dung.

Déi véi viée thu qua tai khoan tép trung: Téng Lién doan quy dinh tam thoi
ty 1€ phan phdi KPCD2% khu vyc SXKD thu qua tai khoan cta Téng Lién doan
cho cac cap cong doan nhu sau: Téng Lién doan: 9,5%, LDLD thanh phé: 6,5%,
cép trén truc t1ep co sO: 9%, cong doan co s6: 75%. Hét nién do tai chinh, thuc
hién bu trir theo s quyét toan.

Ngudn thu khéc phat sinh & c4p nao, cap dé dugce st dung.

3.2. Du toén chi tai chinh cong doan
Chi cua cong doan co so: Thuc hién theo Quyét dinh sd 4290/QD -TLD ngay

01/3/2022 cua Tong Lién doan vé viéc ban hanh Quy dinh vé thu, chi, quan ly tai

chinh, tai san tai cong doan co so.
4. Quy trinh thuc hién lap du toan tai chinh cong doan nam 2025 cus

doan co 0 P
Budc 1: Ti file cai dat Phin mém Ké toan Cong doan co s¢ tai link: ¢ ngl z
https://bugnet.phanmemycs. com/Setups/acdcs_ ofﬂme/setup exe :!TE b3 {

Budc 2: Cong doan co s¢ déng nhép vao pham mén ké toan cong doan cg;s\gev;
khai bao co s¢ dit liéu ban dau (theo danh sch khai bao LDLD quéan da cung o

Bude 3: Thanh ddi nién do ké toan tir 2024 sang ndm 2025.

Budc 4: Vao muc k& hoach-du toan chon muc : “dur toan thu chi TCCD (Bl14-
TLD) va nhép liéu.

Budce 5: Béo cao du toan nam 2025, diéu chinh du toan nam 2024 (neu co) cua
don vi dugc thong qua BCH cong doan co s6, tap thé lanh dao don vi xem xét thong
nhat trudc khi gui vé LDLD quén Long Bién

Budc 6:Vao muc “giri bao céo 1én cap trén”

Buéc 7: Téi da 03 ngay sau khi giri béo cdo lén LBLD quan cong doan co sO
vao kiém tra tinh tr ang tai muc “xem bao cao da guii lén cap trén”. Truong hop bi tra



lai do sai sot thi d& nghi don vi 1ap biéu lai tir bude 1. Néu duge duyét don vi ti€p tuc
thuc bude tiép theo.

Budc 8: Cong doan co so in, ky, dong dau va ndp bao cdo vé LPLP quan theo
quy dinh.

II. TO CHUC THUC HIEN

1. HO so' du toan tai chinh cong doan nim 2025 ndp vé Lién doan Lao
dong quin Long Bién sau khi thue hién cac buéc tai quy trinh thue hién:

1. Hd so du toan tai chinh cong doan nim 2025 gdm:

- Béo cao tong hop dur toan thu - chi tai chinh cong doan (mau B14/DTNS-TLD):

- Béo céo d& nghi diéu chinh du toan nim 2024(néu c¢6) (mau 01)

(Hb so kém theo bdo cdo dé nghi gidm du todn 2024: thong bdo két qua dong
BHXH, BHYT, BHTN; hodc cdc gidy to khdc do co quan BHXH cung cdp thé hién ré
qufi lwong déng BHXH, 56 lao dong ting, giam. C6 déng déu treo ciia don vi)

- Bang xac nhén s6 lao déng, s6 doan vién quy luong du kién trich nop kinh
phi, doan phi cong doan nam 2025 (mau 02)

(Bao cdo du todn vé sé Zao dong, 50 doan vzen cua don vi phai doi chiéu
thong nhdt trong co quan va 1d 56 lidu d@é bdo cdo vé cong tdc t6 chikc.)

2. Thoi han ndp hd so bao cdo du toan nim 2025

- Cong doan co s ndp hd so du toan nam 2025 truc tuyén qua phdm mém
ké toan cong doan co s& xong trude ngay 08/10/2024, ndp 01 bd (ban déu do) vé
Lién doan Lao ddng quan trudc ngay 11/10/2024.

Trong qué trinh trién khai, thuc hién néu ¢6 vuéng méc don vi phan énh kip
thoi vé LDLD Quédn Long Bién (qua Bo phan tai chinh) ddng chi Triéu Thanh
Loan-ké toan: 0979.240.518; ddng chi cong tac vién: Pham Viét Phu:
0941.871.089 dé duoc xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
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BAO CAO PE NGHI PIEU CHINH DU TOAN NAM 2024

(Kém theo Hudng dan 05/HD-LDLD ngay 01/10/2025)

'STT Noi dung Du toan | Thuc hién | S6 dé nghi diéu
nam 2024 | nam 2024 chinh giam
(=thuc hién-du toan)
1 |Solao dong
2 | S6 doan vién
3 | Tong quy lwong déng KPCD
2% kinh phi cong doan phai nop
4 | Tong quy lwong déng PPCD
1% doan phi cong doan phai ndp
5 WTéng s6 kinh phi, doan phi dé
nghi thwe hién diéu chinh
6 |Ly do dé nghi diéu chinh (ho so
chiing minh kém theo...)

Nguoi lap biéu

Long Bién, ngay

(ké toan chuyén mon)

T.M BCH Cong doan

thang nam 2024

Thi trwéng don vi
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BANG XAC NHAN SO LAO DONG, so POAN VIEN, QUY TIEN LUONG
PONG KINH PHi, POAN PHI CONG POAN NAM 2025
(Kém theo Hudng dan:05/HD-LDLD ngay 0 01/1 0/2025)

Noi dung

Du kién thuc hlen '

] “nam 2025
1 | So6 lao dong, s6 doan vién va quy lu'o'n;(/tl:l‘ nguﬁn
L ngan sach nha nuéc cap va dom vi tu chi trd)
1 Téng s6 lao dong. Trong do: - -
- S lao dong trong bién ché -
- S lao dong hop dong tir 1 thang tro lén dang dong
BHXH
~ 86 lao dong thudc doi tuong dong BHXH nhung chua
tham gia BHXH
2 | Tong s6 doan vién
3 Tong quy lwong déng 2% kinh phi cong doan (tu
nguon ngan sach nha nude cap va don vi tu chi tra. Ap
dung muc luong thuc linh dong Bao hiém x4 hoi). |
Trong do: |
- Tong quy tién luong cua can bd trong bién ché (theo ‘
ngach béc va phu cép chirc vu) J
- Téng quy lwong cua nhan vién hop dong tir 1 thang |
trg lén.
- Téng s6 lao dong thudc d6i tuwong déng BHXH
nhung chua tham gia BHXH
- Téng quy lwong phu cap thdm nién nha gido phai ndp |
2% kinh phi cong doan |
4 | Toéng quy lwong dong 1% doan phi cong doan ﬂ'
11 | S§ Kinh phi, doan phi phéi thuc hién trich nop \
x

nam 2025

S4 Kinh phi cong doan 2% nam 2025

S6 Poan phi cong doan 1% nam 2025

Long Bién, ngdy  thang niam 2025
Nguwoi lap biéu T.M BCH Cong doan Thi trwéng don vi
(ké toan chuyén mon) (Chii tich CD)
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