
LIÊN �OÀN LAO �ÔNG THANH PHÎ HÀ NØI 
LIÊN �OÀN LAO �ØNG QU¬N LONG BIÊN 

SÑ: 05/HD-LÐLE� 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p -Tñ do - H¡nh phúc 

Xây dñng dñ toán tài chính Công �oàn n�m 2025 

- C�n cé Lu­ Công �oàn n�m 2012; �i¿u lÇ Công �oàn ViÇt Nam; 

C�n cé Quy¿t �Ënh sÑ 1754/QÐ-TL� ngày 19/9/2024 cça �oàn Chç tËch 

TÓng Liên �oàn vÁ viÇc ban hành Quy �Ënh vÁ nguyên t¯c xây dñng và giao dñ toán 

tài chính công �oàn n�m 2025; HuÛng d«n sÑ 32/HD-TLÐ ngày 19/9/2024 cça Tông 

Liên �oàn h°Ûng d«n xây dång dñ toán tài chính công �oàn n�m 2025; 

Long Biên, ngày 01 tháng 10 n�m 2024 

H¯ÚNG D¢N 

-C�n cé k¿t qu£ thñc hiÇn thu - chi tài chính công �oàn n�m 2023, tinh hình 

thñc hiÇn dñ to£n t£i chính công �oàn n�m 2024; 

1. Måc tiÁu, yêu c§u 

-C�n cú H°Ûng d«n sÑ 16/HD-LÐLÐ ngày 30/9/2024 cça Liên �oàn Lao 

�Ùng thành phô Hà NÙi vÁ viÇc xây dñng dñ toán tài chính Công �oàn n�m 2025, 

Liên �oàn Lao �Ùng qu­n Long Biên h°Ûng d©n công �oàn c¡ sß xây dñng tài 

chính công �oàn n�m 2025 nh° sau: 

1.1. Måc tiêu 

I. MäC TIÊU, YÊU C¦U XÂY DðNG Däð TOÁN TÀI CHÍNH CÔNG 

�OÀN N�M 2025 

1.2. Yêu c§u 

S/CH¤P Du toán thu tài chính công �oàn n�m 2025 công �oàn c¡ sß xây dñng co UÊN �0A 

tính kh£ thi c¡o. C�n cé tình hình thñc tê, công �oàn c¡ sÞ xây dñng dñ toán th 

�£m b£o thu �úng, thu �ç, kËp thÝi theo quy �Ënh hiÇn hành, �£m b£o nguÑn kinh 

phí phåc vå ho¡t �Ùng. 

- Xây dñng dñ toán thu tài chính công �oàn ph£i b£o �£m �úng Quy¿t �Ënh sÕ 

1754/Q�-TLÐ ngày 19/9/2024 cça �oàn Chç tËch TÓng Liên �oàn vÁ viÇc ban hành 

Quy �Ënh vê nguyên t·c xây dñng và giao dñ toán tài chính công �oàn n�m 2025. 

Xác �Ënh �°ãc sÑ ph£i thu t£i chính công �oàn trong n�m 2025 và tô chéc thñc hiÇn 

viÇc thu kinh phí và �oàn phí công �oàn, kh�c phåc tình tr¡ng th¥t thu kinh phí, �oàn phí. 
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- Dñ toán chi tài chính công �oàn cân �£m b£o ti¿t kiÇm, hiÇu qu£, tránh l�ng phí. 
- Trong n�m dñ toán, khi Tông Liên �oàn, Liên �oàn Lao �Ùng thành phÕ Hà NÙi ban hành các v�n b£n mÛi liên quan �Án viÇc thñc hiÇn dñ toán thì các �¡n vË thñc hiÇn theo hiÇu lñc cça v�n b£n mÛi ban hành. 
2. MÙt sÑ nÙi dung chç yêu trong công tác xây dñng dñ toán 

2.1. Thu kinh phí công �oàn 
a. Lao �Ùng thuÙc �Ùi t°ãng ph£i �óng KPCÐ 

Công �oàn c¡ sß: Thñc hiÇn thông kê sÑ lao �Ùng thuÙc �Õi t°ãng �óng KPCÐ theo quy �Ënh t¡i �¡n vË theo khu vñc HCSN, SXKD. SÑ lao �Ùng �°ãc thông kê t¡i các �¡n vË bao gÓm: sÑ lao �Ùng t¡i các �¡n vË �ã �óng BHXH t¡i thÝi �iêm tháng 30/9/2024, sÑ lao �Ùng thuÙc �Ói t°ãmg ph£i nÙp KPCÐ nh°ng ch°a tham gia BHXH, Sô lao �Ùng dñ kiên t�ng (gi£m) trong n�m kê ho¡ch n�m 2025. 
- Khi tông hãp sô lao �Ùng xây dång dñ toán tài chính công �oàn n�m 2025 nêu có chênh lÇch so vÛi sÑ liÇu TÕ chçc theo dõi t¡i cùng thÝi �i¿m ph£i có báo cáo gi£i trình, thuy¿t minh sÑ chênh lÇch. 
b. Vê quù l°¡ng thu kinh phí công �oàn 

Quù tiên l°¡ng xác �Ënh thu kinh phí công �oàn n�m 2025 t¡i các �¡n vË �°ãc xác �Ënh b±ng (-) tiên l°¡ng �óng BHXH cho ng°Ýi ao �Ùng bình quân 1 tháng tính theo méc l°¡ng c¡ sß quy �Ënh t¡i NghË �Ënh sô 73/2024/NÐ-CP ngày 30/6/2024 cça Chính phç và méc l°¡ng tÕi thiêu vùng theo NghË �Ënh sÑ 
74/2024/NÐ-CP ngày 30/6/2024 cça Chính phç (theo só liÇu cça c  quan BHXH cung c¥p) nhân (x) vÛi sÑ lao �Ùng thuÙc �ôi t°ãng ph£i �óng kinh phí công �oàn �°ãc xác �Ënh t¡i ph¥n II, måc 2, ti¿t �a. Lao �Ùng thuÙc �ôi t°ãng phäi �óng KPCÐ® cça quy �Ënh này và nhân (x) vÛi 12 tháng. 

SÑ d° toán thu KPCÐ khu vñc SXKD là dï liÇu �Ã nh­p Ph©n mêm thu 
KPCÐ khu vñc SXKD n�m 2025. 

Các �¡n vË xây dåñng dñ toán sô thu KPCÐ n�m 2025 t�ng tÑi thiÇu 5% so 
vÛi sÑ uÛc thñc hiÇn n�m 2024. 

2.2. Thu �oàn phí công �oàn 
SÑ thu �PCÐ n�m 2025 �°âc xác �Ënh tr¿n c¡ sß sô �oàn viên thñc t¿ (có 

�Ñi chi¿u vÛi bÙ ph­n TÑ chéc cça �¡n vË) t¡i các công �oàn c¡ sß nhân vÛi tiên 
l°¡ng và phå c¥p cça �oàn viên �°ãc quy �Ënh chi ti¿t t¡i Quy¿t �Ënh sÕ 1908/QÐ 
TLÐ ngày 28/12/2016 cça Tông Liên �oàn L¡o �Ùng ViÇt Nam. Méc thu �oàn phí 
công �oàn bình quân cça 1 �oàn viên n�m 2025 �£m b£o không th¥p h¡n méc thu bình quân cça l �oàn viên công �oàn theo báo cáo quy¿t toán n±m 2023 �u°ãc duyÇt. 

Các �¡n vË xây dñng dñ toán sÑ thu �PCÐ n�m 2025 t�ng tÑi thiÇu 5% so 
vÛi sÑ uÛc thñc hiÇn n�m 2024. 

2 



Công �oàn c¡ sß nghiêm túc thñc hiÇn viÇc mß tài kho£n công �oàn t¡i các 

ngân hàng th°¡ng m¡i: Vietinbank, Agribank và BIDV. 

2.3. Thu khác 

Trên c¡ sß sÑ thñc hiÇn theo báo cáo quy¿t toán t£i chính công �oàn cça �¡n 

vË n�m 2023, sÑ °Ûc thñc hiÇn n�m 2024, các �¡n vË dñ kiên sÑ thu khác trong dñ 

toán n�m 2025 theo h°Ûng Ñn �Ënh và t�ng nguÑn thu. Dñ kiên nguôn thu të 

NSNN c¥p, �¡n vË h× trã: trã c¥p �V, NLÐ khó kh¯n; thành l­p C�CS; �ào t¡o; 

mua s�m, sía chïa tài s£n; khen th°Ýng... Dñ kiên nguÑn thu khác t¡i �¡n vË gôm 
l§i tiên gíi, thu thanh lý tài s£n, lãi nhu­n �§u t° t£i chính, xã hÙi hóa... 

3. Phân phÑi tài chính công �oàn n�m 2025 
3.1. Phân phÑi tài chính công �oàn 

Công �oàn c¡ sß �°ãc sí dång 70% tông sô thu �oàn phí công �oàn và 75% 

tông sÑ thu kinh phí công �oàn. Ph§n �oàn phí công �oàn thu t�ng thêm so vÛi quy 

�Ënh t¡i Quyêt �Ënh sÑ 1908/QÐ-TLÐ ngày 28/12/2016 và nguôn thu khác �°ãc �ê 

l¡i 100% cho công �oàn c¡ sß sí dång. 
�ôi vÛi viÇc thu qua tài kho£n t­p trung: Tông Liên �oàn quy �Ënh t¡m thÝi 

t÷ lÇ phân phÑi KPCÐ2% khu vñc SXKD thu qua t£i kho£n cça TÕng Liên �oàn 

cho các c­p công �oàn nh° sau: TÕng Liên �oàn: 9,5%, L�LÐ thành phÕ: 6,5%, 

c¥p trên trñc tiÇp c¡ sß: 9%, công �oàn c¡ sß: 75%. H¿t niên �Ù tài chính, thñc 

hiÇn bù trë theo sÑ quy¿t toán. 
NguÓn thu khác phát sinh ß c¥p nào, c¥p �ó �°ãc sí dång. 
3.2. Dñ toán chi t£i chính công �oàn 

Chi cça công �oàn c¡ sß: Thñc hiÇn theo Quyêt �Ënh sÑ 4290/QÐ-TLÐ ngày 
01/3/2022 cça TÕng Liên �oàn vÁ viÇc ban hành Quy �Ënh vê thu, chi, qu£n lý tài 

chính, tài s£n t¡i công �oàn c¡ sÞ. 

4. Quy trình thñc hiÇn l­p dñ toán tài chính công �oàn n�m 2025 cça râng 
�oàn c¡ sß: 

B°Ûc 1: T£i file cài �·t Phân mêm Kê toán Công �oàn c¡ sß t¡i link: 
htps:/bugnet,phanmemvcs.com/Setups/acdes _ofline/setup.exe 

BuÛc 3: Thanh �Õi niên �Ù kÃ toán të 2024 sang n�m 2025. 

THAN HÀNH 

BuÛc 6:Vào måc "gíi báo cáo lên c¥p trên". 

LAO �ÔNG 

B°Ûc 2: Công �oàn c¡ sß ��ng nh­p vào phâm mên kê toán công �oàn c¡sgy� 
khai báo c¡ sß dï liÇu ban �§u (theo danh sách khai báo LÐLÐ q­n �ã cung eâ 

¬N 
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B°Ûc 4: Vào måc kê ho¡ch-dñ toán chÍn måc : "d° toán thu chi TCCÐ (B14 

TLÐ) và nh­p liÇu. 
BuÛc 5: Báo cáo dñ toán n�m 2025, �iÇu chinh d° toán n�m 2024 (nêu có) cça 

�¡n vË �°ãc thông qua BCH công �oàn c¡ sß, t­p thÃ lãnh d¡o �¡n vË xem xét thông 
nh¥t tr°Ûc khi gíi vÁ L�LÐ qu­n Long Biên. 

B°Ûc 7: TÕi �a 03 ngày sau khi gíi báo cáo lên LÐLÐ qu­n, công �oàn c¡ sß 
vào kiêm tra tình tr¡ng t¡i måc "xem báo cáo �ã gçi lên c¥p trên". Tr°Ýng hãp bË tr£ 



lai do s¡i sót thì �Á nghË �on vË l­p biÁu l¡i të b°Ûc 1. NÃu �°ãc duyÇt d¡n vË tiÇp tåc 
thåc b°Ûc tiÇp theo. 

B°Ûc 8: Công �oàn c¡ sß in, ký, �óng d§u và nÙp báo cáo vê L�LÐ qu­n theo 
quy �Ënh. 

II. TÎ CHèC THðC HIÆN 
1. HÓ s¡ dñ toán tài chính công �oàn n�m 2025 nÙp vÁ Liên �oàn Lao 

�Ùng qu­n Long Biên sau khi thñc hiÇn các b°Ûc t¡i quy trình thñc hiÇn: 
1. HÕ s¡ dñ toán tài chính công �oàn n�m 2025 gÓm: 
- Báo cáo tÕng hãp dñ toán thu -chi tài chính công �oàn (m§u B14/DTNS-TLÐ): 
-Báo cáo �Á nghË �iÁu chinh dñ toán n�m 2024(nÃu có) (m«u 01) 
(H× s¡ kèm theo báo cáo �Ã nghi gi£m dñ toán 2024: thông báo kêt qu£ �óng 

BHXH, BHYT, BHTN; ho·c các gi¯y tÝ khác do c¡ quan BHXH cung c¥p thê hiÇn rõ 
quù lu¡ng �óng BHXH, sÑ lao �Ùng t�ng, giam. Có �óng d¥u treo cça �¡n vË) 

-B£ng xác nh­n sÑ lao �Ùng, sÑ �oàn viên quù l°¡ng dñ ki¿n trích nÙp kinh 
phí, �oàn phí công �oàn n�m 2025. (m«u 02) 

(Báo cáo �ñ to£n vÁ sÑ l¡o �Ùng, sÑ �oàn viên cça �¡n vË ph£i �Ïi chiÁu 
thông nh¥t trong c¡ quan và là sÑ liÇu �é b£o cáo vÁ công tác tô chéc.) 

2. ThÝi h¡n nÙp hÑ s¡ báo cáo dñ toán n�m 2025 
- Công �oàn c¡ sß nÙp hô s¡ dñ toán n�m 2025 trñc tuyên qua phâm mêm 

kê toán công �oàn c¡ sÞ Xong tr°Ûc ngày 08/10/2024, nÙp 01 bÙ (b£n dâu �Ï) vê 
Liên �oàn Lao �Ùng qu­n tr°Ûc ngày 11/10/2024. 

Trong quá trình triên khai, thñc hiÇn nÁu có vuÛng m¯c �¡n vË ph£n ánh kËp 
thÝi vÁ L�LÐ Qu­n Long Biên (qua BÙ ph­n tài chính) �Óng chí TriÇu Thanh 
Loan-k¿ toán: 0979.240.518; �Óng chí công tác viên: Ph¡m Vi¿t Phú: 

N¡i nh­n: 
-Nh° kính gíi; 
-L°u VP, KT 
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TM. BAN TH¯ÜNG Vä 
QNG THÚ TÊCH 

BAN 

CH¤P HÀNH\ 
LIÊN �OÀN LAO �ØNG 

QUÂN 
LONGBTEN/ 

Neuge Tr°Ýng Giang 

0941.871.089 �Ã �°ãc xem xét, gi£i quyêt./. 



Tên �¡n vË: 

STT 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

B¢O CÁO �À NGHÊ �IÀU CHÈNH Dð TOÁN N�M 2024 
(Kèm theo H°Ûng d«n 05/HD-LÐLÐ ngày 01/10/2025) 

SÑ lao �Ùng 

NÙi dung 

SÑ �oàn viên 

TÕng quù l°¡ng �óng KPCÐ 
2% kinh phí công �oà±n ph£i nÙp 

TÕng quù l°¡ng �óng �PC� 

1% �oàn phí công �oàn ph£i nÙp 
Tông sÑ kinh phí, �oàn phí �Ã 
nghË thñc hiÇn �iÁu chinh 

Lý do �Á nghË �iÁu chinh (hÑ s¡ 
chéng minh kèm theo..) 

Ng°Ýi l­p biÃu 
(k¿ toán chuyên môn) 

Dñ toán 
n�m 2024 

Thñc hiÇn 
n�m 2024 

T.M BCH Công �oàn 

SÑ �Ã nghË �iÁu 
chinh gi£m 

(-thñc hiÇn-dñ toán) 

Long Biên, ngày tháng n�m 2024 

Thç tr°ßng �¡n vË 



Tên �¡n vË: 

B¢NG XÁC NH¬N SÐ LAO �ØNG, SÐ �OÀN VIÊN, QUø TIÊN L¯ NG 
�ÓNG KINH PHÍ, �OÀN PHÍ CÔNG �OÀN N�M 2025 

(Kèm theo H°Ûng d«n:05/HD-LÐLÐ ngày 01/10/2025) 
NÙi dung STT 

1 

2 

3 

4 

II 

2 

SÕ lao �Ùng, sÑ �oàn viên và quù lu°¡ng (të nguôn 
ngân sách nhà n°rÛc c¥p vàà �¡n vË tñ chi tr£) 

TÕng sÑ lao �Ùng. Trong �ó: 
- Sô lao �Ùng trong biên chê 

-Sô lao �Ùng hãp �ông të 1 tháng trß lên �ang �óng 
BHXH 

- Sô lao �Ùng thuÙc �ôi t°ãng �óng BHXH nh°ng ch°a 
tham gia BHXH 

TÕng sÑ �oàn viên 

Tông quù l°¡ng �óng 2% kinh phí công �oàn (të 
nguôn ngân sách nhà n°Ûc c¥p và �¡n vË tñ chi tr£. Ap 
dång méc l°¡ng thñc l)nh �óng B£o hiÃm xã hÙi). 
Trong �ó: 
- Tông quù tiên l°¡ng cça cán bÙ trong biên chê (theo 
ng¡ch b­c và phå c­p chéc vå) 

Tông quù l°¡ng cça nhân viên hãp �ông të 1 tháng 
trß lên. 

TÕng sÑ lao �Ùng thuÙc �ôi t°ãng �óng BHXH 

nh°ng ch°a tham gia BHXH 

- Tông quù l°¡ng phå c­p thâm niên nhà giáo ph£i nÙp 
2% kinh phí công �oàn 

TÓng quù l°¡ng �óng 1% �oàn phí công �oàn 

SÑ Kinh phí, �oàn phí ph£i thñc hiÇn trích nÙp 
n�m 2025 

SÑ Kinh phí công �oàn 2% n�m 2025 

SÑ �oàn phí công �oàn 1% n�m 2025 

Ng°Ýi l­p biÃu 
(k¿ toán chuyên mÑn) 

Long Biên, ngày tháng n�m 2025 
Thç tr°ßng �¡n vË T.M BCH Công �oàn 

Dñ ki¿n thñc hiÇn 
n�m 2025 

(Chç tich C�) 
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