_UBND QUAN LONG BIEN CONG HAO XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phc

S6: 207 /PGDDT Long Bién, ngay /7thang 9 ndm 2024
V/v xay dung ké hoach kiém tra noi bo
trrong hoc nam hoc 2024-2025

Kinh gui: B/c Hiéu truong cac treong MN, TH, THCS trong Quan.

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Thyc hién Cong van s6 3035/SGDPT-TTr ngay 04/9/2024 cua S¢ Giao
duc va Pao tao Ha Noi vé viéc Hudng dan thyuc hién cong tac kiém tra noi bo
truong hoc nam hoc 2024-2025.

Phong Giao dyc va Dao tao quan Long Bién hudng dan cac nha truong
xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc nam hoc 2024-2025. Yéu cau cac
truong thuc hién mot s6 noi dung sau:

l. Ciin ctr dé trién khai thuc hién

_- Cong van 6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua S¢ Gido duc va Bao
tao vé viéc Hudng déq th},rc hién cong téc; kiem tra ndi b truong hoc nam hoc
2024-2025 (sau day vict tat la Cong van so6 3035).

- Ké hoach thyuc hién nhiém vy nam hoc 2024-2025
- Huéng dan thuc hién nhiém vu chuy@&n mén céc cap hoc.
I1. N§i dung kiém tra

Can clr cac ndi dung goi ¥ tai myc 11 ciia Cong van s6 3035, Ban kiém tra
noi bo lya chon nhitng ndi dung kiém tra cho phd hop véi thuc té tai don vi
minh, tap trung Kiém tra nhitng noi dung tap thé (c& nhan) con thiéu, con han
ché dé nang cao chat lugng kiém tra, tranh kiém tra dan trai mang tinh hinh thirc
va khong dem lai hiéu qua cao, cu thé:

- Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua lanh dao don vi;
- Viéc thuc hién nhiém vu dugce giao cuia nha gido, nén nép t6 chirc, day hoc;

- Hoat dong ctia by phan cham séc, nuoi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu
van tam ly hoc duong va hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat dong ngoai gio
chinh khoa;

- Hoat dong cua t6/kh6i/nhém chuyén mon;

- Viéc sir dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s¢ gido duc;
- Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngéan sach,;

- Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc;

- Viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chu & co s6;



- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t céo, xtr Iy
kién nghi, phan anh va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

Luu y: Céc truong ra soat cac quy trinh ngi bo (quy trinh xu ly cdng viéc
tai don vi). Bai bo diéu chinh b6 sung (néu c6) hoan thién trude 01/10/2024.

I11. Qui trinh thuc hién cdng tac kiém tra ndi bd

Thuc hién theo hudng dan tai muc 1V caa Huéng dan sé 3035, gdom:
1. Thanh 1ap Ban kiém tra noi bo. Phan cong nhiém vu cu thé.

2. Xay dung ké hoach kiém tra noi bo theo nim hoc

3. Trinh ty, tha tuc tién hanh kiém tra

- Budc 1; Chuan bi kiém tra

- Buéc 2: Tién hanh kiém tra

- Buégc 3: Két thiic kiém tra

- Budc 4: Xt ly sau kiém tra

4. Hb so kiém tra noi bo

Ho so kiém tra: Duoc luu trit dam bao dung, du thanh phan hd so theo
qui dinh, luu y viéc sap xep theo tién do thoi gian bao gom:

- Quyét dinh thanh lap

- Qui ché hoat dong cua Ban KTNB

- Ké hoach KTNB

- Minh chimg céc dot kiém tra

- B4o céo thuc hién kién nghi sau kiém tra ( néu co)

5.. Hinh thuc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dinh ki thuong xuy@n hoic dot xuét.
- Kiém tra hoat dong thuc té, kiém tra theo hd so cong viéc.

IV. T6 chirc thuc hién

1. DBi véi Phong Gido duc va Pao tao

Hudng din cac co s& gido duc xay dung ké hoach kiém tra noi bo co
trong tam, trong diém va to chic kiém tra linh hoat, phu hop tinh hinh nha
truong.

T chwe kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo cua cac
truong theo quy dinh.

2. B4i voi cac co so gido duc



- Pau nam hoc, ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban I~<iém tra noi bo,
xéydungq ke hoach kiém tra ngi b phu hop véi tinh hinh thuc tién ciua co so giao
duc va t6 chuc thuc hién co hiéu qua;

- Hang thang, dwa ni dung danh gia cong tac kiém tra noi bo vao chuong
trinh cong tac, dong thaoi dieu chinh, bo sung ndi dung ké hoach cho phu hop véi
thuc té;

- Cudi hoc ky va cudi ndm hoc, ban giam higu bao céo so két, tong ket
cong tac kiem tra ndi by trugce toan the gido vién, nhan vién nha truong va lanh
dao cap trén theo quy dinh.

3. Ché d6 thong tin, bao cao

- Bao cao dinh ky

+ Cac truong nop ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc vé phong GDDT
trudc ngay 20/9/2024.

+ Bao céo so két cong tac kiém tra nodi bo hoc ky I truéc ngay 09/01/2025.

+ B&o céo tong két cong tac kiém tra noi bo nim hoc trudc ngay
20/5/2025.

- Bdo cdo dgt xuat: Khi duoc yéu cau va khi c6 vu viéc dac biét xay ra (ké
ca khi da giai quyet).

Trén day la huéng dan xay dung ké hoach kiém tra noi bg, dé nghi cac
nha trueong xay dung ké hoach kiém tra noi bo va trien khai hoat dong kiém tra
tai don vi dam bao ding thyc chat, c6 tinh thuc day va phl hop vai tinh hinh
thuc te Néu c6 vudng mac trong qua trinh thuc hién, cac truong béo céo kip

thoi vé phﬁong’Glao duc va bao tao (D/c Nguyén Pa Giang — chuyén vién phong
GDDT) dé phoi hop giai quyet./. ;
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