_ QUY TRINH GIAI QUYET
HO SO CHUYEN TRUONG CHO HQC SINH

1. Quy trinh tiép nhin hoc sinh chuyén dén
- Vin phong tiép nhan ho so dé nghi xin chuyén dén ctia PHHS ho so gdm :
+ Pon xin chuyén truong.

+ Ho khau thuong tra hoac cé giéy hen da hoan thanh thu tuc nhap khau
phuong Gia Thyy cua cong an.

- Vin phong trinh Hiéu trudng phé duyét, Hiéu truong xac nhan Pong ¥ tiép
nhan hoc sinh khi c6 di1 hd so hop 18.

- Hiéu trudng tiép nhan so hoc ba ciia hoc sinh chuyén dén gom :
+ Gidy gi6i thiéu hoc sinh chuyén trudng;

+ Hoc ba c6 x4c nhan ciia BGH truong noi di day du két qua hoc tip cac
nam hoc da qua. Néu chuyén gifta chung nam hoc thi phai c6 két qua danh gia,
nhan x€t vé hoc tap va rén luyén cua hoc sinh do GVCN danh gia va BGH xac
nhan.

+ Ban sao giay khai sinh;

+ Ho khau thuong tra hoac co giéy hen da hoan thanh thu tuc nhap khau
phuong Gia Thuy cua cong an.

- Hiéu truong tiép nhan va xép 16p cho hoc sinh, ban giao cho GVCN.
- Vian phong nhap danh sach hoc sinh vao s6 dang bo, s6 pho cép.
* Noi tiép nhin ho so chuyén dén :
Vin phong nha truong — Tang 2 khu nha E
* Thoi han tiép nhén va giai quyét hd so hoc sinh chuyén dén:

- Thoi gian tiép nhan, hoan tra két qua: Vao gio hanh chinh tat ca cac ngay
trong tuan (trir cac ngay 1&, thir 7 va chu nhat).

- Thoi han Hiéu truong cé y kién dong y tiép nhan hoac khong dong y (ghi
15 1y do vao don) va tra lai don cho cha me hodc ngudi d& dau hoc sinh: Trong
thoi han cham nhat 02 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan dugc don.

- Thoi han Hiéu trudng tiép nhan Xép hoc sinh vao 16p hoc : Trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan du ho so.



2. Quy trinh giai quyét trwomg hop hoc sinh chuyén di

- Vian phong tiép nhan Pon xin chuyén truong ctia phy huynh hoc sinh khi
da c6 y kién dong y ti€ép nhan hoc sinh cua trudng noi chuyén dén va y kién dong
¥ cho chuyén cua truong chuyén di.

- GVCN hoan thanh bang két qua hoc tap cuia hoc sinh trong thoi gian hoc
tai truong trinh hiéu truong phé duyét (dbi véi truong hop hoc chuyén trudong
gilta chung nam hoc).

- Van phong c6 trach nhiém tim hoc ba, kiém tra thong tin trong hoc ba cua
hoc sinh, viét gidy gi6i thiéu hoc sinh dén truong dugce chuyén dén dé tiép tuc
hoc tap, trinh hi¢u trudng phé duyét.

Hb so gdom:

+ Gidy gi6i thiéu hoc sinh chuyén trudng;
+ Hoc ba;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (d6i véi trudng hop hoc chuyén truong trong nim
hoc).

- Vin phong ghi so dang bo, pho cap, so theo ddi hoc sinh di — dén, luu ho
so hoc sinh chuyén di gom:

+ Pon xin chuyén trudong cua Phy huynh hoc sinh

+ S6 theo ddi hoc sinh chuyén di : Co6 chir ky, ho tén va sb dién thoai cua
phu huynh hoc sinh sau khi da nhan du ho so

* Noi tiép nhdn ho so chuyén di :
Vin phong nha truong — Tang 2 khu nha E
* Thoi han tiép nhén va giai quyét hd so hoc sinh chuyén di:

- Thoi gian tiép nhén, hoan tra két qua: Vao gio hanh chinh tit ca cac ngay
trong tuan (trir cac ngay 18, thir 7 va chu nhat).

- Thoi han nha truong tra hd so cho hoc sinh: Trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc don.

3. Péi twong thye hién TTHC: Cha me hodc nguoi d& ddu caa hoc sinh.

4, MAu don, mau to khai: Cha me hoic nguoi do dau cua hoc sinh tu chuan
bi.

5. Phi, 1€ phi: Khéng.



