
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát sinh

Kết quả 

thực hiện

S 7h45': SHDC, tổ chức lễ kết nạp Đội Toàn trường Đ.c Quyên

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ.c Quyên

8h00: Khối 5 thi khảo sát cuối kì I tại phòng Tin học 

(Lớp 5A2, 5A3)
Theo phân công Đ.c Quyên

8h00: Khám sức khỏe cho học sinh toàn trường (02 

ngày)
Theo phân công Đ.c Quyên

14h00: Kiểm tra HSSS HKI GV toàn trường (Sổ Dự 

giờ, Sổ chủ nhiệm, sổ SHCM) - Nộp về PHT phụ 

trách

GVCN Đ.c Quyên

Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ.c Quyên

S 9h00: Giao nhận CV tại PGD. Đ.c Hà VP Đ.c Quyên

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ.c Quyên

S 9h00: Giao nhận CV tại PGD. Đ/c Hà VP Đ.c Quyên

C 14h00: Đón đoàn thẩm định Thư viện Đ.c Linh thư viện Đ.c Quyên

S

C

CN

(14/1)
S Tham gia Hội thi tin học trẻ quốc tế Đ.c Long Đ.c Tuyến

NGHỈ HỌC KÌ
Sáu 

(12/1)

Đ/c Quyên

Năm 

(11/1)
Đ/c Hà

Đ.c Loan 

1A2

Tư 

(10/1)
Đ/c Quyên Đ.c Nhung

Ba 

(9/1)
Đ/c Hà Đ.c Thủy

S

Hai 

(8/1)
Đ/c Quyên Hạnh AN

C
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