
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát sinh

Kết quả 

thực hiện

S 8h00: Chào cờ. SHDC Toàn trường Đ/c Quyên

13h40: Họp tổ trưởng CM (tại phòng đ.c Tuyến) Các tổ trưởng CM Đ/c Quyên

15h00: Rà soát học bạ khối 1 VP, GV khối 1 Đ/c Quyên

S Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Quyên

C 15h00: Rà soát học bạ khối 2 VP, GV khối 2 Đ/c Quyên

S Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Quyên

14h30: Họp giao ban chuyên môn Phó hiệu trưởng cấp 

TH tại phòng GDĐT 
Đ.c Tuyến, Hà HP Đ/c Quyên

15h00: Rà soát học bạ khối 3 VP, GV khối 3 Đ/c Quyên

S 9h00: Giao nhận công văn tại PGD Đ/c Hà VP Đ/c Quyên

C 15h00: Rà soát học bạ khối 4 VP, GV khối 4 Đ/c Quyên

S

8h30: Tham dự lớp bồi dưỡng cập nhật các quy định về 

quản lý tài sản; chế độ kế toán hành chính, sự nghiệp 

theo Thông tư 24/2024/TT-BTC ngày 17/4/2024 tại 

Giảng đường TT Chính trị tầng 4 Khu LC

Đ.c Quyên, Hồng Đ/c Quyên

15h00: Rà soát học bạ khối 5 VP, GV khối 5 Đ/c Quyên

16h35: Họp rút kinh nghiệm công tác bán trú tại phòng hội 

đồng 

100% CBGVNV tham 

gia công tác bán trú
Đ/c Quyên

S

C

Đ/c Tuyến Đ.c Thúy Loan

Đ/c Hà Đ.c Thảo

Đ/c Quyên Đ.c Nhung

C

Hai 

(9/9)

C

Tư 

(11/9)

Sáu 

(13/9)

C

Ba 

(10/9)

UBND QUẬN LONG BIÊN LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 NĂM HỌC 2024 - 2025

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN Từ ngày 9/9/2024 đến ngày 14/9/2024

Bảy 

(14/9)

Năm 

(12/9)
Đ/c Tuyến Đ.c Thanh Loan

Đ/c Hà Đ.c Lan Anh




