
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát sinh

Kết quả thực 

hiện

S
8h30: Chuẩn bị CSVC khai giảng, bán trú 

năm học 2023-2024

Các bộ phận được 

phân công
Đ/c Hằng

C
14h30: Tổng duyệt chương trình khai 

giảng năm học 2023-2024

Các bộ phận được 

phân công
BGH

07h15: Lễ Khai giảng năm học mới 2023-

2024
CBGVNV BGH

09h00: Họp giao ban BGH-TPT-VP BGH, TPT, VP Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

S Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

S 9h00: Giao nhận công văn tại PGD Đ/c Linh VP Đ/c Hằng

C
16h00: GV nộp đăng ký chuyên đề về PHT 

phụ trách
Các tổ CM, PHT Đ/c Hằng

S Làm việc cơ quan Các bộ phận BGH

14h00: Tham dự tập huấn Chuyên đề Lịch 

sử và Địa lý 4 tại TH Ái Mộ B
Đ/c Tuyến, Tú Anh Đ/c Hằng

14h30: Tham dự Hội nghị triển khai "Kế 

hoạch của Đảng uỷ phường về thực hiện 

Chỉ thị số 24-CT/TU của Thành uỷ Hà Nội 

và Kế hoạch tổ chức đợt sinh hoạt chính trị 

tư tưởng Chỉ thị số 24-CT/TU của Thành 

uỷ Hà Nội" tại HT UBND phường Phúc 

Lợi

Đ/c Hà Đ/c Hằng

S

Hai 

(04/9)
Đ/c Hằng Nhung

UBND QUẬN LONG BIÊN LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 NĂM 2023-2024

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN Từ ngày 04/09/2023 đến ngày 09/09/2023

Ba (5/9)

S

Tuyến Loan

Tư (6/9) Đ/c Hà Thảo

Bảy (9/9)

Năm 

(10/9)

Sáu (8/9) Đ/c Hà Lan Anh

C



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung 

công việc bổ 

sung, phát sinh

Kết quả thực 

hiện

C

S

C

Bảy (9/9)

CN 

(10/9)

*Tổ KĐCLGD rà soát minh chứng cả tuần


