
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh

8h00: Chào cờ. SHDC lớp 5A3
BGH, TPT, CBGVNV, 

HS
Đ/c Quyên

9h00: Họp giao ban BGH - TPT tại phòng HT BGH, TPT, VP Đ/c Quyên

C 14h00: Dự chuyên đề lớp 1A4 + SHCM tổ 1 BGH, GV tổ 1 Đ/c Quyên

S Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Quyên

14h00: SHCM tổ 2 BGH, GV tổ 2 Đ/c Quyên

16h00: Họp chuẩn bị cho Lễ hưởng ứng phát động Trường 

học hạnh phúc do Sở GDĐT tổ chức
Đ.c Quyên Đ/c Quyên

S

8h00: Dự Hội nghị tuyên dương sáng kiến sáng tạo, tôn vinh 

doanh nghiệp tiêu biểu lao động năm 2024 tại TT hội nghị 

quốc tế (11 Lê Hồng Phong - Ba Đình)

Đ.c Quyên Đ/c Quyên

C 14h00: SHCM tổ 3 BGH, GV tổ 3 Đ/c Quyên

S 9h00: Giao nhận CV tại PGD Đ/c Hà VP Đ/c Quyên

C 14h00: SHCM tổ 4 BGH, GV tổ 4 Đ/c Quyên

8h00: KTNB hồ sơ sổ sách giáo viên Theo phân công Đ/c Quyên

8h00: Tập huấn kĩ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư, 

khiếu nại, tố cáo tại THCS Lý Sơn
Đ.c Quyên, Tuyến Đ/c Quyên

8h00: Dự HN tổng kết lớp Hà Nội học tại Hội trường Bảo 

tàng Hà Nội
Đ.c Hà HP Đ/c Quyên

8h00: Dự Hội nghị  tập huấn sử dụng tài liệu về phòng chống 

bạo lực học đường, xâm hại trẻ em tại trường TH Thạch Bàn 

B

Đ.c Trang TPT Đ/c Quyên

14h00: SHCM tổ 5 BGH, GV tổ 5 Đ/c Quyên

14:00: Chuyên đề môn Đạo đức 5 tại TH Phúc Đồng Đ.c Tuyến, Phan Nga Đ/c Quyên

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN

UBND QUẬN LONG BIÊN LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 NĂM HỌC 2024 - 2025

Từ ngày 30/9/2024 đến ngày 06/9/2024

Hai 

(30/9)
Đ/c Quyên

Đ.c Ngọc 

Anh

S

Năm 

(03/10)
Đ/c Tuyến

Đ.c Hồng 

Anh

C

Sáu 

(04/10)
Đ/c Hà Đ.c Tú Anh

S

Tư 

(02/10)
Đ/c Hà

Đ.c Ngọc 

Mai

C

Ba 

(01/10)
Đ/c Tuyến

Đ.c Hoài 

Phương



S

8h00: Hội nghị Viên chức, Người lao động năm học 2024 - 

2025 tại Phòng Hội đồng (Trang phục: Nữ áo vest tím than, 

Nam vest tím than sơ mi trắng)

Toàn trường Đ/c Quyên

C

S

C

CN

(06/10)

Bảy 

(05/10)



Kết quả 

thực hiện




