
      UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 1 NĂM HỌC 2024-2025 

(Từ ngày 9/9/2024 đến ngày 13/9/2024) 

 

Thời gian 

Phân công trực Nội dung công việc, thời gian, người thực hiện 

Nội dung  

điều chỉnh,  

bổ sung 

GV nghỉ,  

phân công dạy thay 

THỨ HAI 

9/9/2024 

- BGH: Đ/c Hằng HT 

- BV: Đ/c Hải 

S 
- 8h00: BGH dự giờ HĐTN (chào cờ đầu tuần) 

 
  

C 
- 16h00: Đ/c Hương VP nộp KHGD nhà trường + TKB + phân công chuyên môn về 

PGD  

  

THỨ BA 

10/9/2024 

- BGH: Đ/c Hương PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

S 
- 8h00: BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp   

C 
- 14h00: Cấp ủy chi bộ dự họp chuẩn bị cho Lễ kết nạp Đảng viên mới tại PH2-UBND 

phường Long Biên 

  

THỨ TƯ 

11/9/2024 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hải 

S 

- 8h30: UBND Quận và PGD kiểm tra công tác ATTP tại các bếp ăn trường học trên 

địa bàn Quận 

           * Cấp ủy chi bộ dự họp thực hiện quy trình giám sát của Đảng uỷ với Chi bộ 

Trường TH Long Biên tại PH2-UBND phường Long Biên 

  

C 

- 14h30: Đ/c Mai Hương, Ngọc Hà dự họp giao ban chuyên môn Phó hiệu trưởng cấp 
TH tại phòng GDĐT. 
 - 16h50: 100% các đ/c GV đăng kí dạy KNS tham gia tập huấn tại phòng HĐSP   

  

THỨ NĂM 

12/9/2024 

- BGH: Đ/c Hương PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

S 
- 9h00: Các tổ CM 1-5 và nhóm Tiếng Anh hoàn thiện đề khảo sát tháng 9 trên phần 

mềm Hanoi Study 

  

C 
- 14h00: BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp   

THỨ SÁU 

13/9/2024 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hải 

S 
- 8h00:   BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp   

C 

- 16h00: Họp giao ban BGH 

- 17h30: Các đ/c GV nộp sổ SHCM, LBG, KHBD; các đ/c nhân viên nộp Lịch công 

tác  tuần 2 (trên PM  http://hsdt.qlgd.edu.vn ) 

  

 



THỨ BẢY 

14/9/2024 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hải 

 
   

 
   

CHỦ NHẬT 

15/9/2024 

- BGH: Đ/c Hà PHT 

- BV: Đ/c Hùng 

 
   

 
   

 

 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

(Đã ký) 

 

 

 

Nguyễn Thị Hằng 
 


