
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 8 TỪ NGÀY 28/10 ĐẾN NGÀY 03/11/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

28/10 

S 

- 8h: Chào cờ: dự trực tuyến GDKN giải quyết các tình huống có thể xảy ra nơi công 

cộng.  

- Tuyên truyền phòng chống bệnh sốt xuất huyết  

- 8h50: Họp giao ban 

- Hoàn thiện CV khen thưởng tháng 10 và CV giới thiệu Gương NTVT tháng 10 

CB,GV,NV,TPT,  

 

Đ/c Thảo YT 

Các BP 

VP 

Đ/c Hà  

C 
- 13h30: Khai mạc Hội thi GVDG, GV Chủ nhiệm lớp giỏi tại TH Lê Quý Đôn 

- Chuẩn bi hồ sơ khám sức khỏe học sinh năm học 2024-2025 

BGH, Đ/c Lê Oanh 

Đ/c Thảo YT 

Đ/c Hà  

Ba 

29/10 

S 

- 8h30: UBND Quận kiểm tra các cơ sở trên địa bàn Quận theo chỉ đạo của UBND 

Thành phố 

- Hoàn thiện BC về mua suất ăn BT, đồng phục… 

BGH, Thảo YT 

 

Đ/c Hồng, Thảo YT  

Đ/c Huệ  

C 

- 13h30: Dự chuyên đề GD kĩ năng công dân số cấp TP tại TH Đô Thị Sài Đồng - Dạy 

thay 5A4: đ/c Tỉnh (t5) 

- XD dự thảo BC chịnh trị ĐH chi bộ nhiệm kỳ 24- 25 

- Hoàn thành chuẩn bị CSVC khám SKHS 

Đ/c Huệ, đ/c Mai 

 

Đ/c Hà 

GVCN, Thảo YT 

Đ/c Hà  

Tư 

30/10 

S 

- 8h: khám SKHS tại nhà đa năng 

- 8h30: Giao ban triển khai NQ của ĐU và KH của UBND phường về công tác lãnh đạo 

tháng 11/2024 

- XD kế hoạch CT tháng 11 

Đ/c Thảo YT, Hiền TD 

Đ/c Hà 

 

BGH, các BP 

Đ/c Huệ  

C - 14h30: Hội nghị đối thoại giữa CA phường với đại diện nhân dân năm 2024 Đ/c Hà Đ/c Huệ  

Năm 

31/10 

S 
- Hoàn thiện báo cáo kiểm tra nội bộ tháng 10 

- XD tiết GVG cấp quân 

Ban KTNB, VP 

BGH, Đ/c Lê Oanh 

Đ/c Huệ  

C 
- Duyệt KHBD, LBG tuần 9,10 

- XD tiết GVG cấp quận 

TTCM 

BGH, Đ/c Lê Oanh 

Đ/c Huệ  

Sáu 

01/11 

S  

- 8h30:Tập huấn lớp bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ công tác phụ trách thiếu nhi năm học 

2024 (cả ngày) - Hội trường tầng 4- trụ sở liên cơ quận 

- XD tiết GVG cấp quận 

Đ/c  Khuất Oanh, Mai, Thu 

Thảo, Thúy Hiền, Hải Anh 

BGH, Đ/c Lê Oanh 

Đ/c Hà  

C 

- Duyệt KHBD, LBG tuần 9,10 

- 14h: Chuyên đề Mĩ thuật tại Tiểu học Phúc Lợi (TP: 01 BGH và 01 GV Mĩ thuật) 

- Các BP XD lịch tuần 

- 16h: Tổng vệ sinh toàn trường 

- 16h30: Họp HĐSP 

Đ/c Huệ 

BGH, Đ/c Khuất Oanh 

Các BP 

CBGVNV 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

02/11 
S-C 

    

CN 

03/11 
S - C 

    

 


