UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 131/KH - THLTK Ngoc Thuy, ngay 29 thang 11 nam 2024
KE HOACH
Thurc hién cong tac thang 12, Nam 2024
Thoi gian Nguwoi Ngudi Lanh
TT Noi dung cong viéc thuc hién thuc hién phoi hop dao phu
trach

I. Cong tac tuyén truyén, phoi hop véi dia phwong:

- T6 chirc cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién (19/12); 52 nim Tuan 2 TPT GVCN HT
chién thing Pién Bién Phu trén khong, 80 nam Ngay thanh 1ap Quan doi nhan
dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2024).

+ TT trong budi SHDC, SHL

- Tuyén truyén cho can bo, gido vién nhan vién va hoc sinh tham quan trién | Trong budi hop BGH TPT HT
1am anh, tuyén truyén phap luat nhan Thang hanh dong vi binh dang gidi va HDSP
phong ngira tmg pho voi bao luc trén co sé gidi; Trién khai cac hoat dong
2 | theo cong van s6 243/PGDDT ngay 04/11/2024 ctia Phong GDDT quan Long
Bién vé viéc trién khai Thang hanh dong vi binh dang gii va phong ngira,
ung pho vai bao luc trén co sé gidi nam 2024.

+ TT trong budi SHDC, SHL

- Tuyén truyén dén CBGVNV va CMHS Chién dich tuyén truyén “K§y nang | Trong budi hop BGH TPT HT
nhan dién va phong chdng lira dao truc tuyén bao vé ngudi dan trén khong HDbSP
gian mang nim 2024” theo cong van s6 2360/UBND-QLDADTXD ngay
3 08/11/2024 ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién.

+ Tuyén truyén cac bién phap bao vé tré em trén moi truong mang theo tai
liéu cua Bo GDDT.

+ Day 10ng ghép trong céc bai hoc

- Tiép tuc thyc hién hiéu qua cac ndi dung Ke hoach s6 153/KH-SGDDT ngay Hang ngay TPT GVCN PHT
17/01/2024 cua So Giao duc va Pao tao vé viée tuyén truyén, gido duc bao
dam trat ty an toan giao thong trong trudng hoc nganh Gido dyc va bao tao
nam 2024; Cong van s6 3601/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 15/10/2024 cua
S¢ Gido duc va Pao tao vé viée ting cuong cong tac tuyén truyén gido duc
bdo dam trat ty an toan giao thong nam hoc 2024 - 2025.
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- Phéi hop chit ch& vai cac tiéu ban di tich to chirc cho HS tham quan cac di
tich lich st dia phuong; td chire viét, chAm bai thu hoach, khen thudng va bao
céo theo cong van s6 155/VHTT ngay 01/11/2024 cia Phong Vin hoa —
Thong tin quan Long Bién.

Tuan 1

BGH

GVCN 16p 3

HT

- Tuyén truyén, pho bién tai li¢u gi6i thiéu Luat Thu d6 theo cong van so
2336/UBND-TP ngay 06/11/2024 ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién.

Trong buoi hop
HDSP

BGH

TPT

HT

- Tuyén truyén, trién khai Théang hanh dong qudc gia phong, chdng
HIV/AIDS nam 2024 theo cong van s0 4167/SGDDT-CTTTCTHSSV ngay
21/11/2024 cua S6 GDDT Ha Noi.

Tuan 3

TPT

GVCN

HT

- Iiép tuc tuyén truyén phong chong cac dich bénh; vé sinh an toan thuc
pham; thyc hien chu’ong trinh suc khoé hoc duong.

Hang ngay

P/c Thao y té

TPT, GVCN

- Tuyén truyen phé bién gido duc phap luét; phong chdng bao lyc hoc dudng;
phong chéng tai nan thuong tich, dudi nude theo ké hoach s6 33/KH-PGDDT
ngay 08/11/2024 cua Phong GDPT quan Long Bién.

Tuan 4

TPT

GVCN

HT

Coéng tac PCGD

- Phéi hop vdi cac t6 dan phd ra soat tré em dién tuyén sinh vao 16p 1 va cac
hoc sinh ¢ cac khoi khac ra 16p

Trong thang

BPVP, GVCN

GV

HT

- Cap nhét thong tin hoc sinh vao s6 Dang bo va s6 Pho cap véi hoc sinh méi
tuyén, chuyén di, chuyén dén.

+ GVCN, VP cap nhat théng tin hoc sinh vao s6 Pang bd va so Pho cap

+ GV Tin hoc cap nhét phﬁn mém PCGD, HD GVCN, VP thuc hién

Trudc ngay
20/11

D/c Tién, BPVP
GVCN

PHT

PHT

- Hoé}n thién ho so hoc sinh hoc hoa nhdp theo quy dinh cua Luat Nguoi
khuyeét tat 2010 va Thong tu s6 03/2018/TT-BGDDT.
+ PHT chi dao GVCN lap ho so hoc sinh hoc hoa nhap theo diing quy dinh

Theo KH

GVCN

BPVP

PHT

- Phéi ‘hop vo1 BCD XMC — PCGD cac truong trong cong tac diéu tra, cap
nhat sd liéu vao phan mém, hoan thién bao cao PCGDTH: dam bao thoi gian,
s6 liéu chinh xéac. Cung véi dia phuong chuén bi cac diéu kién cho viéc don
doan kiém tra cong tic PCGD Tiéu hoc nim 2024 ciia Quan.

Theo KH

BPVP

GVCN

PHT

Cong tac chuyén mén:

1. Thuc hi¢n quy ché chuyén mén:

PHT

- Thyc hién nghiém tac quy ché chuyén moén: soan bai, 1én lich bao giang,
cham, chira bai; st dung d6 dung thiét bi day hoc trong day hoc

Hang ngay

GV

TTCM

PHT

- Nang cao chat luong sinh hoat t6 nhém chuyén mén, quan tim thong nheflt
diéu chinh néi dung, thoi lugng, hinh thirc va phuong phap day hoc; trao d6i
cac ndi dung tich hop, 16ng ghép hi€u qua...

Budi SHCM

TTCM

GV

PHT




2. Tham dw va té chikc cdc chuyén dé:

- Tham gia du chuyén dé cap quén (theo lich riéng)

Theo lich PGD

GV

TTCM

PHT

3. To chirc va tham gia cdc cugc thi:

HT

- T6 chire giai thé thao cap trudng, thanh 1ap doi tuyén va to chire tap luyén,
chuan bi céac dieu kién cho d6i tuyén du thi cap quan, cap Thanh pho dat hi¢u
qua.

Tuan 1

P/c Lan

GVCN

- Tham gia giao luvu Olympic Tiéng Anh cdp quan theo cong vin sb
248/PGDDT ngay 12/11/2024 ctia Phong GDDPT quan Long Bién.

Tuan 3

b/c Quyén

GVTA

4. Kiém tra cuéi HKI:

- Hiéu trudng chi dao viéc to chirc cho hoc sinh 6n tip; ra dé, to chirc kiém
tra, coi cham nghiém tic (hoan thanh cham nhat 03/01/2025).

Tuan 3,4

PHT

TTCM

- B4o lich kiém tra vé Phong GDDT cham nhat 25/12/2024 (tht Hai, qua
email trang@longbien.edu.vn)

24/12/2024

PHT

VP

- Bao cdo két qua kiém tra vé Phong GD&DT, bao g0m ca ndi dung danh gia
két qua thuc hién cac gidi phap nang cao chat lugng hoc sinh 16p 4, 16p 5
trong HKI nam hoc 2024-2025.

17/01/2025

PHT

VP

9

- Khao sat hoc sinh 16p 5: sau thoi kiém tra dinh ki cudi HKI (c6 van ban
hudng dan riéng)

Theo lich PGD

BGH

TCMb5

IV. Cong tac quan li:

1

- BGH nha truong tiép tuc kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén moén; du
gio danh gia chét luong day cua GV, né nép hoc tap cua HS; viéc thuc hién
danh gia HS; tham gia sinh hoat chuyén mén véi cac to, nhom; trao d6i thao
gd cac kho khan trong qua trinh day hoc, quan tim cac budi SHCM lién
truong, SHCM cua khdi 16p 5; td churc céc chuyén dé day hoc; chi dao thuc
hién kiém tra danh gia HKI; khao sat chét luong hoc sinh 16p 5.

+ Chi dao PHT kiém tra thuc hién QCCM, du gio tu van

+ PHT XD ké hoach kiém tra HKI, thyc hién ra ¢, KT cudi HK 1 dung

TT 27/2020/BGD &PT
+ Khao sat CLHS 16p 5 truc tuyén

Trong thang
Trude 10/12

Cubi thang

PHT
PHT

PHT, TTCM 5,
GVCN 5, TA

TTCM
TTCM

D/c Tién

HT
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- Thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach cua nha truong. Nghi€ém tac thuc HT
hién quy trinh kiém tra va hd so kiém tra theo cong vin s6 3035/SGDDT-TTr
ngdy 04/9/2024 cua S& GDDT Ha Noi vé viéc hudng dan cong tac kiém tra
noi bo nam hoc 2024-2025 Tuén 1 PHT TTCM

+ Chi dao PHT XD KH kiém tra NB thang 12 Tuén 1 BGH,

+ Co so vat chét truong hoc Tuan 3 TBTTND, GV

+ KT tra toan dién d/c: Mai Huong Tuén 3 CTCD, NVTV
+ KT viéc day tich hop GDKNS céng dan sd, GD dia phuong PHT, TTCM3
PHT GV

- Nha truong thyc hién Ty danh gia két qua thyc hién phong trao “hanh dong HT
vi nha truong xanh - sach - dep - van minh — an toan” theo ké hoach sd
122/PGDDT ngay 04 thang 3 nam 2024 cua UBND quan Long Bién va guri
ho so dé nghi cong nhan vé Phong GDDT theo quy dinh.

+ PHT hoan thién ho so va ra soat cac tiéu chi ty danh gia Trude 10/12 PHT, YT VP
Thuc hién nghiém tic viéc quan li day thém, hoc thém theo cong vian s6 HT
272/PGDDT ngay 25/11/2024 cia Phong GDDT quan Long Bién

+ PHT, TBTTND gidm sat GV thyc hi¢n quy dinh day thém, hoc thém Trong thang | BGH, TBTTND PHHS
Panh gia thang 12 Trudc BGH,GV,NV TTCM HT
CB, NV danh gia cong tac thang 12 23/12/2024
Panh gia chuyén nghiép quy IV Trudc ngay BGH, GV,NV TTCM HT

25/12
V. Cong tic thu viégn- TBPD, Y té - ban tri, doan doi

Thuw vién - TBDD
- Tuyén truyén, gi6i thi¢u sach thang 12 chao mimg 80 nim ngiy thanh lap Tuén 2 NVTV CTV PHT
Quéan d6i Nhan dan Viét Nam 22/12
- T6 chitc cho HS xem tu ligu: Quan doi Nhan dan Viét Nam hinh thanh va Tuan 3 NVTV GVCN
phat trién ra sao?
- T chirc hoat dong doc theo chu dé thang cho céc lop Theo TKB NVTV
- Vé sinh, sip xép phong thu vién, TBDH Hangngay | NVTV




Cong tac Y té
- Thyc hién gia han BHYT cho HS khdi 2 dén khéi 5 Trude 10/12 KT+YT GVCN, CMHS | HT
- Tuyén truyén phong chdng bénh mua dong Theo KH NVYT TPT, GVCN PHT
- Duy tri cong tac dam bao vé sinh moi truong phong chong dich bénh Hing ngay GVCN HT
- Pam bao cong tac vé sinh an toan thuc pham, kiém tra né nép ban tra Hing ngay TO BT HT
- Phéi hop hoan thanh hd so PCGD Theo KH VP PHT
- Nhap dit liéu phan mém chim séc stc khoe dién tir hoc sinh toan truong | Trong thang NVYT PHT

2 | - Tham du tap huan trién khai tiém vac xin Ubn van - Bach hau trong chuong | Ngay 03/12 NVYT
trinh tiém ching quén Long Bién PHT
- Phdi hop tuyén tmyen ra soat lap DS HS thubc dbi tuong tiém chung Vac
xin Uén vén - Bach hau theo KH s6 458/KH-UBND ngay28/11/2024 vé viéc | Tuan 1 GVCN, HS
Trién khai tiém véc xin Udn véan - Bach hau trong chuwong trinhTiém ching
mo rong trén dia ban quan Long Bién nam 2024. HT
- Thyc hién KT cong tac téng vé sinh mdi truong dam bao cong tac phong | Hang tuan GVCN, HS
chbng dich bénh vao thi 6 hang tuan
Poan doi:
- Cac hoat dong ki niém 80 ndm Ngay thanh 18p Quén doi nhén dan Viét Nam. | Trong thang PHT
- Tuyén truyen ky nang thyc hanh xa hoi, gitr gin nép song van minh d6 thi, | Trong thang TPT CBGVNV
vé sinh mdi truong, phong chdng chay nd, sir dung va tiét kiém dién.

3 |- Tiép tuc thuc hién vin hoéa chao hoi: Khoanh tay- mim cudi- cli chao va Hang ngay
mot phut lam sach moi truong.
- Thyc hién né nép dau gio, cudi gio, gio ban tra va né nép di chuyén khi Hang ngay
chuyén tiét. Hang ngay
- T6 chirc 18 két nap doéi dot 1 cho HS 16p 4,5 Tuén 3
- Trién khai K& hoach nho dot 1, NH 2024 - 2025 Tuan 4

V1. Cong tiac Pang - Cong Poan — Tai chinh va hoat dong khac

Cong tac quan ly tai chinh, nhan sy.
- BO phéan KT, tai chinh thyc hién dung cac ché do tang luong dung ky han | Trudce 20/12 KT BGH HT

cho CBGVNV truong:

+ Nang luong thuong xuyén: 0 dc

+ Nang phu cdp nha gido: 0 dc,+ Nang luong sém: 0 dc

Ra soat va lap DS nang luong, p/c luong cho d6i tuong nang luong 2025 .
ra TB nang luong thang 1

Lam thanh toén ché d TS cho dc Hang




Cong doan: HT
- Tuyén truyén va tham gia cic phong trao thi dua phan dau hoan thanh xuit | Trong thang CTCb Poan vién Cb
sdc cac chi tiéu ctia nha trudng nam 2024.
- Tuyén truyén CB,GV,NV va HS thuc hién phong trao “Hanh dong vi nha |  Hing ngay

2 truong xanh - sach - dep - van minh — An toan™: td chirc cac hoat dong hodc
cac mo hinh theo ti€u chi “truong hoc hanh phuc”. CTCb
- Cham lo doi séng cho CBGVNV theo quy ché chi tiéu ndi bo. trude 20/11
- Phéi hop véi Nha truong quan tim tham hoi doan vién cong doan khi gip Hing ngay
6m dau
- Cong tic Pang: Thyc hién nghiém tic nghi quyét chi bo thang 12 Trong thang Pang vién bang uy phuong HT
+ Pang vién thyc hién chu dé ciia nim 2024

3 + Trién khai céc van ban chi dao cia Dang iy phuong NT vé DH Dang NK Trudc ngay Cép uy CB
2025- 2027 1/12
+ Trién khai CV s6 125/TTr, ngay 29/11/2024 ciia UBND quan Long Bién Tuén 1 Cép uy CB
vé hudng dan ké khai tai san
Van thu:

4 |- Tiép nhén, ding ky, chuyén giao van ban di, dén, luu trir cong van, tai li¢u, |  Hang ngay NVVP CBGVNV HT
ho so, quan ly con dau theo quy dinh.
- Giai quyét thu tuc hanh chinh (chuyén di — chuyén dén caa HS) Hang ngay

VI1. Cdng tac théng tin bao cao

1 Nop ké hoach, bao céo thang theo lich cua PGD Theo lich BGH, cac BP VP HT

+Bao lich kiém tra HK 1 vé Phong GDDT qua email trang@longbien.edu.vn) 25/12/2024 VP BGH HT

Trén day 1a K& hoach cong tac thang 12/2024 cua trudng Tiéu hoc Ly Thuong Kiét, Ban giam hiéu yéu cau cac dong chi CB, GV, NV nghiém tlc
thue hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé b/c); (i ky)
- CBGVNV (dé t/h); .

Nguyén Thuy Ha

- Luu: VP.




