
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 13 TỪ NGÀY 02/12 ĐẾN NGÀY 08/12/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

02/12 

S 

- 8h: Chào cờ, Khai mạc Hội khỏe Phù Đổng cấp trường 

- 9h20: họp giao ban  

- Hoàn thiện KH tháng 12 

- Nhập dữ liệu phần mền SK điện tử HS 

CB,GV,NV,TPT,  

Các BP 

BGH, các BP 

Đ/c Hà  

C 

- Đối chiếu các khoản thu tháng 11 

- 14h00:  Hội nghị  giao ban cán bộ  chủ  chốt tháng 12/2024; Quán triệt NQ lãnh đ ạo  

tháng12:2024; lấy ý kiến đóng góp vào BC-CT  trình Đại hội đại biểu Đảng bộ  phường  

nhiệm kỳ 2025-2030  

- 16h30: Họp HĐSP tháng 12 

KT, GVCN 

Đ/c Hà 

 

 

CB,GV,NV 

Đ/c Hà  

Ba 

03/12 

S 

- 8h: Thi Trạng nguyên TV lớp 1. (GVCN dạy tiết CN, TH) 

- Rà soát hồ sơ PCGD 

- XD KH KTNB tháng 12 

Đ/c Tiến, M.Hương 

PHT, đ/c Thảo y tế, Nhật 

BGH 

Đ/c Huệ  

C 

- 14h: Thi Trạng nguyên TV lớp 2 (GVCN dạy tiết CN, TH) 

- Tập huấn tiêm chủng Uốn ván -Bạch hầu - tại TTYT quận LB 

- Rà soát hồ sơ PCGD 

- 16h30: Họp chi bộ tháng 12 

Đ/c Tiến, M.Hương 

PHT, đ/c Thảo y tế, Nhật 

Đảng viên 

Đ/c Huệ  

Tư 

04/12 

S 

- 8h: Thi Trạng nguyên TV lớp 3,4 (GVCN dạy tiết CN, TH) 

- Đối chiếu và nộp BHYT  

- BGH dự giờ 

Đ/c Tiến, M.Hương 

KT, YT 

BGH 

Đ/c Huệ  

C 
- 14h: Thi Trạng nguyên TV lớp 5 (GVCN dạy tiết CN, TH) 

- XD chương trình, kịch bản kết nạp đảng đ/c Khuất Thị Kim Oanh 

Đ/c Tiến, M.Hương 

Cấp ủy chi bộ 

Đ/c Hà  

Năm 

05/12 

S - Thông báo thu tháng 12 VP, KT Đ/c Huệ  

C 

- 14h: Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục - xóa mù chữ năm 2024 tại Hội trường 

TTBDCT Quận 

- 15h15: Tổ chức chuyên đề: Lòng biết ơn  

PHT, đ/c Thảo YT 

CB,GV,NV 

Đ/c Hồng  

Sáu 

06/12 

S  
- 8h: Dự lớp bồi dưỡng NC kỹ năng quản trị trường học, chuyển đổi số…tại HV QL GD 

- 8h: Khảo sát môn TA khối 5 

Đ/c Hà 

GVCN 

Đ/c Hà  

C 

- KTNB: Cơ sở vật chất trường học 

- 14h: khảo sát môn TA khối 5 

- Các BP XD lịch tuần 

- 16h: Tổng vệ sinh toàn trường 

Bân KT NB 

Đ/c Tiến; GVCN 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

07/12 
S-C 

    

CN 

08/12 
S - C 

    

 

 


