
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 16 TỪ NGÀY 23/12 ĐẾN NGÀY 29/12/2024) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

23/12 

S 

- 8h: Chào cờ, Nét đẹp học trò. Phát động kế hoạch nhỏ đơt 1 

- 9h20: Họp giao ban 

- Hoàn thành báo cáo tháng 12 

CB,GV,NV,TPT,  

BGH, các BP  

BGH, các BP 

Đ/c Hà  

C 
- BGH đánh giá CBGVNV tháng 12 trên phần mềm 

- Cá nhân đánh giá chuyên nghiệp quý IV 

BGH. 

CB,GV,NV 

Đ/c Hà  

Ba 

24/12 

S 
- 8h: Kiểm tra CHK1 môn Công nghệ lớp 3.4.5 

- Đánh giá chuyên nghiệp quý IV 

GVCN3,4,5 

BGH 

Đ/c Huệ  

C 
- Ghi số công tơ điện các lớp 

- Hoàn thành BC chi bộ NK 2022- 2025 gửi Đảng ủy phường 

Đ/c Hải BV 

Cấp ủy chi bộ 

Đ/c Huệ  

Tư 

25/12 

S 
- XD phân công chuẩn bị ĐH chi bộ NK 2025- 2027 

- Tổng hợp, bác cáo số liệu đánh giá chuyên nghiệp quý IV/2024 

 BTCB Đ/c Hà  

C 
- Làm báo cáo công tác đội đợt thi đua thứ 3 

- Rà soát hồ sơ công việc 

Đ/c Nhật 

Các BP 

Đ/c Hà  

Năm 

26/12 

S 
- Kiểm tra CHK1 môn Tiếng Việt lớp 1,3,4,5 (8h), lớp 2 (9h35) 

- Thu KH và minh chứng học tập cá nhân  

GVCN 

CBGVNV, VP 

Đ/c Huệ  

C 

- Hoàn thiện tờ trình đề nghị khen XS tháng 12/2024, gương điển hình NTVT 

tháng 12/2024 

- 16h30: Thông báo thực hiện quyết toán năm 2024 và Nâng lương năm 2025 

VP 

 

Liên tịch 

Đ/c Hà  

Sáu 

27/12 

S  
- Kiểm tra CHK1 môn Toán lớp 1,2,3,4 (8h), lớp 5 (9h35) 

- XD kịch bản tổ chức ĐH chi bộ 

GVCN 

Phó BTCB 

Đ/c Hà  

C 

- 15h: Nộp bài viết NTVT tháng 12 về PGD, TTr đề nghị khen XS tháng 12 và 

gương điển hình TT, NTVT về PNV 

- Các BP XD lịch tuần 

- 16h: Tổng vệ sinh toàn trường 

VP 

 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

28/12 
S-C 

    

CN 

29/12 
S - C 

    

 

 


