
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 14 TỪ NGÀY 09/12 ĐẾN NGÀY 15/12/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung công 

việc bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

09/12 

S 

- 8h: Chào cờ, Chủ điểm: Gương sáng đội viên 

- Tuyên truyền, giới thiệu sách tháng 12. Chào mừng ngày thành lập Quân đội 

Nhân dân Việt Nam 22/12 

- 8h: Dự tập huấn Hướng dẫn sử dụng phần mềm kế toán MISA (cả ngày) 

- 9h20: họp giao ban  

- Học TH bồi dưỡng quản trị NT (từ 9/12 - 15/12 cả ngày) 

- Rà soát hồ sơ quản lý dạy thêm, học thêm  

CB,GV,NV,TPT,  

NVTV, CTV 

Đ/c Hồng 

Các BP 

Đ/c Huệ, các BP 

Đ/c Hà 

Đ/c Huệ, VP 

Đ/c Huệ  

C 

- Rà soát hồ sơ đơn vị học tập năm 2024  

- Phối hợp với Trạm Y tế phường  điều tra, tổng hợp số HS chưa tiêm vacxin 

Bạch hầu- uốn ván 

Đ/c Nhật 

Đ/c Thảo YT 

Đ/c Huệ  

Ba 

10/12 

S 
- Phát động chương trình giao lưu Em học giỏi Tiếng Anh lần thứ 11 cấp thành 

phố năm học 2024-2025 

BGH, đ/c Quyên Đ/c Huệ  

C 
- Duyệt đề KTCK1 môn Tin học, Tiếng Anh 

- TCM gửi đề KT CHK1 môn Toán, Tiếng Việt về BGH 

Đ/c Huệ 

TTCM 

Đ/c Huệ  

Tư 

11/12 

S 

- 8h: Tập huấn công tác đánh giá, xếp loại đơn vị học tập tại tầng 2, khu Liên cơ 

- Phối hợp với TYT tổ chức tiêm vacxin Bạch hầu-Uốn ván cho HS tại Trạm YT 

phường  

Đ/c Huệ 

Đ/c Thảo YT 

Đ/c Hồng  

C 
- Rà soát hoàn thiện hồ sơ sau KT PCGD năm 2024 

- Xây dựng đề KH, LS-ĐL lớp 4,5 

Đ/c Huệ, VP, Thảo YT 

Đ/c Huệ 

Đ/c Hà  

Năm 

12/12 

S 
- Hoàn thiện BC về đơn vị HT 

- KTNB: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ dạy học của đ/c Thu, Mai Hương 

Đ/c Huệ, Nhật Đ/c Huệ  

C 
- Xây dựng đề KT GHK1 môn Công nghệ lớp 3,4,5 

- Duyệt KHBD, LBG tuần 15,16 

Đ/c Huệ 

TTCM 

Đ/c Hà  

Sáu 

13/12 

S  
- In đề KT CHK1 môn KH, LS-ĐL, Tin học, Tiếng Anh 

- 9h35: Chuyên đề TNXH lớp 3A3 

Đ/c Nhật 

Đ/c Hương, TCM3 

Đ/c Huệ  

C 

- Duyệt KHBD, LBG tuần 15,16 

- Các BP XD lịch tuần 

- 16h: Tổng vệ sinh toàn trường 

Đ/c Huệ 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Huệ  

Bảy 

14/12 
S-C 

- 10h30h: Diễn tập phương án PCCC tại trường TH LTK BGH, 10 GV, NV Đ/c Hà  

CN 

15/12 
S - C 8h00:  Dự Đại hội Chi bộ trường THCS Ngọc Thụy nhiệm kỳ 2025 - 2027 Đ/c Huệ   

 

 


