
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 35 TỪ NGÀY 13/5 ĐẾN NGÀY 19/5/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung CV 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

13/5 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần 

- 8h: Chào cờ, chuyên đề chăm sóc mắt, PC tật khúc xạ 

- 8h50: Họp Giao ban 

- Thực hiện cân, đo HS vào tiết GDTC các ngày trong tuần 

- Làm  BC tổng kết năm học 2023 -2024 

Đ/c Nhật 

TPT 

BGH, TPT, YT, TV 

Đ/c Thảo YT 

BGH, các BP 

Đ/c Hà  

C 

- 14h00:  Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 19/5/2024 tại phường Ngọc Thụy 

- Rà soát hồ sơ thực hiện chuyển đổi số năm học 2023-2024 

- Lập và gửi danh sách dự tập công tác VTLT năm 2024 về PNV 

- 15h20: họp khối 5 triển khai viết lưu bút  

- Các ngày thứ 2,4,6 trong tuần, 16h30: đội bóng chuyền tập luyện tại trường TH Ngọc Thụy 

Đ/c Hà 

BGH, VP 

VP 

BGH, TPT, GV K5 

Đ/c Thảo YT, Lan, My, 

Nhật, L.Anh 

Đ/c Huệ  

Ba 

14/5 

S 
- 8h: Dự tuyên truyền phòng chống TNTT, đuối nước dịp hè tại THCS Nguyễn Gia Thiều  

- Rà soát  hồ sơ Trường học an toàn năm học 2023 -2024 

Đ/c Nhật 

Đ/c Huệ, Thảo YT 

Đ/c Huệ  

C - Xây dựng báo cáo công tác đội năm học 2023 -2024 Đ/c K.Oanh, Nhật,  Đ/c Huệ  

Tư 

15/5 

S 

- 8h: Dự lễ gắn biển công trình tại TH Ngọc Thụy 

- KTNB:Việc thực hiện chương trình GDPT mới 

- Hoàn thiện BC TKNH 2023 -2024 

Đ/c Hà HT 

TTCM 4, 5 

BGH, VP 

Đ/c Hà  

C 
- Các lớp đăng ký số lượng giấy khen học sinh cuối năm  

- 15h30: Nộp HS chuyển đổi số năm học 2023 -2024 về PGD 

GVCN  

VP 

Đ/c Hà  

Năm 

16/5 

S 

- 8h: dự HN đối thoại với CNVCLĐ quận Long Biên với chủ đề "Nâng cao kiến thức pháp 

luật về lao động, công đoàn, bảo hiểm xã hội.(Dạy thay đ/c Thu: My (t2), Phương (t3), Ng. 

Nguyệt (t4) 

- Đo đồng phục HS 

HT, CTCĐ 

 

 

GVCN 

Đ/c Huệ  

C 
- Nộp BC tổng kết năm học 2023 -2024 về PGD, hồ sơ công tác đội về Quận đoàn,  

- 15h20: Triển khai học bạ số đến GV tại phòng Công nghệ  

VP 

PHT, đ/c Tiến 

Đ/c Huệ  

Sáu 

17/5 

S  
- 8h: Tham dự lớp bồi dưỡng Luật Thi đua Khen thưởng năm 2024 

- KTNB: Hoạt động giáo dục đạo đức học sinh 

Đ/c Hà, Hồng 

PHT, TPT 

Đ/c Huệ  

C 

- 14h: Phối hợp CT Mắt Hạnh Phúc đo thị lực cho HS đăng ký. 

- Duyệt kịch bản, các tiết mục VN chuẩn bị Lễ TK NH 

- 15h20: Duyệt chương trình chào cờ tuần 36 

- 16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 16h20: Tổng vệ sinh môi trường, lớp học phòng chống dịch bệnh 

Đ/c Thảo YT 

Đ/c Huệ 

Đ/c Huệ 

Các BP 

CBGVNV, HS 

Đ/c Hà  

Bảy 

18/5 
S-C 

- 7h00: Tham gia thi đấu bóng chuyền hơi nữ do LĐLĐ quận tổ chức tại TH Phúc Lợi Đ/c Hà, Thu, Thảo YT, 

Lan, My, Nhật, L.Anh 

   

CN 

19/5 
S - C 

     



 


