
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 36 TỪ NGÀY 20/5 ĐẾN NGÀY 26/5/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

20/5 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần 

- 8h: Chào cờ, giao lưu với TT TA 

- 8h50: Họp Giao ban 

- Làm báo cáo tổng kết công tác đội và phong trào thiếu nhi NH 2023-2024  

- XD báo cáo công tác tháng 5/2024 

- Làm báo cáo công tác Đảng 

Đ/c Nhật 

TPT 

BGH, TPT, YT, TV 

Đ/c Nhật 

BGH, các BP 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 

- 16h30: Họp trực tuyến chuẩn bị khảo sát học sinh lớp 5 HKII (TP: Hiệu 

trưởng, Phó Hiệu trưởng, GVCN lớp 5, giáo viên được điều động coi khảo sát 

theo CV đã gửi) 

- Các chi đội nộp hồ sơ xét chi đội mạnh cấp quận về VP 

BGH, GVK5, GV tin 

học 

 

Các Chi đội 

Đ/c Hà  

Ba 

21/5 

S 

- 8h: dự lớp bồi dưỡng công tác ATVSLĐ tại tầng 2- Khu Liên cơ quan 

- 8h: tập huấn công tác PCGD tại UBND phường Thạch Bàn 

- 8h: Tập huấn công tác y tế tại TTYT quận 

- CBGVNV đánh giá công tác tháng 5 trên phần mềm 

Đ/c Huệ, K.Oanh 

Đ/c Hà, Nhật 

Đ/c Thảo YT 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

C 

- Rà soát CSVC khảo sát trực tuyến HS lớp 5, chuẩn bị hồ sơ KS 

- Gửi giấy mời họp PH cuối năm học 2023 -2024 

- 15h20: Nộp hồ sơ công tác đội về Hội đồng đội quận LB 

- 16h: Dự TK hội thi GV dạy giỏi năm học 2023-2024 tại THCS Nguyễn Gia 

Thiều 

BGH,VP 

VP 

VP 

Đ/c Hà, Thu, Tỉnh 

Đ/c Huệ  

Tư 

22/5 

S 

- XD kế hoạch tổng kết năm học 

- 8h: Khảo sát học sinh lớp 5 môn Tiếng Việt HKII năm học 2023-2024 theo 

KH của PGD 

BGH 

Đ/c Hà, GVCN K5 

Đ/c Hà  

C 

- Gửi mẫu giấy khen đến GVCN  

- 14h: Khảo sát học sinh lớp 5 môn Tiếng Anh HKII năm học 2023-2024 theo 

KH của PGD 

VP 

Đ/c Hà, GVCN K5 

Đ/c Hà  

Năm 

23/5 

S 

- XD đề KT bồi dưỡng TX  

- 8h: Khảo sát học sinh lớp 5 môn Toán HKII năm học 2023-2024 theo KH của 

PGD 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà, GVCN K5 

Đ/c Huệ  

C 

- Đánh giá GVNV tháng 5 

- Các TCM, GVCN nộp biên bản về đ/c PHT 

 

- Nộp Báo cáo kết quả kiểm tra nội bộ năm học 2023-2024 

- 15h: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận 

BGH 

Đ/c Hà, GVCN 

K5,TTCM 

VP 

Đ/c Hà 

 

Đ/c Huệ  



- Duyệt CT VN tổng kết năm học  Đ/c Hà, Huệ, TPT 

Sáu 

24/5 

S  

8h00: Dự hội nghị báo cáo kết quả thực hiện chủ đề năm 2024. Tuyên truyền 

về luật CCCD năm 2023 và thực hiện cấp phiếu Lý lịch tư pháp trên ứng dụng 

định danh và xác thực điện tử VNeI 

- 9h20: Gửi giấy mời TKNH đến UBND, TT tổ dân phố, các đơn vị đối tác. 

- Kí giấy khen các lớp 

Đ/c Hà 

 

 

VP 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 

- Tổng duyệt thi tuyên truyền, giới thiệu lịch sử bằng TA 

- Kí giấy khen các lớp 

- 15h20: Họp Triển khai kế hoạch TKNH tại phòng HĐ 

- 16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 16h20: Tổng vệ sinh môi trường, lớp học phòng chống dịch bệnh 

- 17h: Họp đại diện Ban CMHS nhà trường 

BGH,GV TA, TPT 

Đ/c Hà 

CBGVNV 

Các BP 

CBGVNV, HS 

BGH, GVCN 

Đ/c Hà  

Bảy 

25/5 
S-C 

- 8h30: Hội thi tuyên truyền, giới thiệu lịch sử bằng Tiếng Anh tại HTUB 

 

BGH, GVTA, HS thi, 

GVCN có HS thi 

   

CN 

26/5 
S - C 

- 7h30 - 9h họp PHHS khối 1;2 và 3A1, 3A2 

- 9h10 - 10h40 Họp PHHS khối 4,5 và 3A3, 3A4 

BGH, GV, VP    

 


