
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 37 TỪ NGÀY 27/5 ĐẾN NGÀY 02/6/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung CV 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

27/5 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần 

- 8h: Chào cờ, tuyên truyền PC đuối nước  

- 8h: dự Buổi họp thống nhất các nội dung chấm điểm thi đua hoạt động công đoàn 

năm học 2024 tại TH Đoàn Khuê 

- 8h: Chuyên đề giáo dục kĩ năng phòng cháy chữa cháy, phòng chống đuối nước cho 

học sinh tại trường TH Đoàn Kết - phát trực tiếp HS xem 

- Nộp hồ sơ, sản phẩm cuộc thi Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng lần 20 

Đ/c Nhật 

TPT 

Đ/c Thu 

 

Các BP 

VP 

VP 

Đ/c Hà  

C 

-Thu kế hoạch nhỏ đợt 2 

- 15h20: Nộp Hồ sơ tổng kết thi đua năm học 2023 -2024 về Quận đoàn 

- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học 2023-2024 

- Kí duyệt học bạ lớp 5 

TPT, GVCN 

VP 

CBGVNV, HS 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

Ba 

28/5 

S 
- XD KH công tác tháng 6,7 

- Kí duyệt học bạ lớp 5 

BGH, Các BP 

Đ/c Hà 

Đ/c Hồng  

C 
- 15h20: Tổng duyệt chương trình VN: Tổng kết năm học 

- Kí duyệt học bạ lớp 5 

PHT, TPT 

Đ/c Hà 

Đ/c Huệ  

Tư 

29/5 

S - 8h- 9h: Lễ tổng kết năm học và chia tay HS khối 5 CBGVNV, HS Đ/c Hà  

C 

- Từ 29-31/5/2024: Trả học bạ và mã số tuyển sinh HS khối 5 

- 14h30: Dự Giao ban cán bộ chủ chốt tháng 6 tại phường 

- Hoàn thành đánh giá GV trên phần mềm TEMIS 

- 15h30 các lớp kiểm kê số lượng chăn ga bàn giao đ/c Thảo tại phòng y tế 

GVCN khối 5 

Đ/c Hà 

TTCM, GV 

Thảo, GVCN 

Đ/c Hà 

 

 

 

 

Năm 

30/5 

S 

- 8h Tổng kết năm học trong CB,GV,NV 

- 9h: Họp HĐSP triển khai KH tháng 6,7 

- Các lớp và các phòng bộ môn bàn giao CSVC cho bộ phận BV và BB ktra cho đc 

Thảo TBDD 

CB,GV,NV 

CB,GV,NV 

CBGVNV 

Đ/c Huệ  

C 

- Các BP bàn giao hồ sơ 

- Đánh giá HT, PHT trên phần mềm TEMIS 

- GV, NV làm bài thu hoạch BDTX 

PHT, VP, GV, NV 

Các tổ CM 

GV,NV 

Đ/c Huệ  

Sáu 

31/5 

S  
- Các BP bàn giao hồ sơ 

- Hoàn thành đánh giá chuẩn NN GV 

PHT, VP, GV, NV 

BGH 

Đ/c Hà  

C 
- Các BP bàn giao hồ sơ 

- Nộp minh chứng báo cáo Đơn vị học tập từ tháng 1- đến tháng 5 /2024 

PHT, VP, GV, NV 

CB,GV,NV 

Đ/c Hà  

Bảy 

01/6 
S-C 

     

CN 

02/6 
S - C 

     



 


