
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 39 TỪ NGÀY 10/6 ĐẾN NGÀY 16/6/2024) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

10/6 

S 
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng 

- Nhập tuyển sinh trực tuyến tuyển sinh lớp 5 thử nghiệm lần 1 

BGH, VP 

VP, GV khối 5 

Đ/c Hà  

C 
- Nộp hồ sơ thi đua khen thưởng về PNV 

- Công khai kê hoạch tuyển sinh vào lớp 1, năm học 2024 - 2025 

VP Đ/c Hà  

Ba 

11/6 

S 
- 8h30: Sơ kết công tác dân vận tại UBND phường NT 

- Hoàn thiện hồ sơ học sinh chuyển trưởng lớp 2A3 

Đ/c Huệ 

VP 

Đ/c Huệ  

C 
- Báo cáo công tác tuyển sinh trực tuyến thử nghiệm lần 1  

- Nhận USB chữ ký số tại PGD 

VP 

VP 

Đ/c Huệ  

Tư 

12/6 

S 
- Triển khai học bạ số Đ/c Huệ, Tiến Đ/c Hà  

C 
- Các lớp bàn giao học bạ  GVCN,  Đ/c Hà  

Năm 

13/6 

S 
- 8h: Dự tập huấn phương pháp, kỹ năng hoạt động công đoàn tại khu Liên cơ 

- Hoàn thiện bàn giao học sinh khối 5 với trường THCS Ngọc Thụy, LTK  

Đ/c Thu 

Đ/c Huệ 

Đ/c Huệ  

C - Các bộ phận hoàn thiện hồ sơ công việc  Các BP Đ/c Huệ  

Sáu 

14/6 

S  
- Hoàn thiện BB bàn giao CSVC cuối năm học 2023 -2024 Đ/c Huệ, Thảo TV Đ/c Hà  

C 
- Các bộ phận hoàn thiện hồ sơ công việc  Các BP Đ/c Hà , 

Bảy 

15/6 
S-C 

     

CN 

16/6 
S - C 

     

 


