
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN  41 TỪ NGÀY 24/6 ĐẾN NGÀY 30/6/2024) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

24/6 

S 
- Các bộ phận hoàn thiện hồ sơ công việc  

- VP thu minh chứng kiểm định (từ 24/6 đến 26/6) 

Các BP 

 VP 

Đ/c Hà  

C - Chuẩn bị CSVC tuyển sinh  Tổ VP, BV Đ/c Hà  

Ba 

25/6 

S 

- 8h30: BGH và tổ VP họp thống nhất công tác tuyển sinh 

- Trang trí phòng công nghệ để tuyển sinh 

 

- Làm video tuyên truyền tuyển sinh vào lớp 1, năm học 2024-2025 

   BGH, VP 

Đ/c Khuất Oanh, VP, 

đ/c Trang  

Đ/c My, Lan Anh 

Đ/c Huệ  

C 
14h30: Hội nghị Sơ kết công tác Hội CTĐ 6 tháng đầu năm, triển khai phương 

hướng nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2024 tại phường 

Đ/c Hà Đ/c Huệ  

Tư 

26/6 

S - Chuẩn bị CSVC tuyển sinh  Tổ VP, BV Đ/c Hà  

C - Hoàn thiện hồ sơ công việc Các BP Đ/c Hà  

Năm 

27/6 

S 

- 8h00: dự Hội nghị sơ kết hoạt động CĐ 6 tháng đầu năm và Khen thưởng Gia 

đình tiêu biểu 2024 và Giỏi việc nước, đảm việc nhà 2023 

- Duyệt video tuyên truyền tuyển sinh vào lớp 1, năm học 2024-2025 

Đ/c Thu, Tỉnh, 

 

Đ/c Huệ  

Đ/c Huệ  

C 
- 14h00:  Đại hội thành lập Chi hội Cựu CAND phường Ngọc Thụy 

- 15h30:  Họp Hội đồng tuyển sinh, chuẩn bị phòng tuyển sinh 

Đ/c Hà 

Hội đồng TS 

Đ/c Huệ  

Sáu 

28/6 

S  - Rà soát CSVC, hồ sơ  tuyển sinh Đ/c Huệ, VP, đ/c Tiến Đ/c Huệ  

C - Hoàn thiện hồ sơ công việc Các BP Đ/c Huệ , 

Bảy 

29/6 
S-C 

- 8h00: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ kỹ năng chuyên sâu đối với Phó Hiệu 

trưởng các trường công lập trực thuộc Quận tại HT Tầng 4 TTCT 

Đ/c Huệ    

CN 

30/6 
S - C 

     

 


