
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN  46 TỪ NGÀY 29/7 ĐẾN NGÀY 04/8/2024) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ 

trách 

Các nội 

dung CV bổ 

sung, phát 

sinh 

Hai 

29/7 

S 

- 7h45: Dự chung khảo xét duyệt Nhà giáo tâm huyết sáng tạo năm 2024 

- 8h30: Tập huấn bồi dưỡng sơ cấp cứu cho NVYT TH tại TTCTQ 

- 9h: Triển khai khắc phục nội dung nhập bổ sung dữ liệu phần mềm PCGD, Triển 

khai cấp CCCD cho Trẻ em từ 0-14 tuổi 

- XD phân công nhiệm vụ đón HS lớp 1 

Đ/c Hà, Hà Thu 

Đ/c Thảo y tế 

Đ/c Huệ 

BGH 

Đ/c Hà  

C 

- Triển công văn  rà soát, sắp xếp,bố trí, sử dụng CBCCVC, LĐHĐ theo Đề án vị trí 

việc làm đã được phê duyệt và cam kết đáp ứng vị trí việc làm 

- XD KH tổ chức dạy KNS trong tháng 8 

-15h30: Phối hợp nhập dữ liệu phần mềm hồ sơ SK điện tử 

Đ/c Hà 

 

BGH 

Đ/c Thảo y tê,  

Lê Oanh, Hải Anh 

Đ/c Huệ  

Ba 

30/7 

S 

- 8h30: Duyệt chương trình VN đón HS lớp 1 

 

 

- 9h30: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp Tiểu học tại PGD 

       Đ/c PHT, TPT,  

đ/c Hải Anh, Mai,  

Lê Hằng 

Đ/c Hà 

Đ/c Huệ  

C 

- 14h:Triển khai cuộc thi viết về Bảo vệ môi trường trên địa bàn thành phố Hà Nội 

năm 2024 

- 14h30: dự tuyển GV HĐ 

PHT 

 

BGH, đ/c Thúy 

Hằng, Lưu Oanh 

Đ/c Huệ  

Tư 

31/7 

S 

- Chuẩn bị quà tặng HS, đồ trang trí sân khấu 

- 8h30: Giao ban cán bộ chủ chốt tháng 7/2024 triển khai NQ của Đảng ủy và KH của 

UBND về công tác lãnh đạo tháng 8/2024, Biểu dương các đơn vị thực hiện tốt  

VP, BV 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

C 

- Thu cam kết của CB,GV,NV về đáp ứng khung năng lực vị trí việc làm, hoàn thiện 

BC 

- 14h00: Dự hướng dẫn cài đặt, sử dụng ứng dụng Thuế điện tử eTax Mobile tại HTQU 

BGH, đ.c Nhật 

 

Đ/c Hà 

Đ/c Hà  

Năm 

01/8 

S - GV lớp 1 vê sinh lớp học, trang trí bảng lớp GV lớp 1,  Đ/c Huệ  

C 
- 14h30: Chuẩn  bị CSVC đón HS lớp 1 BGH, GV theo phân 

công 

Đ/c Huệ  



Sáu 

02/8 

S  

- 8h: Tổ chức đón HS lớp 1 BGH, TPT, GVCN, 

NV, đ/c Quyên, Tiến, 

Lan 

Đ/c Hà  

C - Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh, các hồ sơ chuyên môn VP, PHT Đ/c Hà , 

Bảy 

03/8 
S-C 

- 8h30: Tổng kết hoạt động hè và tháng thành động vì trẻ em năm 2024 tại HT UB 

 

Đ/c Hà    

CN 

04/8 

S - 

C 

     

 


