
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 1 TỪ NGÀY 09/09 ĐẾN NGÀY 15/9/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 

Bộ phận (cá 

nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

09/9 

S 

- 8h: Chào cờ. Tìm hiểu về truyền thống nhà trường. Giới thiệu sách tháng 9 

- 8h50: Họp giao ban 

- Hoàn thiện các KH GDNT, phân công NV, TKB nộp PGD 

- Công khai số điện thoại đường dây nóng của nhà trường 

CB,GV,NV 

Các BP 

BGH 

VP 

Đ/c Hà  

C 

- XD KH cổng TT ĐT 

- XD KH tổ chức Trung thu 

- Cập nhật thông tin cá nhân vào sổ đăng bộ  CBGVNV 

- 17h: Họp HĐSP 

Đ/c Huệ 

Đ/c K Oanh 

CB,GV,NV 

CB,GV,NV 

Đ/c Hà  

Ba 

10/9 

S 

- KT nề nếp đầu năm, vệ sinh lớp học 

- XD KH trường học hạnh phúc 

- Các BP XD kế hoạch đầu năm 

BGH, TPT, YT 

Đ/c Huệ 

Các BP 

Đ/c Huệ  

C 
-14h: Dự giờ GDTC đ/c Hiền dạy lớp  4A4 

-Triển khai KH tổ chức Trung thu đến các lớp 

BGH 

TPT 

Đ/c Huệ  

Tư 

11/9 

S 
- XD KH bồi dưỡng TX 

8h30: Kiểm tra công tác ATTP tại các bếp ăn trường học trên địa bàn Quận 

      Đ/c Hà 

   BGH, bếp, y tế 

Đ/c Hà  

C 

- 14h30: Họp giao ban chuyên môn Phó hiệu trưởng cấp TH tại phòng GDĐT. Dạy 

thay: GVCN lớp 1A1 và lớp 2A1 dạy tiết HĐTN. 

- 15h: Đón đoàn giám sát kê khai TS đối với BGH 

- 15h: Giao ban công tác Đoàn và PT thanh thiếu nhi quý III/2024 tại UBND P. NT. 

Day thay: GVCN dạy các tiết ÂN 

  Đ/c Huệ 

 

BGH, VP 

Đ/c Linh 

Đ/c Hà  

Năm 

12/9 

S - XD KH Kiểm tra nội bộ NH       Đ/c Hà Đ/c Huệ  

C 
- Duyệt KH của các BP 

- 14h: Dự giờ GDTC đ/c Hiền dạy lớp 2A4 

TV, VP, ĐĐ, YT 

BGH 

Đ/c Huệ  

Sáu 

13/9 

S  

- Duyệt  KHGD tổ CM  

-8h30: Dự Bồi dưỡng cập nhật các quy định về QL tài chính, chế độ kế toán hành 

chính, sự nghiệp theo Thông tư số 20/TT/2024/TT-BTC ngày 17/4/2024 tại TTCTQ 

PHT 

Đ/c Hà, Hồng 

Đ/c Hà  

C 

- 16h00: Dự họp triển khai kế hoạch ra mắt các mô hình thực hiện chủ đề năm 2024 

chào mừng kỷ niệm 70 năm Ngày giải phóng thủ đô 

- Các BP XD lịch tuần 

        Đ/c Hà 

 

Các BP 

Đ/c Huệ  

Bảy 

14/9 
S-C 

    

CN 

15/9 
S - C 

    



 


