UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET Poc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 25 /KH - THLTK Ngoc Thuy, ngay 02 thang 4 nam 2024
KE HOACH ‘
Cong tac thiang 4 - Nim 2024 |
Néi dung cong vié Thoi gian Nguoi Nguoi Lanh dao
TT 9 S UGV thue hién thue hién phoi hop phu trich
L. Cong téc tuyén truyén, ph6i hop véi dia phuong:
- To chirc cac hoat dong trong hoc sinh va gido vién chao ming ki niém Tuan 3,4 TPT GVCN HT
1 49 nam Ngay Giai phong Mién Nam va thong nhat dat nudc (30/4/1975 -
30/4/2024).
+ TT trong 12 chio c&, SHL, vin ngh¢ chao mimg
- Tuyén truyén ki niém 77 ndm Ngay Thuong binh - Liét s theo cong véan | Tuan 2 TPT GVCN HT

s6 695/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 11/3/2024 ciia S¢ GDDT Ha Nbi:
Tuyén truyén y nghia Ngay Thuong binh - Liét sy (27/7).

2 +GVCN tuyén truyén cho HS vé néu guong cac anh hung liét sy, thuong
bénh binh, ngudi cé cong v6i cach mang dén hoc sinh trong nha trudng.
+ Lién doi thuc hién tét viéc cham séc cac cong trinh ghi cong liét s tai
dia phuong va phong trao “Bén on, ddp nghia”

- T4 chirc cac hoat dong chao mirng Ngay sach Viét Nam 21/4, “Ngay Hoi | 11/4 (sang) b/c Thao TV GVCN PHT
3 doc sach”

+ T& chirc Ngay héi doc sach

|
.f
- Tuyén truyén va to chirc thuc hién t6i CBGVNV va CMHS céc vin 02/4 BGH BPVP PHT [

ban sau:

+ Cong van s6 609/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 04/3/2024 cua S¢ Gido
duc va Dao tao Ha Noi vé viée tuyén truyén, pho bién céc luat, nghj quyét
méi duge Qudc hgi thong qua va Chi thi s6 23/CT-TTg cuia Thu tuéng
Chinh phu.

D/c Nhat guri van ban tuyén truyén dén CB,GV,NV; d/c HT truyén
truyén CB,GV, NV trong hop HDSP

+Cong van sb 694/SGDDT-CT’I'T KHCN ngay 11/3/2024 cua S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Noi vé viée huéng (mg Ngay Nudoce thé giGi, Ngay Khi
tuong thé gisi, Chién dich Gio Trai dat nam 2024 trén dja ban Thanh phd.
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p TPT, GVCN tuyén truyén HS trong gid chao cg, 10ng ghép trong gidr
ay

+Ké hoach s 266-KH/QU ngay 13/3/2024 cua Quén uy Long Bién vé
ké hoach trién khai cugc thi chinh ludn v& bao vé nén ting tu tudng ciia
Dang lan thir Tu, nim 2024 trén dia ban quan Long Bién.

- B/c PHT chi dao mdi 6 lya guri 01 bai dur thi lya chon 01 bai ngp cip
quén

+ Ké hoach sé 116/KH-UBND ngay 01/3/2024 ciia Uy ban nhan dan
quan Long Bién vé Ké hoach T chire phong trao thi dua phén d4u hoan
thanh xuat sic cac chi tiéu kinh té - xa hoi ndm 2024, 1ap thanh tich chao
mimg ky niém 70 nim ngdy Giai phéng Thu do (10/10/1954 —
10/10/2024).

+ Céc 16 chuyén mén hoan thién chi tiéu thi dua nam hoc, thuc hién tét
chu dé cua quén
+ Cong van s6 129/BHXH-CV ngay 12 théng 3 ndm 2024 cua Bao hiém
xd hoi quan Long Bién vé viéc don doc trién khai ké hoach sb 82/KH-
UBND ngay 02 thang 02 nm 2024 ciia Uy ban nhan dén quan Long Bién

Thir 2, trong
tiét day

Trude 15/4

Trude 20/5

TPT, GV, NV

T6 CM

CB,GV,NV

PHHS

VP

TTCM

- Tang cudng cong téc an ninh, an toan, phong chdng tai nan thuong tich
va phong chong dich bénh trong trudng hoc.

+ Thong bio dé CMHS ting cudng quan ly HS trong cac ngay nghi 1&
(Gib té Hung Vuong, 30/4,1/5...).

Hang ngay

D/c Thao y té

GVCN

PHT

II. Cong tic duy tri si s6 va phd cap giso duc:

- Cap nhat, sir dung thudng xuyén s6 pho cap, s6 dang by, so theo doi
hoc sinh chuyén di chuyén dén. Thyc hién nghiém tic cong_vin )
2730/SGDDT-QLT ngay 30/7/2021 cia S& GD&DT Ha Noi vé hudng
dan chuyén trudng, hoc lai va tiép nhan hoc sinh tidu hoc, THCS tir nam
hoc 2021-2022; cong van sb 01/PGDBT ngay 04/01/2024 ciia PGD quan
Long Bién vé chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tiéu hoc, THCS tir nam
hoc 2023-2024.

Thye hién hang
ngay

D/c Nhat

BGH, GVCN

HT

- Quan tdm gitp d& hoc sinh dién chinh sich, hoc sinh hoc hoa nhip,
hoc sinh tiép thu cham, gip khé khan trong hoc tép, rén luyén

Thye hién hang
ngdy

GVCN

BGH, TTCM

HT

- Phoi hop véi BCD XMC - PCGD céc trudng trong cong téc diéu tra,
cép nhat s0 liéu vao phin mém, hoan thién béo cdo PCGDTH dam bao
thoi gian, sb ligu chinh xdc. Cuing v6i dia phuong ra sodt s li¢u tré phuc
vu cong tac tuyén sinh ndm hoc 2024 - 2025

Theo lich PGD
va UBND
phudng

D/c Nhit

BGH, TTCM

HT

III. Cong tic chuyén mon:




1. Cong tac day va hoc:

PHT

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic ké hoach gido duc nha trudng; quy che

Hang ngay

GV

TTCM

PHT

chuyén mon, niing cao chét luong timg gid day, gid SHCM ciia t0 nhém
- To chirc cac chuyén dé day hoc theo ké hoach cia nha trudng, chi dao,
tu van thyc hién céc bai hoc STEM dudi hinh thire chuyén dé day hoc
+ Tuan 29: CD TV 1A1-Bai I: Loai chim ciia bién ca - Tiét 1
+ Tuan 30: CD Toan 2A1 - Bai 19: Phép trir (khong nhd) trong pham
vi 1000 - Tiét 3
+ Tuén 30: CD Khoa hoc STEM 4A4 - trao ddi CM véi TH NT

Theo KH

TCM

TTCM

- Chi dao t6 chuyén mdn khdi 5 va gido vién tham gia day cic mon hoc
16p 5 tiép tuc nghién ciru, trao ddi vé b sach gido khoa da lya chon thong
qua céc gior SHCM; chi dao td chuyén mdn thuc hién cac bién phap nhim
nang cao chat lugng day hoc ddi vé6i hoc sinh 16p 4,5 theo ké hoach cia
Phong GDDT
+ Lam bai khéo sit chét lugng thang 4 mon Toan, Tiéng Viét, Tiéng
Anh 4,5 - khéi 5 online, khdi 4 trén gidy

Tuan 4

TCM4,5
GVTA

b/c Tien

PHT

PHT

Lich Kiém tra dinh ky cudi nam hoc 2023 -2024: mon Tin hoc, Cong ngh¢

Tuan 4

HS khoi 3, 4, 5

P/c Tién

PHT

Tham gia cic cugc thi:

PHT

~Trién khai Cudc thi vé tranh cua thiéu nién nhi dong vé Chién thang Dién
Bién Phii va hinh anh Dién Bién hom nay theo cong van s6 633/SGDDT-
CTTT-KHCN ngay 06/3/2024 cia So GDDT Ha Noi

Tuan 1

TPT

GVCN

PHT

- Tiép tuc trién khai trong hoc sinh cugc thi Sang kien bao dam trat ty
truong hoc vé phong ngira bao luc hoc duong va lao dong tré em nam
2024 theo ké hoach s 06/KH-PGDDT ngay 14/3/2024 cia Phong GDDT
quén Long Bién .

- TPT trién khai cudc thi, thu nop san pham diing lich

Tuan |

TPT, GVCN

GV MT

PHT

6

~ Trién khai cudc thi “Sang tac ca khuc danh cho hoc sinh" ky niém 70
nim thanh 1ap Nganh gido duc va Dao tao Thu do (1954-2024)

Tuan 2

CBGVNV

BGH

PHT

IV. Cong tac quén li:

1. Thuc hién quy ché, quy dinh

HT

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic ké hoach gido duc nha trudng, chi dao c{x‘c
to chuyén mén tich cuc SHCM, t;ién khai cac nhiém vu trong tdm cuoi

nam hoc; chi dao, huéng dan céc to chuyén mén diéu chinh ké hoach mén

PHT

TCM

PHT
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hoc, rit kinh nghiém, dm i ién gia
day, déc biét a3 v6i khbilopa, o o saukhi thyc hién gidng
+ Chi dao d/c PHT chi dao céc té da

dao d/c PHT chi - 10 day bai m6i két hop 6n tap cudi nam, | Trong thén
:ggcshwn khao sét khoi 4;5; théng nhét chuyén mon (r:gng caopchét lugng £
Thye h'¢“‘“g,h'em tic ndi quy, quy ché co quan, quy ché ctia nganh |  Hang ngdy CB,GV,NV | Céng doan, HT
GD&DT va cic quy dinh ciia phap ludt, dam bao nguyén tic “Ky cuong - PHHS
Hanh dng - Trach nhi¢ém”. Quén triét gido vién thuc hién ding né nép
quy ché chuyén mén, nghiém cdm vigc xic pham nhan phim va xam hai
than thé hoc sinh duGi moi hinh thire, ;
+ Cong doan, TTCM don déc nhéc nhg CB,GV,NV thyc hién nghiém tic
ki cuong né nép, quy ché CM,
2. Cong tdc kiem tra nji bj, cong khai:
- Tiep tuc thuc hién ké hoach kiém tra ngi by da xay dung, tién hanh kiém HT
tra dang quy trinh, luu di hod so theo quy dinh, chu y tién hanh kiém tra
cdc ndi dung con vuéng méc, can diéu chinh, tur vén theo tinh hinh cy thé
cua nha trudng, tranh kiém tra hinh thirc, ndi dung dan trai
+ Tuan 1: Kiém tra cong tic Doan doi Tuén 1 TPT, PHT GVCN
+ Tuan 2: Kiém tra vigc thyc hién quy ché dan chu trong trudng hoc Tudn 2 BGH, KT, vP
+ Tuén 3: Kiém tra hd so quan ly gido duc ciia NT Tuén 3 CTCB, GV
TBTTND
BGH, VP,
TTCM 3;4
- Thuc hién cdng tac cong khai theo dung quy dinh; ra soat cac ngi dung | Theo KH cong BGH, KT VP HT
cong khai trén cong TTDT, cap nhit ding tién do. khai
+ Chi dao d/c CTCP, PHT, TBTTND, kiém tra giam sat vé cong khai
3. Cong tac kiém dinh chat lugng, chuan qudc gia, an toan trudng hoc: HT
+ Hoi ddng KDCL nha trudng thu thap cdc minh ching theo phan | Trong thing Theo phan cong | VP
cong trong KH cdc tiu chi
- Chu dong ra soat, sira chira, bo sung h¢ th(‘)ng mady tinh, duong truyén, | Trudc 20/5 PHT, GV khdi 5 | B/c Tién TH PHT

thiét bi phuc vu khao st hoc sinh 16p 5 vao cudi ndm hoc.
+ P/c PHT ra soat CSVC, chi dao d/c Tién TH chiju trach nhi¢m
phong may, GV khéi 5 on tap HS khao st 16p 5 cui nam.
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- Tang cudng kiém tra, ra soat cong tac phong, chong chay no tai don vi,
nghiém tac thye hién phuong 4n PCCC
+ D/c PHT chi dao BV ra soét kiém tra, ra soat cong tac phong,
chéng chdy, chu y cac binh ctru hoa vé han sir dung.
+ GV, NV bdo cdo kip thdi nhimg nguy co chay nd, ra vé tit dién,
ha ciu dao 16p, phong.

Thuong xuyén

BGH, BV,
GVCN

HS

HT

- Thudng xuyén tu kiém tra, loai b cdc nguy co gdy tai nan thuong tich
trong nha trudng. Ra soét hd so va cac diéu kién co s vat chit, danh gia
két qua xay dung “Trudng hoc an toan — phong chéng tai nan thuong tich"
theo céc quy dinh tai Thong tu 45/2021/TT- BGDDT cta B GD&DT.
+ GVCN téng cudng cong téc tuyén truyén cho HS vé phong chéng
tainan TT
+ D/c PHT va nhan vién y té ra sodt hd so va céc diéu kién co s vat
chit, danh gia két qua xay dung “Truong hoc an toan — phong
chéng tai nan thuong tich"

Hang ngay

Trudce 20/4

GVCN, y té

PHT, NV y té

PHHS

VP

PHT

3. Cong tdc tuyén sinh:

- Thyc hién nghiém tic cong van s6 670/UBND-KGVX ngay 13/3/2024
cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi vé viéc tang cudng chi dao cong
tac tuyen sinh vao cac truong mam non, 16p 1, 16p 6 va 16p 10 trung hoc
phé thong nam hoc 2024-2025 trén dia ban thanh phé Ha Noi va Cong
van s0 809/SGDDT-QLT cia S6 GDDT Ha Néi vé viéc nghiém tuc thyc
hién cong téc tuyén sinh vao cdc trudng méam non, 16p 1, 16p 6 va 16p 10
trung hoc phd thong nam hoc 2024-2025 trén dia ban thanh phé Ha Noi.
Phbi hgp véi UBND phudng dé diéu tra s6 tré sinh nim 2018 cua timg t6
dan pho khu dan cu; can cir diéu kign CSVC, doi ngdl, dé xudt dy kién chi
tiéu tuyén sinh nam hoc 2024-2025.
+ Dc PHT chi dao VP, GVCN dia phuong phdi hop céc t6 dan phd,
cong an céc trudng MN trén dia ban thyc hién diéu tra tré sinh nim
2018.

Trude 9/4

PHT, Thao y té,
d/c Nhat, My,...

Dinsé
phuodng, t0
truémg TDP

HT

B\ o
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- Tiép tuc ra soét, cap nhat dir li¢u, thong tin ctia hoc sinh 16p 5 ndm hoc
2023-2024 trén phan mém co s& dir liéu nganh (tai dia chi
https://esdl. hanoi.edu.vn/) dam bao thong tin day du, chinh xdc dé phuc
vu cong tac tuyén sinh vao 16p 6 nam hoc 2024-2025.
+ D/c Nhat, GVCN I6p 5 ra soat, cdp nhdt dir li¢u, thong tin cua hoe
sinh 16p 5

Trude 8/4

PHT, d/c Nhit,

GV khéi 5

PHHS

HT

2 i
=B @ /o



4. Cong tdc thi dua: )
- Hoan thién sing kicn Kinh nghiém theo huéng din tai cong van sb
]8/HDTE)KT ngay 20/3/2024 cua Hoi ddng thi dua khen thuong quan
Long Bién vé viée xét cong nhén pham vi anh huong, hiéu qua ap dung
cua sang Kicn phuc vu cong téc thi dua khen thudng trén dia ban quan.
+ HOi dong xét duyét SKKN nha truong chim hoan thién diy di hd
SO.

Ngay 01/4

BGH, d/c Thu,
Hao, Luu Oanh,
Ha Nguyét

VP

HT

5. Cong tic khdc:

12

- Ti€p tuc trién khai thyc hién hi¢u qua ké hoach s§ 08/KH-PGDDT ngay
06/3/2023 ciia Phong GDDT vé K¢ hoach t6 chirc phong trio “Nha trudng
cung chung tay phat trién — Thiy c6 cung sé chia trach nhiém” nganh
GDDT quan Long Bién giai doan 2022-2025. T chirc cac hoat dong két
noi, sé chia nhimg kinh nghiém day hoc, nang cao chét lugng day hoc,
tmg dung CNTT, chuyén dbi s, bdi dudng doi ngi...

+ Té chirc CD Khoa hoc STEM 4A4 - trao dbi CM véi TH NT

D/c Mai 4A4

TTCM

PHT

- T6 chire céc hoat dong boi dudng cho di ngi CBGVNV, cir CBGVNV
tham gia day du cac budi tap hudn chuyén mén, chuyén dé do S& va Phong
t6 chirc (néu cd).

+ Phan cong thanh phin dy tap huin ding theo KH, gidy mdi

Theo KH céc
cap

BGH, GV, NV

TTCM

HT

- Chuan bi céc diéu kién can thiét va kip thoi (dang ki chir ki s6 cho
CBGV, hé théng méay méc, duong truyén ...) phuc vu tap huén va sir dung
hoc ba s8 tir cudi nam hoc 2023-2024 theo ké hoach s6 864/KH-SGDDT
ngay 26/3/2024 cia S& GDDT trién khai thi diém hoc ba s6 céc truong
phé thong nganh GDDT thanh phé Ha Noi

+ Trién khai ND ké hoach hoc ba s dén CB,GV,NV trong hop

HDSP
+ GV thuc hién chir ki s5 trén hd so

02/4

05/4

HT

BGH, GV

TTCM

D/c Tién

HT

15

- T6 chic HS tham quan ngoai khoa HK 2: Bao tang hang khong khong
quan, trang trai GD Erahouse Tién Vién

09/4

BGH, TPT,
GVCN

PHHS

HT

16

DPanh gia thang CB,GV,NV thang 4

Trude

23/3/12024

CB,GV.NV

TTCM

HT

V. Céng tic thu vién- TBDD, Y té - bén tri, doin doi




Thu- vién - TBBD
- Tuyén truyen gidi thi¢u sach thang 4 chao ming ngay giai phong mién Tuén 2 NVTV CTV, TPT PHT
Nam30/4. Cuén sach: Nhat ky Pang Thuy Tram Cong ty sich
1 - Té chie Ngay hm doc sach chao mimg Ngay sach Viét Nam 21/1, ngay Ngay Dinh Ti
sach va ban quyén thé gidi 23/4. 11/4/2024
- T4 chirc hoc sinh xem tr ligu vé ngdy giai phong mién Nam 30/4 Tuin 3
- Té chire hoat dong doc theo chu dé thang cho cac 16p Theo TKB
- V¢ sinh, sép x&p phong thu vién, TBDD Hang ngay
Y té - ban tri
- Tuyén truyén phong chong say néing say néng Tuin 3 thang 4 NVYT TPT PHT
- Thyc hién gidm sit bép an ban tra dam bao cdng tac VSATTP, né nép | Thyc hién hang T gidgm sit | PHT
bén tra. hang
- Thyc hién theo ddi st s6 hoc sinh nghi hoc, hoc sinh ban tri hang ngay. | Thuc hién hang VP PHT
- Giam sat cong tac vé sinh mdi truong vé sinh 16p hoc hang ngay dam hang HT
2 |bao cong tac phong chdng dich bénh. Thuyc hién hang TPT,GVCN | PHT
- Duy tri cong tdc cham séc sirc khoe ban dau déi véi hoc sinh hang ngay. hang
- Tiép tuc thién hién tong vé sinh mdi trudng vao thi 6 hang tuan. Thuyc hién hang GVCN PHT
- Phat dong HS mua tam ung ho Hoi ngudi mu quén Long Bién hang
- Phéi hop v&i Hoi CTD phudng NT tuyén truyén CBGVNV tham gia Hang tuin TPT,GVCN | PHT
hién mau nhan dao Dotl nim 2024 Tuén 1 théng 4 GVCN,TPT | HT
7/4/2024 Chi doan HT
Poan dOl PHT
-Tham gia céc cudc thi chao mumng 70 ndm chién thing Di¢n Bién Phu: .
+Cudc thi tranh v& vé& Chién thing DBP va hinh anh DBP hom nay. Tuan 1 TPT TPT,GVCN
+ Suu tAm tem buu chinh nam 2024 (K3,4,5) GVCN
-T$é chirc ngay hoi phong chéng rac thai nhya.
3 - Chuong trinh hoi thu “Quyén vé yéu thuong” TPT,GVCN
_Trién khai mé hinh: Nha phén loai rac, Hom thu diéu em mudn néi va ti
pin. Tuln 2
-Tuyén truyén chao mimg 49 nam ngay Giai phong Mién Nam théng nht TPT, chi doan
dét nudce (30/4/1975 - 30/4/2024) .
-Két nap dbi dot 2 Tuan 3 TPT,GVCN
- Phat dong HS mua tim tng hd Hoi ngudi mu quén Long Bién Tuan 4 TPT,GVCN
VL. Cong tic Pang - Cong Poan — Tai chinh va hoat djng khic |
1 - Cong tac quan ly tai chinh, nhén sw. ’ \ '
- BO phan KT, tai chinh thuc hi¢n ding cac ché do ting luong dung ky Tuan | KT BGH HT




han cho CBGVNV trudng:

+ Nang luong thudng xuyén: 01 dc (Héng Hanh), Nang phu cip vuot
khung:0 dc

+ Nang phu cap nha gido: 01 dc (Nguyén Lan)
+ Nang luong sém: 0 dc

Thuc hién cap nhit phin mém nhén su vao ngay 25 hang thang

= Céng doan: . Trong thang Cb
- Phét dong thi dua day tot, hoc tot chao mimg ky niém 49 nam ngay giai CB,GV,NV HT
phong mién Nam 30/4,chao mimg Quédc té Lao dong 1/5.
- Tuyén truyén CB,GV,NV tham gia tich cyc tng hd quy bién dao, vi CTCDb :

2 ngudi nghéo. T6 truong CD
- Don dbc doan vién hoan thanh mé hinh dang ky chii d& quan 2024 CTCb
- Trién khai tham gia cudc thi “ bong chuyén hoi” cdp cum BCHCD Chi doan,
- Phdi hop v&i NT Ién ké hoach nghi he 2024 cho PVCD CTCb doan vién CD
- Phdi hop véi nha trudng t6 chirc cho HS tham quan HK2 CTCDb Doan vién
- Cong tac Bang Thuc hién nghiém tic nghi quyét chi b6 théng 4 Trong thang | Dang vién cap uy CB HT
+ Guong mAu thuc hién chi dé cua nam 2024 CB,GV,NV HS
+ Thyc hién nghiém tuc KH tu dudng cé nhan Dang vién céc BP

3 + TH cudc thi chinh luin vé bao vé nén tang tu tuong cia Dang lan thir DPang vién
Tu theo KH 165 -KH-/DU phuong NT - ndp 2 bai dy thi 25/4 céc thanh
+ PHT, TTCM 4 - chi iy vién chi dao td vién TH chuyén dé KH Khoa PHT, d/c vién td
hoc STEM 4A4 - phdi hop 2 nha trudng ( THLTK va THNT) Hao, Mai

VII. Céng tic thong tin bio cdo |
Theo lich BGH, cic BP 1 VP HT I

1

‘ Nop keé hoach, béo céo thang theo lich cia PGD

Trén day la K& hoach cong téc thang 04/2024 ctia truong Tiéu hoc Ly Thudng Kiét, Ban gidm hi¢u yéu cau cac dong chi CB, GV, NV nghiém tic thyc
hién./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé b/c);
-CBGVNV (dé t/h);

- Luu: VP.




