
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 21 TỪ NGÀY 29/01 ĐẾN NGÀY 04/02/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung CV 

bổ sung, phát sinh 

Hai 

29/01 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần  

- 8h30: Chào cờ tại lớp, Triển khai cuộc thi viết:" Chia sẻ yêu thương” 

- 8h45: Thi TNTV theo ca khối 1, 2, 3, 5 

- 8h50: Họp Giao ban  

Đ/c Nhật 

TPT 

Đ/c Tiến, Hương 

BGH, TPT, YT, TV 

Đ/c Hà  

C 

- 14h: Thi TNTV theo ca khối 4 

- Rà soát hồ sơ hội đồng trường 

- Trang trí sân khấu  

Đ/c Tiến, Hương 

Đ/c Hà  

TPT, Chi đoàn, VP 

Đ/c Hà  

Ba 

30/01 

S 

- Xây dựng báo cáo chuyển đổi vị trí công tác năm 2024 

- 8h15: Hội nghị học tập, nghiên cứu chuyên đề năm 2024 “Học tập và làm theo tư 

tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm trong 

công việc” tại  phòng HĐNT 

- 9h40: Chuyên đề Toán 3A2 

- BGH dự giờ 

- Tổng hợp số lượng HS ăn buffet 

BGH, KT 

Đảng viên CB 

 

 

Đ/c Tỉnh, TCM3 

BGH 

VP, GVCN 

Đ/c Huệ  

C 
-Thu KH học tập cá nhân năm 2024 

- Nộp công văn đề nghị khen thưởng tháng 01/2024 về PNV 

VP Đ/c Huệ  

Tư 

31/01 

S - Các BP rà soát hồ sơ công việc BGH, KT, YT, ĐT Đ/c Hà  

C 

- 14h00: Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 03/02/2024 tại Đảng bộ phường Ngọc Thụy, Triển 

khai Nghị quyết Đảng ủy  -  Kế hoạch UBND phường tháng 2/2024; Kế hoạch thực 

hiện chủ đề năm 2024 tại Hội trường nhà máy Z133 (số 105, đường Lý Sơn) 

-  Chấm trang trí lớp 

Đ/c Hà 

 

 

TPT 

Đ/c Huệ  

Năm 

01/02 

S 
- XD công tác Đảng tháng 2/2024 

- Tổ chức tiệc buffet cho HS 

Đ/c Hà 

CBGVNV 

Đ/c Huệ  

C - XD kế hoạch thực hiện công tác tháng 02/2024 Các BP Đ/c Huệ  

Sáu 

02/02 

S  - XD lịch trực Tết Các BP Đ/c Huệ  

C 

- 15h20: Duyệt chương trình chào cờ tuần 22 

- 16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 16h20: Tổng vệ sinh môi trường, lớp học phòng chống dịch bệnh 

TPT 

Các BP 

CBGVNV, HS 

Đ/c Hà  

Bảy 

03/02 
S-C 

    

CN 

04/02 
S - C 

    

 


