
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 23 TỪ NGÀY 19/02 ĐẾN NGÀY 25/02/2024) 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

19/02 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần  

- 8h: Chào cờ, Giới thiệu sách về quê hương, đất nước VN 

- 8h50: Họp Giao ban  

- 9h20: Triển khai hướng dẫn xây dựng đề án VTVL, HD mô tả vị trí việc làm 

theo VB HD tại phòng HĐSP. 

- Duyệt đề xuất chữa chữa bàn ghế hỏng 

Đ/c Nhật 

TPT 

BGH, TPT, YT, TV 

CBGVNV 

 

BGH, KT, đ/c Hải 

Đ/c Hà  

C 

- 14h25: Đ/c Linh dự Công tác Đoàn tại UBND phường NT - Dạy thay 2A3: 

đ/c Hà Nguyệt (t5), Tỉnh (t6), Lê Oanh (t7) 

- Đưa 01 HS tập luyện Aerobic  HKPĐ cấp TP tại TH Thanh Am (theo lịch) 

- Làm báo cáo công tác Đảng tháng 2 

- 15h: Đưa HS đi học bơi tại TT VHTT quận 

Đ/c Linh 

 

Đ/c Lan 

Đ/c Hà 

Đ/c Nhật 

Đ/c Hà  

Ba 

20/02 

S 
- BGH dự giờ GV (trong tuần) 

- Các BP làm báo cáo công tác tháng 2 

BGH 

BGH, Các BP 

Đ/c Huệ  

C - Cá nhân đánh giá tháng 2  CB,GV,NV Đ/c Huệ  

Tư 

21/02 

S - BGH đánh giá tháng CB,GV,NV tháng 2 BGH Đ/c Hà  

C - Hoàn thiện  BC đề án vị trí việc làm BGH, VP Đ/c Huệ  

Năm 

22/02 

S 
- KTNB: đ/c Trương Thị Bích Hảo 

- Nộp bc đề án vị trí việc làm, BC tháng 2 

BGH, TTCM tổ 5 

Đ/c Nhật 

Đ/c Huệ  

C - Rà soát hồ sơ công việc Các BP Đ/c Huệ  

Sáu 

23/02 

S  

- Triển khai KH giải thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm huyết, sáng tạo” lần thứ 

VIII năm 2024 theo Kế hoạch số 03/KH-PGDĐT ngày 30/01/2024 của Phòng 

GDĐT quận Long Biên. 

            BGH Đ/c Huệ  

C 

- 15h: Đưa HS đi học bơi tại TT VHTT quận 

- 15h20: Duyệt chương trình chào cờ tuần 25 

- 16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 16h20: Tổng vệ sinh môi trường, lớp học phòng chống dịch bệnh 

Đ/c Toàn 

TPT 

Các BP 

CBGVNV, HS 

Đ/c Hà  

Bảy 

24/02 
S-C 

    

CN 

25/02 
S - C 

    

 


