- UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Cong tac thang 12 nam 2023

Long Bién, ngay (4. thang 12 ndm 2023

TT Noi dung cong viéc Thai gian Nguwoi thue
thwe hién “hién

Ngwdi phoi
hop

Can b0 phu
trach

Cang tac tuyén truyén va gido duc dao dire hoc sinh:

1 | T6 chirc cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién
(19/12); 51 nam chién thing Dién Bién Phu trén khong, 79
ndm Ngay thanh 1dp Quén ddi nhan dan Viét Nam
(22/12/1944-22/12/2023)

+ Phat dong hoc sinh viét thu cho cht bd doi Théang 12 D/c Ngén

+ Chtc murng don vi 918 nhan ngay 22/12 BGH

+ Hat mua véi chit d& : Em mudn 1a cha bd doi GVCN, GVAN
+ Tim hiéu truyén théng Quan doi nhan dan Viét Nam

+ Phéi hgp véi CLB nhén ching lich s td chirc chwong trinh D.c Ngén

giao luu ké chuyén lich st v6i chi dé: Tiép lira truyén théng
Phat dong HS ung hd cho CLLB

b/c Huyén

Tiép tuc thuc hién K& hoach so 193-KH/QU ngay
03/ 11/2023 ctia Quén uy Long Bién vé viéc tuyén truyén
2 | cubn sach “Lich st Pang bd quan Long Bién (2013 - 2023)”.
Céc trudong dua ndi dung cubn séch lich sir Pang bo Quén
vao giang day trong cac tiét gido duc lich sir, cac hoat dong
ngoai khoa, néi chuyén vé lich sir, thi tim hiéu lich sir... phu
hop v6i timg Ita tudi hoc sinh; tang cudng tuyén truyén, phd

d/c Huyén




bién to1 phu huynh, hoc sinh vé ndi dung cudn sach.

- Tuyén truyén trong hop HDSP t6i CBGV Thuong xuyén | BGH, GVCN
- GVCN tuyén truyén trong nhém 16p dén CMHS
- Chuyén duong Link dén CMHS
Tiép tuc duy tri né nép; tb chirc thi dua ngoai gio 1én 16p, to
chitc sinh hoat tap thé (mua hat, TD giita gid...), ting cudng
gido duc dao duc, “thuc hién trat tuy vin minh do thi” béng
cac viée cu thé:
- Thuong xuyén gido duc thuc hign NSVM cho HS. Duy tri | Thuong xuyén | GVCN D.c Ngin
vin héa chao hoi: Khoanh tay, cti ddu mim cudi. CBGV
duge phan cong thyuc hién dén hoc sinh tai khu vue cong theo | Gi HDNGLL | GV theo p/c
lich CT Hang ngay UBND phudng
- Duy tri hoat dong “Thang ATGT?” trong trudng: D.c Huyén P.c Huyén
+ Tiép tuc day “An toan giao thong cho HS Tiéu hoc” Thudng xuyén BCHCD
+ Phéi hop vai dia phuong xir Iy triét dé hang rong dd ban | Thuong xuyén | GVCN
trude cng truong.
+ Gi4o duc y thirc chap hanh Luét giao théng cho CBGVNV- D.c Ngan Bao v¢
HS
+ Xay dung cf‘mg frrong an toan, sang - xanh - sach dep,
khong un tic.
+ Phéi hgp véi UBND phudng, Cong an phuong xur ly via he | Xong trudce d/c Huyén UBND , cOng an
dudng Hoang Nhu tiép 15/12 phuong
Trién khai thang hanh déng Quéc gia phong, chéng
HIV/AIDS nam 2023.
+ Tuyén truyén trén goc y té
+ Tuyén truyén bai viét trén web
+ Tuyén truyén trén loa ctia d6i tuyén truyén méng non Theo lich CT
Tuyén truyén v& cbng téc dan sd nhan ngdy Dan s6 Viét Nam | Gio ra choi P.c Hong, D.c Huyén

(26/12/2023)

Gid chao co

Ngén,

GVCN




+ Thyc hién tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai
chiing.

d/c Huyén, Nhan

- Tuyén truyén phong chéng cac dich bénh; vé sinh an
toan thuc phdm; thyc hién chuong trinh sic khoé hoc
duomg:Théng bao s& 520/TB-VP ngay 09/11/2023 cia Vin
phong UBND Thanh phé Ha No6i v& két ludn cia Phé Chu
tich UBND Thanh phd Vii Thu Ha, Truéng Ban Chi dao
Chuong trinh sitc khée hoc dudng trén dia ban thanh phd Ha
Noi giai doan 2022-2025 tai cudc hop Ban Chi dao Chuong
trinh strc khoe hoe duong trén dia ban thanh phd Ha Noi giai
doan 2022-2025, Ké hoach sé 157/KHLN-TTYT-PYT-
PGDDT ngay 08/11/2023 cua lién nganh v& viéc thuc hién
cong tac Y t& truomg hoc 2023-2024 trén dia ban quén Long
Bién; cong vin sb 2292/UBND-YT ngay 22 thang 11 nam
2023 cia Uy ban nhan dan quan Long Bién v& viée trién khai
cong tac phong, chdng dich bénh moa bong Xuan nam 2023,
- Thyc hién tuyén truyén goc y té.

- Tuyén truyén vao gid chao cd, gid ra choi
- Tuyén truyén trén web ( 02 bai )
- Thudng xuyén kiém tra VSTP trong cac bita dn

Thudong xuyén

P.c Hong

HS doi TTMN
D.c Hong

P.c Minh, Hong

GVCN, CMHS

d.c M Huong

Tuyén truyén phd bién gido dyc phap luat; phong
chéng bao lyc hoc duong; phong chéng tai nan thuong tich:
cong vin sd 4152/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 08/11/2023
ctia S& GD&DT Ha Nbi vé ting cuong thue hién van hoa (ng
xtr, bdo ddm an ninh, an toan trudng hoc, phong chay, chita
chdy va gido dyc an toin giao thong; cong vin sb
2218/CALB (CSHS) ngay 07/11/2023 vé& phong ngira tdi
pham Lira ddo chiém doat tai san.

- Quén ly HS trong gié ra choi, cudi gior hoc

GVCN

b/c M Huong

ke N\



- Nhic nhé HS thyc hién trong nhitng ngay nghi Thudng xuyén | B/c Ngan D/c Nhan,
- GVCN huéng dan ki ning tw phong tranh cho hoc sinh GVCN Huyén
Tich cuc trién khai phong trao thi dua “Xay dyng truong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc”; td chirc nghiém tac, hi¢u qua
gio chao cd, gid sinh hoat 16p, hoat dong chii diém thang, thi
7 | dua ngoai gio 1én 16p.
+ Thyc hién t6t, ddi m6i ND gidy chao ¢ Thudng xuyén | D.c Ngén D.c Huyén
+ Gido dyc, kiém tra, don déc HS y thirc giit gin khung canh GVCN M Huong
SP chung
Tiép tuc thue hién hoc tip va lam theo tdm guong dao duc,
8 | phong cach Hb Chi Minh. Xong trudc
+ Ca nhén lam béo céo viéc thyc hién trong nim 2023 31/12 -CB- GV b.c Huyén
+Td CM giam sat va danh gia viéc thuc hién cudi nim TCM
+ BTCB —HT danh gia HT
Tiép tuc ting cuong cong tac an ninh, trat tw, an toan trudong
9 | hoc va phong chéng chay nd.
+ Ra so4t hé thong thiét bi PCCC Dlctb BV
+ Hoan thién hd so PCCC Thuong xuyén b/c Huyén P/c Huyén
+ T chirc tuyén truyén cho HS vé phong chéng chay nd D.c Ngén M Huong
+ Tang cudng cong tac kiém tra, tu bao vé tai san cé nhan va
cta nha truong CB-GV
Duy tri thuc hién nép séng vdn minh do thi, duy tri trwong
10 | hoc “xanh — sach — dep — viin minh” va md hinh “nha vé sinh
than thién”. Thuong xuyén
- Thudng xuyén giéo duc hoc sinh bang nhiéu hinh thire GVCN d/c Huyén
- Tang cuong kiém tra va danh gia thi dua TPT, Y té
- Ra s0dt c4c tiéu chuan dén doan kiém tra céc cip BCH co6ng doan
11 |- Trién khai céc giai phap d& thuc hién t&t cong tac bao hiém

y té hoc sinh, bao dam 100% hoc sinh c¢6 thé BHYT theo quy
dinh cia Luat BHYT.

Trudce 30/12




+ Ra thong bao dén PHHS
+ Trién khai thu va ndp vé& CQ bao hiém

GVCN, d/c
Lién, Hong

d/c Huyén

1

Cong tac Pho cip gido duc:

- Thye hign quan ly si s6 hoc sinh hang ngay.
- Chuén bi h6 so @& Quan kiém tra, danh gia cong tac phd cép
gido duc 2023.

Thuong
xuyén

D.c Huyén

UBND phuong

D/c M Huong

Tiép tuc cap nhat so Pang bd va so Pho cép:
- Cp nhét hoc sinh chuyén di, chuyén dén, hoc sinh 16p 1
mai vao truong.

Thuong xuyén

D.c Huyén

b/c M Huong

Co bién phap giup do nhitng hoc sinh dién chinh sach, hoc
sinh hoa nhép.
- Xay dyng bién phap phu hop.

Hang ngay

GVCN

GVBM

BGH theo p/c

Chuén bi cac diéu kién dén doan kiém tra cong tac PCGD
2023 ctia Bo GD&DT, S GD&DPT Ha Noi.

Theo lich cua
PGD

D.c Huyén

UBND phuong

b/c M Huong

I

Céng tac chuyén mon:

Thuc hién nghiém tic khéng 6 chive day thém hgc thém
sai quy dinh, khéng thu chi sai, khong giao bai tip vé
nha.

+ Ting cudng chét lugng cac tiét budi hoc tht hai

+ Kiém tra dot xuét, léy y kién CMHS

Thuong xuyén

GVCN
BGH

D/c Huyén

Thyee hién nghiém tiic quy ché chuyén mén:

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic k& hoach chuong trinh theo
TKB

- St dung hiéu qua, triét dé déi méi PPDH dé ning cao chét
lugng day - hoc tirng bai, timg ngay, tirng mén hoc cho hoc
sinh. Ung dung cong nghé thong tin bén canh viéc sir dung
céc dd ding day hoc ¢6 sin va ty lam phu hgp va hiéu qua.

Hang ngay

GV

d/c M Huong
Ninh

Ning cao chiit liwong sinh hoat té nhém chuyén mén:
- Nang cao chat lugng sinh hoat t6 nhom chuyén mén theo
cdc ndi dung da thong nhét tai chuyén dé sinh hoat chuyén




mdn cip Quan.

- Thyc hién nghiém tac sinh hoat t& nhom chuyén mon theo
huéng nghién ciru bai hoc (Can linh hoat & budc 2 bang cach
str dung ngit liéu 1a c4c video ghi lai tiét day dé phan tich)

- Tiép tyc tép trung trao di, tim cach théo g& cac vudng méc
trong qud ftrinh hoan thién hd so trén phdn mém
hsdttruong.qlgd.edu.vn

- Noi dung sinh hoat quan tdm dén viéc st dung ngir li€u cua
cac bd sach dé thyc hién hiéu qua CT GDPT 2018; quin tAm
dén hinh thire, phuong phap td chirc hoat dong day hoc...

- Luu bién ban ddy du, dam bao ghi chép cc ndi dung diy
du, phit hgp véi thyce té cia timg t6.

- Thye hién QL sb SHCM trén p/m

Theo lich
SHCM céc td

TTCM; GV

d/c M Huong ,
Ninh

Thi gido vién day giéi cip Quan ndim hoc 2023 - 2024:

+ Khai mac: 8h00 ngay 04 thang 12 nam 2023 tai TH Vii
Xuan Thiéu
+ trinh bay bién phap 4/12 sang d/c Nhung, chiéu d/c Trang
+ d/c Nhung Thi thuc hanh sang thar tw 20/12/2023
- GV trong tb 3, té 4 hd trg chuyén mén (chuén bj cac tu
liéu, ND day hoc, gido 4n, bai giang DT, né nép hoc tap coa
HS)

Theo lich cua
PGD va lich
CT tuédn

d/c Nhung,
Trang, TCM td
34

d/c M Huong

d/c Ninh

-Tham gia lién hoan hop xwéng danh cho hoc sinh pho théng:
+ Tdng duyét sang thtr sau 01/02/2023
+ Dy thi sang thir bay 02/12 tai tAng 2 khu lién cor

2/12

d/c Ngén, Ha,
Hai

GVCN céc lop
co hs tham gia,
CMHS

d/c Huyén

- Ngay hoi CNTT — STEM: theo Cong vin sb 3522/SGDDT-
CTTT-KHCN ngay 28 thang 9 nam 2023 cta S& GD&DT Ha
Noi vé viéc huéng din thyc hién nhiém vy @mg dung CNTT
ndm hoc 2023-2024; Ké hoach sé 20/KH-PGDDT ngay 11
thang 10 ndm 2023 cta Phong Gido duc va Dao tao quin




Long Bién vé thyc hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam
hoc 2023-2024.

+ Thi ki ndng: d/c Nhan; Luwong Mai, Thu Céac d/c Cuc, d/c Ninh
+ Bai giang: Khéi 2 1am 01 bai Elearning Nop 04/12 Mai; Hug, Thu, d/c Ngéan
Khéi 4 02 bai ( 1 bai Elearning va 1 bai stem) Phuong, Nhan

Hoi khoé Phi Pong: ( ¢6 ké hoach riéng)
+ T/c khai mac, thi chung khao vao sang thir hai 04/12/2023 04/12 d/c Ngén, Hoan, CMHS d/c M Huong
+ Sau khai mac t6 chire tap luyén, chudn bi cac didu kién cho | Thuong xuyén | Huong, Thai
doi tuyén du thi HKPD céc cép dat hiéu qua.
Té chiic on tdp kiém tra cuéi HKI
- TTCM théng nhét ndi dung 6n tap KTCK ndp vé BGH vio
11/12 TTCM
- GVCN, GV chuyén huéng dan HS on tap theo ndi dung
thdng nhét cta td, nhém CM (cong khai ndi dung 0n téap, thoi 11/12
gian kiém tra cudi HKI trén cong TTDT) (chdm nhéit 15/12) GV
- TT CM, nhém truéng TA, Tin ndp dé KT cudi ki I vé BGH | Trude 15/12 TTCM
(ngay 14/12 v6i mén TA, Tin va 15/12 véi cac mon con lai).
- In sao d& KT (VP thyc hién tir 15/12 dén 27/12 néu KT tryc VP
tiép)
- Lich kiém tra (du kién):
* KT truec tidp CMHS BGH theo p/c
+ 18/12 (Thit hai): 14h KT mén Tin hoc (K3,4,5) Theo lich CT nhiém vy
+19/12 (Thit ba): 14h KT mén tiéng Anh (K3,4,5) GV theo p/c

+ 21/12 (Thi nim): 8h KT mén Sit - Dia (K4,5)

+22/12 (Thir sau): 8h KT mon Khoa (K4,5)

+26/12 (Thit ba): 8h KT mén Tiéng Viét (K1,2,3,4,5)
+28/12 (Thit nim): 8h KT mén Toan (K1,2,3,4,5)

-Ra déKT luu y:

* Véi khoi 5: P& kiém tra dinh ki phd hop chuén kién thire,
ki ning va dinh huéng phat trién ning lue, gdm cdc ciu hoi,




bai tép duge thiét ké theo cac mirc sau:

+ Murc 1: nhén biét, nhiic lai duogc kién thire, ki ning
da hoc;

+ Mirc 2: hiéu kién thuc, ki ndng da hoc, trinh bay,
giai thich dugc kién thire theo céch hiéu cta cé nhén;

+ Muc 3: biét van dung kién thic, ki nang da hoc dé
giai quyét nhitg van d& quen thudc, trong ty trong hoc tap,
cudc sdng;

+ Murc 4: van dung cac kién thire, ki ndng da hoc dé

giai quyét van dé mdi hodic dua ra nhitng phan hoi hop li
trong hoc tip, cudc séng mot cach linh hoat;
* Véi Khoi 1,2,3,4: Pé kiém tra dinh ki pht hop véi yéu cu
can dat va biéu hién cu thé vé cac thanh phan ning luc cia
tirg mon hoc gdm céc cdu hoi, bai tip dugce thiét ké theo cac
muc sau:

+ Mirc 1: Nhan biét, nhéc lai hodic mé ta duge ndi dung
da hoc va ap dung truc tiép dé giai quyét mot sé tinh hudng,
vén dé quen thudc trong hoc tap (khoang 50%);

+ Mirc 2: Két ndi, sép xép duoc mot s6 ndi dung da hoc
dé giai quyét vin dé co ndi dung twong ti (khoang 30%);

+ Mitre 3: Van dung céc ndi dung da hoc dé giai quyét
mdt s6 van dé méi hodic dua ra nhiing phan hdi hop li trong
hoc tap va cude séng (khoang 20%).

*Luuy:
- Khéng ra dé& kiém tra vao nhitng ndi dung da diéu chinh
theo Cong van 3799/BGDDT-GDTH cua B§ Gido duc va
bao tao

Thiee hign ddnh gid HS theo diing cdc viin bin hwéng din
ciia Bo GD&DT:
- Poi voi HS khéi 5: Thyc hién theo Vian ban hgp nhét sb




03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nam 2016 cua Bo
GD&DT (Théng tu sé 30/2014/TT-BGDDT va Théng tu sb
22/2016/TT-BGDDT).

*Danh gia dinh ki vé mén hoc va hoat dong gido duc: Giao
vién cin ctr vao qué trinh dénh gia thuong xuyén va chudn
kién thire, ki ning dé danh gid hoc sinh dbi véi tirng mon hoc,
hoat dong gido duc theo cdc mirc sau: Hoan thanh tdt: thuc
hién tdt céc yéu cau hoc tap cia mon hoc hodc hoat dong gido
duc; Hoan thanh: thuc hién duge cic yéu cau hoc tip cia
mon hoc hodc hoat dong gido duc; Chua hoan thanh: chua
thuyc hién duge mot sd yéu cdu hoc tip ctia mén hoc hoic
hoat dong gido duc.

* Pdnh gid dinh ki vé ning lye, phdm chdt: Gido vién chu
nhiém cin ctr vao cac biéu hién lién quan dén nhan thire, ki
ning, thai do trong qua trinh danh gia thuong xuyén vé su
hinh thanh va phat trién timg ning luc, phdm chéit cia mdi
hoc sinh, téng hop theo cac mirc sau: Tot: dap Gng bt yéu
ciu gido duc, biéu hién r6 va thuong xuyén; Pat: dap tng
duge yéu ciu gido duc, bidu hién nhung chua thudng xuyén;
Cén ¢b ging: chua dap tmg duge ddy di yéu cau gido dyc,
biéu hién chua rd.

- Doi véi HS khéi 1,2,3,4: Thuc hién theo Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia B GD&DT.

* Panh gia dinh ki vé mén hoc va hoat dong gido duc: Giao
vién day mon hoc cén cir vao qua trinh danh gia thuong xuyén
va yéu céu can dat, biéu hién cu thé vé cac thanh phdn ning
Iyc ctia timg mén hoc, hoat dong gido duc dé danh gia hoc sinh
d6i véi timg médn hoc, hoat dong gido duc theo céc mirc sau:
Hoan thanh tét: thye hién tét cac yéu cau hoc tap va thuong
xuyén co biéu hién cu thé vé cac thanh phin ning Iyc ciia mon

Xong trude
4/01/2024

GV

BGH




hoc hoidc hoat dong gido duc; Hoan thanh: thuc hién dugce cac
yéu ciu hoc tap va c6 biéu hién cu thé vé cac thanh phr:fm nang
luc ciia mdn hoc hodc hoat dong gido duc; Chua hoan thanh:
chua thyc hign dugc mét sd yéu ciu hoc tap hotic chua c6 bidu
hién cu thé vé cac thanh phén ning lyc ctia mdn hoc hojic hoat
dong giao duc.

* Ddnh gid dinh ki vé swe hinh thanh va phdt trién pham chét,
néing le:Gido vién chi nhiém phdi hop véi cac gido vién day
cting 16p, théng qua cac nhén xét, cac bidu hién trong qué trinh
danh gia thwong xuyén vé sy hinh thanh va phét trién ting
pham chét chi yéu, nang lyc cdt 16i cia mbi hoc sinh, danh gia
theo cac mirc sau: Tét: Pap Gmg tdt yéu ciu gido duc, biéu hién
15 va thudong xuyén; Pat: Pép g duge yéu ciu gido duc, biéu
hién nhung chua thudong xuyén; Can cb ging: Chua déap tng
duge ddy di yéu ciu gido duc, bidu hién chwa 1o.

Hoan thién ddnh gid HS trong phin mém CSDL:

- GV chuyén trao ddi véi GVCN KQ déanh gia HS cudi ky I
(trude ngay 2/01), hoan thanh bang téng hop trong phan mém
CSDL (xong trudc 4/1/2024)

10 |- GVCN hoan thanh bang téng hop, danh gia HS cudi ky 1| Xong trude GV

trong phan mém (xong trudc 04/01/2024) 9/01

- BGH KT viéc danh gia cudi ki I trong phan mém CSDL d/c Ninh

(4/1/2024)

* 04/1 (thtr nam): Két thue HKI, 05/1 (thir sau): Nghi HKI BGH

- B4o cdo két qua kiém tra vé Phong GD&DT 11/01/2024

(thir nam)

Khéo sat hoc sinh 16p 5: sau thoi kiém tra dinh ki cudi HKI | Theo lich cia | GVKS ; GVTA d/c Huyén
11 | (c6 thong bao riéng). PGD

Tiép tuc dong vién, khuyén khich HS tham gia cdc cupc thi,

10




12

cdc sin choi trén mang trén tinh than tw nguyén (Todn QT,
Olympic TA, Tin hoc tré)

- Trién khai Iyra chon hoc sinh tham di Olympic Tiéng Anh
cap Quan theo cobng vin sb 291/PGD-BT ngay 27/11/2023
,Tin hoc nam hoc 2023-2024 va tb chirc 6n luyén
d/c Manh, Hau
- XD ké hoach BD cho HS thi Olympic TA, Tin hoc tré ndp
cho BGH (truéce 8/12): d/c Manh, Héu

Trong thang12

d/c Hau, Manh,

GVCN
Solar Englich;
1IG

d/c Ninh

v

Cong tac quan Iy ciia trwong

Quan ly chit ché cong tac thu chi — day thém hoc thém

- Thyc hién theo c4c vin ban huéng dan ctia PGD

- Tang cudng cong tac kiém tra cac 16p

- Tiing cudng cong tac tuyén truyén trén cac phuong tién TT
- Thiét 1ap dudng day néng dé tra 16 CMHS

- Ty kiém tra va sép xép hd so khoa hoc.

Thuong xuyén

BGH

CMHS

b/c Huyén

Tang cuong kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mén, du
gitr va sinh hoat CM cua céc t6 khéi.

Du gi¢r tr van thao g& khé khan cia GV L1,2,3:4 Tin hoc, né
nép hoc tap ctia HS; viéc dénh gia HS theoVB hop nhét 03 va
TT27; dy tiét HDH, chét lugng cia budi hoc thir hai/ ngay.

Thuong xuyén

BGH

TCM

P/c P Huyén
M Huong

- Kiém ké tai san nam 2023: théng ké sb lugng, thyc trang tai
san...

Trude 30/12

CBGV-NV

d/c Lién

D.c Huyén
d/c M Huong

Danh gia CBGVNV hang thang dam bao khach quan, cong
bang, chinh xéc theo quy trinh giai quyét CV tai DV; Danh
gia sy chuyén nghi€p quy IV nam 2023

+ Cé nhan ty danh gia trén p/n

+ CM déanh gia

+ Quyét dinh murc xép loai va d& nghi khen thuéng

+ Thong bao cong khai KQ danh gia

23/thang

25/ thang

26/ thang
Hop HDSP

CB-GV-NV
TTCM, BGH
HT
HT

BCH Cb

D.c Huyén

11




+ Laru ho so danh gia Sau hop HDSP VP

Tiép tuc thyce hién hiéu qua cac ndi dung mé hinh truong hoc

dién tr - Chuyén dbi sb - Thuc hién truyén thong

+ Ra soat cac ndi dung trén web ddm bao ding ngén, du bai d/c Huyén,

+ Thyc hién viét va ding bai trén web Thuong xuyén Nhan DP.c Ninh
Theo dinh hudng tin bai va phan cong trén lich cong tac GV Khbi 2

+ Hop thudng xuyén thang/ 1an véi BCH Theo sy P/c

+ Co6 bdo céo hang thang vao ngay 20 BCDH

+ Viét tin bai thang: GV t6 2 D.c Th Huong

+ Truyén théng cac sy kién trén Fb d/c Ngéin

Tiép tuc thyc hign ki lugt, ki cwong hanh chinh

+ Thuc hién nghiém tic 1én 16p ding gio Thuong xuyén CB-GV BCH cong doan d/c Huyén
+ Khong vi pham nhitng quy dinh ctia nganh

+ Dlng myc trong giao tiép (g xu.....

Chi dgo 16 chive t6t HKPD va luyén tip cho dpi tuyén tham

gia HKPD cdc cip:

Pam bdo an toan tuyét dbi, du va vuot vé sb luong, chit

lugng gidi cdc mon thi, quan tdm cdc mon do truong giang

day: Aerobic, bong da, boi, co vua ...

+ Thong bao dén CMHS Theo lich CT - d.c Hoang, | d/c Ngin D.c Huyén
+ T chirc tap luyén va Thai , Hrong | GVCN

+ dua HS di thi déu Lich ctia BTC

+ Lya chon va td chirc luyén tap cho ddi diu hanh

Tao diéu kién cho GV du thi GVG cép quéan

+ Chi dao Xay dung tiét day Theo KH ctia | Cac d/c Nhung, d/c M Huong | P.c Ninh

+ Thi theo lich PGD Trang

+ Chuén bj CSVC cho tiét thi T6 CM 3,4

Cong tac an ninh trudong hoc va trudng hoc an toan:

- Ty kiém tra cac thiét bi phuc vu phong chng chay nd; cong | Xong trudce

tac bao v&, an ninh trudng hoc. 14/12 Té BV GVCN
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- Tang cudng CSVC va kiém tra thudng xuyén cac diéu kién D.c Huyén
dé HS dugc an toan vui choi. Thudng xuyén D.c Ngan
Tiép tuc thye hién thu phi khong dung tién mat:
10 - phdi hgp véi Misa, VIETCOMBANK dé thyc hién Thang 12 | D.c Lién, Héng, | GVCN, P.c Huyén
- Trién khai thu bao hiém y té véi hs khéi 2-5 Minh Vietcombank
11 |Phdi hop véi CMHS td chire HKPD, Noel cho HS toan | Trudc 24/12 P.c Ngén GVCN D.c Huyén
truong GVTD; GVTA CMHS
12 | Ra soét hd so dén doan KT don vi hoc tap Trude 6/12 BGH d/c M Huong
Chuén bj céc diéu kién t chie dang cai cudc thi TIMO ngay | Theo lich cua
13 | 10/12 — chu nhét PV t/c BGH d/c Huyén
-Béo cdo, danh gia thyc hién giai phap ning cdo CL hoc sinh 15/01 d/c Tran Huong,
14 |16p 4; 5 cacnon T, TV, TA vé PGD Ciic; Hau d/c Huyén
- T6 chirc tham quan cho hoc sinh theo KH ctia nha truong va
ndi dung CV sé 290/PGD-DT ngay 24/11/2023 cia Phong
gido duc. Xong trude
15 | + Thong tin dén CMIHS 8/12 GVCN CMHS d/c Huyén
+ Phan cong GV tham gia dua hs di tham quan va trong hs D/c M Huong
khong di thim quan
+ Hop doan trude va sau khi té chire
+ Bao céo két qua td chirc vé PGD d/c Huyén
16 | T6 chirc hdi nghi dbi thoai ngudi lao dong
ND: Thue hién ngan sach 2023, Chi tiét kién chi nam 2023 Tuan 4/12 d/c Huyén, Lién | BCH coéng doan d/c Huyén
V | Céng tac thw vién, do dung:
1 | Rasoat cac PK cia TV dén doan KT lan 2 Trude 3/12 P/c Nhan d/c M Huong
2 | Gi6i thidu sach theo chii dé 02 bai diang tai trén web D/c Nhan d/c M Huong
4 | Thyc hién c4c nhiém vy cong tac TV-TB theo ké hoach Thudng xuyén D/c Nhan d/c M Huong
5 | Rasoat hd so phong d ding Trude 31/12 P/c Huyén, d/c M Huong
Minh
6 | Kiém ké phong dd ding Trude 31/12 D/c Huyén, d/c M Huong
Minh
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VI | Céng tacy té - CTD - Bén trii:
1 | Duy tri thudng xuyén kiém tra khung canh su pham, vé sinh | Thuong xuyén D.c Hong d/c M Huong
16p hoc, khu VS
2 | Trién khai xac miéng nuéc Flour cho 100% hoc sinh Thir sdu hang P.c Hong d/c M Huong
tuan
3 | T4 chirc tuyén truyén phong chdng dich bénh , TNTT Thuong xuyén D.c Hong d/c M Huong
+Viét va Giri 02 bai tuyén truyén trén web va Phét thanh | 21an/tudn
mang non
4 | Duy tri cong tic kiém tra va hoan thanh hd so sé sach quan | Thudng xuyén P.c Hong d/c M Huong
Iy, kiém tra thuc phdm , luu thirc &n theo quy dinh
5 | Thuong xuyén tuyén truyén kiém tra thuc hién cac bién phap
phong chéng dich bénh ciia céc 16p va HS toan trudong Thudng xuyén
+ Tuyén truyén bang t& roi, h/c trén TIVI cdng trudng, goc y
té D.c Hong d/c M Huong
+ Viét bai
+ Kiém tra sirc khoe HS hang ngay
VII | Céng tic cong doan:
1 | Dong vién CB-GV- CNV nha truong thye hién tot ké hoach | Thudng xuyén BCH D.c Thuy
thang, ra soat va hoan thanh KH HK 1
2 | Pong vién GV tham gia thi GVG cip quan Théang 12 BCH D/c Huyén
3 | Dong vién doan vién cong doan tham gia cac cudc thi do | Thuong xuyén | B.c Thuy, BCH d/c Thuy
LDLD phat dong khi co lich
4 Quan tdm dong vién CBGV nhan dip nam méi 1/1/2023 BCH cong doan HT D.c Huyén
5 | Duy tri viée kiém tra, dén dbc xay dung khung canh SP xanh, Thuong xuyén BCH Cb d/c Thuy
sach, dep; téng vé sinh cudi tudn
6 | Dong vién CBGV thuc hi¢n nghiém tic cac quy dinh cta | Thuong xuyén | BCH céng doan d/c Thuy
nganh
VIII | Céng tac ké toan, viin thw.
1 | Thuc hién KH cong tac ctia TS vin phong thang 12 Thudng xuyén b/c Minh b/c Huyén
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2 | Thuc hién ché do luong va céc ché do chinh sach khac ding | Trude 10 va DxLién d/c Minh D.c Huyén
t/g quy dinh 20/11
3 Thyc hién céc cong vige vé td chirc kiém ké tai san nim Xong trudc D/c Lién GV-NV b/c Huyén
2023, cap nhat PM 30/12/2022
4 | Cap nhét sb ding bo, phd cap Hang ngay D/c Huyén GVCN b/c Huyén
5 | Hoan thanh ho so, s6 sach phd cép D/c Huyén D/c M Huong
6 | Thanh quyét toan tai chinh dung qui dinh Ngay 30/12 bP/c Lién b/c Huyén
7 | Xay dung du thao cdc KH theo nam tai chinh Trude 30/12 d/c Lién d/c Huyén
8 | Phéi hop ban TTND kiém tra tai chinh nam 2023 Trude 15/12 d/c Lién, Ban d/c Huyén
TTND
IX | Cong tac Doan Dji:
1 | Xay dung cu thé KH thi dua dot III b/c d/c HT Trudce 7/12 D/c Ngan b/c Huyén
2 | Phat dong va tb chirc cho HS hoc va lam theo chu bd doi
+ Tuyén truyén Xong trudce D/c Ngan GVCN D/c Ninh
+ Viét thu 22/12
+ Tham, ting qua don vi 918
3 | T6 chirc Néi chuyén truyén théng ngay 22/12 Ngay 18/12 d/c Ngan d/c Huyén
4 | T6 chitc cho HS tham gia céc cudc thi do quan doan phat | Theo lich ctia D/c Ngan GVCN 4-5 D/c Ninh
dong BTE
4 | Duy tri cac hoat dong né nép hang ngady, thuc hién cong D/c Ngan P/c Ninh
trwong Thong thodng- An toan va céc ti€u chi thyc hi¢n nam | Thudong xuyén Doicor do,
TTVMDT, hanh dong vi mét LB xanh — sach — dep — vin GVCN
minh ( 2bb/ tudn)
5 | T6 chirc kién toan ddi ngii chi huy Sao nhi déng: ty quan khéi | Thuong xuyén b/c Ngén HS 16p 4-5 D/c Ninh
3.,khdi 1, 2 HS l6p 4,5 xuéng sinh hoat sao clng.
7 | Thyc hién viét tin bai dang web vé HD Doi ( 02 tin/thang ) Theo lich CT D/c Ngan D.cNhan | DB/c Ninh
8 | XD ké hoach trién khai KH nho dot 1 va bdo céo sb liéu vé | Theo KH cua P/c Ngan GVCN P/c Ninh
quén doan Qb
X | Cong tac thong tin bao cao:
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Thuyc hién thong tin bao céo theo quy dinh : Thuong xuyén b.c Huyén, D.c Huyén
+ Kiém tra mail hang ngay, thudng xuyén Minh, Nhan
2 | Thuc hién luu vb theo quy dinh , dang tai VB theo quy dinh | Thuong xuyén D.c Huyén, P.c Huyén
Minh
XII | Cong nghé thong tin — THDT — Chuyén dbi s6
1 - Thye hién déng tin bai theo quy dinh ( mudn nhét sau 24 Thuong xuyén D.c Nhan Céc d.c dugc D.c Huyén
tiéng ) theo lich CT phén cong
2 | Thyc hién thuong xuyén cong khai cac van ban trén web Ngay sau khi D.c Nhan P.c Huyén
Lop 1: d/c Nhan c6 BV Huyén
Lop 2: d/c Huyén
3 | Ra soat hé thong tin bai theo quy dinh Thuong xuyén D.c Nhan PGD D.c Huyén
4 | Rasoat ndi dung bai day diang web trén 16p 1 va 2 theo quy Thuong xuyén b.c Nhan d/c Ninh
dinh d/c Huyén
5 | Thuong xuyén cdp nhat thong tin trén FB Thuong xuyén D.c Ngéin d/c Huyén
XII | Kiém tra ndi bo thiang
| Klél:i’l tr‘a' cong tac ké toan, tai chinh, thure hién thu chi céac Tuan 2/12 Ban KTNB d/c Huyén
khoan tai trg
2 | Kiém tra toan dién GV: Ngb Anh Thu Tuén 3/12 Ban KTNB d/c Huyén
3 | Kiém tra toan dién GV : Lé Thi Bich Hai Tuan 4/12 Ban KTNB d/c Huyén

Noi nhin:

- PGD&PT quén: dé blc;
-CB, GV, NV: dé t/h;

- Luru: VP,

Trén day 1a ké hoach cong tac thang 12/2023 cta nha trudng, BGH yéu cau céc b phan, C

i - ,

Nguyén Thi Bich Huyén

B, GV, NV nghiém tic thuc hién.
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