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Cong tac tuyén truyén va giao duc dao dirc hoc sinh:

Tuyén truyén, td chirc cac hoat dong lap thanh tich
chao mimg ky niém 94 ndm Ngay thanh ldp Pang cong san
Viét Nam (03/02/1930 — 03/02/2024) va miurng Xuan Giap
Thin, tao khéng khi dén nam méi vui, ddm Am, tiét kiém.

+Thue hién KH s 480/KH — UBND ngay 21 théng
12 ndm 2023 cua UBND quén
+ Tuyén truyén bing bing zon
+ Tuyén truyén trén cac phuong tién TT ctia nha trudng
+ Tuyén truyén téi CMHS, HS

truge 7/01
Thuongxuyén

d/c Nhan,
Huyén

b.c GVCN,
Ngan

D/c Huyén

Tiép tuc duy tri né nép; té chirc thi dua ngoai gior 1én lop, to
chirc sinh hoat tap thé (mua hat, TD, v& vovinam ddu gio...),
tdng cuong gido duc dao dire, “thuc hién trdt tu vin minh do
thi” bang céc viée cu thé:

- Thuong xuyén gido duc thuc hién NSVM cho HS.

- Duy tri hoat dong “Thang ATGT” trong trudng;:

+ Tiép tuc day “An toan giao thong cho HS Tiéu hoc”

+ Phoi hop véi dia phuong xir 1y triét dé hang rong dd ban
trudre cong trudng.

Thuong xuyén

Gio HDNGLL
Hang ngay

GVCN

GVCN
D.c Huyén

D.c Ngan

UBND phudng

P/c Huyén

D.c M Huong
P.c Huyén




+ Gido duc y thic chidp hanh Luét giao thong cho
CBGVNV- HS

+ Xay dung cong trudng an toan, sang - xanh - sach dep,
khong un tic ...

+ Tang cuong rén né nép chao hoi

Thudong xuyén
Thuong xuyén

GVCN
D.c Ngin

GVCN

BCH CD

Bao vé
CMHS
Ngén

P.c Huyén
D.c M Huong

P.c Huyén

Tiép tuc tuyén truyén téi 100% CBGVNV - HS trong nha
trrong thuce hién nghiém tic:

- Tuyén truyén phd bién dén CBGVNV tham gia hoc
tap, trdi nghiém cac ki ning PCCC theo cong van sb
4539/SGDDT —CTTT — KHCN ngay 14 thang 12 nam 2023
vé viéc tuyén truyén, trai nghiém, thuc hanh cic ki ning
PCCC va ctru nan, ctru ho.

-Tuyén truyén vé chu dong tmg phé vai bién ddi khi
hau, quan Ii tai nguyén. bao vé mdi truong theo c¢ong vin sb
4449/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 08/12/2023 cua So&
GDDT Ha Noi

- Tuyén truyén va thuc hién cac bién phap dam bao an
ninh, an toan truong hoc
- BGH ki cam két
- GVCN cho CMHS ki cam két
- Dai di¢n HS céc l6p ki cam két
- Tuyén truyén dé hoc sinh biét va thyc hién

Hop PHHS
Gio chao co
8/01

BGH, GVCN

GVCN
P.c Ngan

HS
GVCN

D.c Huyén

Tuyén truyén cac bién phap phong chéng rét va dich bénh
mua DPong Xuin cho hoc sinh theo cong vin sb
4604/SGDDT — CTTT — KHCN ngay 18 thang 12 nam 2023
cua S6 GD&DPT Ha Noi

- Thyc hién cac hoat dong phong chéng bao luc hoc
dudng theo cong vin so 4254/UBND — KGVX ngay 18
thang 12 ndm 2023 cta Uy ban nhan dan Thanh phd Ha Noi
vé& viée nang cao hiéu quéa cong tac phong chdng bao luc hoc

Thuong xuyén

P.c Hong
HS doi TTMN

D.c Huyén,
Nhan

D.c Ngéan

d.c M Huong




duong

- Thue hién tuyén truyén goc y té.

- Tuyén truyén vao gio chao cd, gio ra choi

- Tuyén truyén trén web ( 02 bai )

- Thudng xuyén kiém tra VSTP trong cac bira dn

B.c Hong

Tiép tuc thuc hién nghiém tic céc quy dinh vé dao
dirc nha gido. Nang cao vai tro trach nhiém cuia gido vién cha
nhiém 1op, vai tro cda cua t6 chuc Doi, cong tac tham vin
hoc duong. Két hop chit ché véi cha me hoc sinh va cic luc
lwong x4 hoi giai quyét kip thoi khi ¢6 vu viée xay ra lién
quan dén gido duc dao dirc cho hoc sinh.

- Duy tri nép déi mii bao hiém khi tham gia giao thong
- Duy tri hoat dong ctia ddi co do

- Tang cuc‘mg cong tac giao duc cia GYCN va TPT

- Tuyén tulyen t6i CMHS trong hop phu huynh

Thuong xuyén
Hop PHHS

D/c Ngan
GVCN

Thuc hién t10ng va cham soc cay, ton tao khung canh su
pham nhéan dip doén ndm méi 2024 va xuén Giap Thin

Thue hién chu dé quan Long Bién nam 2024 “ Ndam hanh
dong vi canh quan, moi trucng dé thi vé chuyén doi sé”

- Duy tri chdm séc cac bon hoa céy canh hién ¢6

- Phat dong hoc sinh tham gia Tét trdng céy trong ngay di
hoc dau tién ngay sau khi nghi tét nguyén dan.

- Tang cuong thém hé thong cdy hoa uang tri nha truong
trude, trong va san tét.

Thuong xuyén

D.c Ngéan
GVCN

GVCN, CMHS
b/c Huyén,
Nhan

P/c Huyén

BCH cong
doan

DP.c Huyén

Phdi hop véi cong doan, tuyén truyén va td chirc cho
CBGVNV ky cam két thuyc hién ké hoach hoa gia dinh,
khong sinh con thir 3, khong lya chon gidi tinh thai nhi dudgi
moi hinh thirc; dua thanh chi tiéu thi dua dé tirng td, c4 nhan
thue hién.

- Tuyén truyén trong hop HDBSP

Trude

P/c Ninh

P/c Huyén




- Cong doan to chirc cho CB -GV ki cam ket

18/01/2024

D.c Thuy

Cb

Tuyén truyén thue hién cac phong trao thi dua, thuc
hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido:

- K& hoach s6 4340/KH-SGDDT ngay 12/12/2022 cia
S& GDDPT vé viée td chirc phong trao “Nha trudng clng
chung tay phat trién - Thay c¢6 cing chia sé trach nhig¢m” giai
doan 2022-2025;

- Tiép tuc thue hién nghiém tic cac quy dinh vé dao
dirc nha gido. Nang cao vai tro trach nhiém cua gido vién chu
nhiém [&p, vai tro cua cua td chirc Doi, cong tac tham vén
hoc duong. Két hop chit ché véi cha me hoc sinh va cac luc
lwong xa hodi giai quyét kip thoi khi ¢6 vu viée xay ra lién
quan dén gido duc dao dtre cho hoc sinh.

- Tang cudng cdng tac tuyén truyén trong doi ngii CB — GV

- Thuong xuyén kiém tra, gidm sat bang nhiéu hinh thirc

- Lam tdt cong tac thong tin hai chiéu gitta BGH va CMHS
-Két hgp chit ch€ voi cha me hoc sinh va cac lyc lugng xa
hoi giai quyét kip thoi khi ¢6 vu viée xay ra lién quan dén
gido duc dao dirc cho hoc sinh.

- Tuyé¢t dbi khong danh, méng, trach, phat hoc sinh.

- Thuong xuyén quan tam, hoi han, dong vién hoc sinh

Thuong xuyén

hang thang

P.c Ninh, BCH
cong doan

BCH cong doan

d/c Huyén, Lién

GVCN

b.c M Huong

Ban TT nhan
dan

CMHS,
Tong phu trach

D.c Huyén

P.c Huyén

Phéi hop voi Cong doan phat dong thi dua nam 2024. Tiép
tuc trién khai thuc hién siu rong cic cudc van dong cua
nganh dac biét la “Xay dung trwong hoc thin thi¢n- Hoc
sinh tich cwe”; tiép tuc thuc hién “Quy uée giao tiép tng xur
viin hod gitta CBGVNV véi CMHS”. “Quy tic tig Xir trong
can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan
thude TP Ha Noi” va “Quy tic g xir noi céng cong trén dia
ban thanh phd Ha Noi”.

- Duy tri cac hoat dong hién c6 ctia nha trudng

Thuong xuyén

BCH cong doan

TPT

d.c Huyén




- Thuong xuyén tuyén truyén, don doc thuc hién
- Xay dyng ké hoach, phan céng thuc hién sau khi ¢ KH
cua Lién doan LD,

+ Thyc hién nghi phép dung quy dinh
+ Khong nghi phép trong nhitng ngay trudc va sau nghi tét
+ Giao d/c M Huong phan cong CBGV day, trong thay khi
¢6 GV, NV nghi phép ( luu di hd so)

II | Cong tac Pho cap gido duc:
1 Theo doi dﬁy du chuyén can cua hoc sinh; dam bao né nép,
chuyén can trudc, sau khi nghi tét duong lich. Thuong xuyén | B/c Huyén
- Thong bao trén céc phuong tién vé lich nghi Tét GVCN
- Tang cuong cong tac gido duc voi HS D/c Huyén
- Duy tri hoat dong kiém tra né nép P.c Ngan
2 Tiép tuc cap nhat s0 Déng b va sb Phd cap:
- Cép nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén, hoc sinh I6p 1 | Thuong xuyén | B/c Huyén b/c M Huong
mdi vao truong.
3 | CO6 bién phép gitip do nhitng hoc sinh dién chinh sach, hoc
sinh hoa nhap. Hang ngay GVCN GVBM D/c M Huong
- Xay dung bi¢n phap phu hop. _
4 - Quan tam, tdng qua hoc sinh ¢6 hoan canh khoé khian nhan 16/01 D.c Ngan, Ban dai dién
dip tét Nguyén déan Giap Thin GVCN CMHS D.c M Huong
II1 Cong tac chuyén mon:
I | Thye hign nghiém tic khong td chitc day thém hoc thém Thuong xuyén
sal quy dinh, thu chi sai. Dot xuét GVCN D/c Huyén
+ Tang cuong kiém tra cht luong céc tiét budi hoc thit hai BGH
+ Ho trg Ban dai dién CMHS trong viée quyét toan tai chinh
hoc ki 1 dam bao ding ké hoach thu chi da xdy dung.
Thyc hién nghiém tuc ki cwong hanh chinh trong viée:
+ Lén 16p dung gio
2 | + Thuce hién ding TKB Thuong xuyén | CBGV — NV d/c Huyén




Hoan thanh viée kiém tra, dinh gid hoc sinh cuéi hoc ki I
ndam hoc 2023-2024

- Trién khai cham chira danh gia hoc sinh ding quy ché

+ DI v6i khdi 5: Thue hién theo Vin ban hop nhét sb
03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nam 2016 cua Bo
GD&DT (Thong tu sé 30/2014/TT-BGDDT va Thong tu sb
22/2016/TT-BGDDT ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh
tiéu hoc).

+Péi voi khdi 1,2,3,4: Thuc hién theo Thong tu 50
27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B9
GDDT ban hanh Quy dinh dénh gia hoc sinh tiéu hoc; Quyét
dinh s6 2904/QD-BGDDT ngay 07 thang 10 nam 2022 cia
B6 Gido duc va Dao tao v& viée dinh chinh phu luc | va phu
luc 2 ban hanh theo TT sé 27/2020/TT-BGDBT ngay 04
thang 9 ndm 202C cua BO GDDT ban hanh Quy dinh danh
gia hoe siuh tiéu hoc.

- Cap nhat noi dung danh gia trén PM dam bao du ndi dung,
dung tién do.

- T chirc kiém tra chéo sau khi dénh gid( co bién ban kém
theo)

- Thue hién bao cdo ding thoi gian quy dinh, 56 liéu chinh
Xac

- Thuc hién béo cdo sé lidu ngay 05/01; ndp béo cdo so két
cudi ki 1 ngay 3/01/2024 bang van ban va email theo mau.

Xong trudce
5/01

Xong trudce
05/01

Theo lich CT
Trude 5/01

T6 CM

T6 CM

GV CN, GVBM

D.c Huyén

P/c Huyén
d/c Ninh

b.c Ninh
M Huong

BGH

T6 chire kiém tra thuc hién thong tin hai chiéu véi gia dinh
HS.

* Tin thong bao

* Tin nhan xét

* nhap diém s6

Trudce ngay
hop PHHS

GVCN

BGH

Thuwe hién ké hoach ndm hoc diing quy dinh:




- Thuc hién nghi Tét Duong lich niam 2024: ngay
01/01/2024.

- Thuc hién ké hoach thoi gian ndam hoc theo Quyét dinh
4354/QD-UBND vé viéc stra dbi Quyét dinh sé 4050/QD-
UBND cua UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh
khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024

*ngay két thac HKI 11/01/2024 (thir Nam),

*ngay nghi HKI 12/01/2024 (thir Sau),

*ngay bat dau HKII 15/01/2024 (thi Hai).

Van dung phi hop thue té v6i tudn dém (tir 08/01/2024 dén
12/01/2024) nhu sau: 01 ngay day bu lich nghi Tét Duong
lich, 03 ngay on tap chuong trinh hoc ki .

- HT ra thong béo va coéng khai trén web, nhdn tin cho
CMHS phéi hgp thuc hién

Theo lich cua
cac cap quan ly

CBGV -NV

d/c Huyén

P.c Huyén

Cac cupc thi ciia HS

*Thi Olympic Tiéng Anh cip Qudn tai truong TH DT Sai
Ddng theo cong van sé 291/PGDDT ngay 27 thang 11 nam
2023 cua PGD

- T chirc 6n luyén cho HS 16p S di thi

- Thong bao t6i CMHS

- T/g 8h00 ngay 06/01/2024 tai TH D6 Thi Sai Ddng

* Cupc thi Bdc Hé véi thiéu nhi — Thiéu nhi véi Bic Hé
theo cong van sé 4503/SGDPT — CTTT — KHCN ngay 12
thang 12 ndm 2023 cua S&¢ GD&DT Ha Noi

- Giao GV khdi 4,5 thyc hi¢n

* Hoc sinh tham gia di tuyén va tip luyén dé tham gia
Lién hoan hgp xwéng danh cho hoc sinh ciip Thanh phé;
-GV am nhac phéi két hop GV céc trwong thuc hién bam sat
cac ngay tap luyén cua cum 5 tai truong

* T6 chite 6n luyén cho hoc sinh tham gia thi diiu cdc

Theo lich t&
chirc cua PGD

d/c Hau

d/c Tr Huong,
Cuc

d/c Ngan va GV
AN

GVCN
CMHS

D.c Ninh




mén theo Ké hoach Hpi khée Phit Péng theo ké hoach
riéng

- Céc d/c GVTD chu dong ra thong bdo, xdy dung ké hoach
dua don hs di thi dam bao AT

D/c Hoang va
GVTD

Hop CMHS cudi hoe ky 1

- Théng bao két qua gido duc toan dién cta nha trudng, cla
16p; hoat dong thu - chi quy ctia Ban dai di¢n CMHS cua
16p; thong bao két qua, hidu qua st dung CSVC ... Déanh gia
ro diém manh, han ché trong hoat dong cua Ban dai dién
CMHS hoc ki I.

- Thong bao nhiém vu cua truong, I6p trong hoc ki II; Bién
phap, giai phap can thuc hién dé hoan thanh cao nhét cac chi
tiéu cua ndm hoc. Cha y cac giai phap, bién phip nang cao
chét lugng gido duc toan di¢n cho hoc sinh.

Té chirc hop CMHS theo lich so két HK1 va trién khai
nhi¢m vy HK 2

- Ra sodt va quyét toan quy BPD 16p, khong thu thém kink
phi

- Chuén bi tot céc ndi dung so két

- Té chirc hop ngén gon, di ndi dung trén co s& dinh hudng
ndi dung cua nha trudong

Du kién thoi gian hop:

- BBD nha truong 17/01

- Hoi nghi so két ki 1: 18/01

- Hop PH céc l6p 19/01

Xong trudc
20/01

GVCN

Ban . dai
CMHS lép

dién

P.c Huyén

Tao co hdi, kién thirc cho hoc sinh tham gia cdc cudc thi cua
khu vue cua quéc té (néu hoc sinh va cha me hoc sinh ¢o
nguyén vong, khong van dong hay ép budc hoc sinh du thi
dudi bit ki hinh thirc nao).

Theo lich cua
BTC

GVCN

Cac don vi to
chire

d/c Ninh

T/c thuc hién céc chuyén dé gido duc STEM theo ké hoach

Theo lich CT

TTCM

d/c Ninh




cua nha trudng.

Tu 8 dns 12/01

- T chirc khao sat hs 16p 5 cudi HK 1

10 + GVCN cdc 16p SA 2, 4,5 tang cuong cac bién pjhaps on | Thuong xuyén | Dc Tr Huong, d/c Ninh
tap Hug, Hong
+ B/c Manh kiém tra cac diéu kién thi: may tinh, duong | Trude 8/01 d/c Manh
truyén
+ Thue hién phéan ca thi theo KH ctia PGD Trude 31/12 D/c Huyén
+ Thuc hién cho hs thi Ngay 9/01 BGH
v Cong tac quan ly cia truong

Quan ly chit ché cong tac thu chi — day thém hoc thém Thuong xuyén,
- Thue hién theo cdc vin ban hudng dan ctia PGD o

1 - Tang cudng cong tac kiém tra cac 16p
- Tang cuong cong tac tuyén truyén trén cac phuong tién TT | T huong xuyén BGH CMHS D/c Huyén
- Thiét 1ap duong ddy nong dé tra 1oi CMHS
- Ty kiém tra va sip xép hd so khoa hoc.
-Ra soat lai quy ché chi quy cua Ban dai di¢n CMHS theo
dung Thong tu 55/TT-BGD&DT.
T6 chire so két HKI trong HS, GV nghiém tac
- Hoan thanh bdo cdo so két hoc ky [: chinh xac, ding mau
va ndp dung thoi gian quy dinh.

2 |- Panh gia két qua thuc hién céc phuong phéap day hoc tich Xong trudce
cuc trong HKI 6/01 TCM
- Gui thoi khoa biéu va phan cong nhiém vu hoc ki II vé BGH D/c Huyén
Phong GD&DBT, trong TKB ¢6 du lich doc séach tai thu vién, | Theo lich cua
lich sinh hoat Té, nhom chuyén mon. PGD
- Chi dao t6 chire tu kiém tra viéc thuc hién kiém tra, danh GVCN

3 gia HS cudi ky I cia GV (luu van ban); Trude 6/01 GVBM b/c M Huong
T chirc Hop cha me hoc sinh cudi ki [: du kién

4 | + Hop BPH nha truong 17/01
+ Hoi nghi Ban dai dién: 18/01 Trong hop GVCN -BGH |Ban dai dién




+ Hop PHHS céc 16p 19/01¢6 ndi dung chi tiét.

- Tuyén truyén vé cach danh gia hoc sinh

- Théng béo két qua giao duc toan dién ctia nha truong, cla
l6p;

- Thong bao két qua thuc hién cac bién phap nang cao chit
[wong gido duc hoc sinh 16p 5

- Cong khai ndi dung hoat dong thu - chi quy cia Ban dai
dign CMHS cua lop

- Panh gia 16 diém manh, han ché trong hoat dong cua Ban
dai di¢n cha me¢ hoc sinh hoc ki I cua 1&p, trurong

- Thong bao nhiém vu cua truong, 16p trong hoc ki II; Bién
phép, giai phép can thuc hién dé hoan thanh cao nhét céc chi
tiu ctia ndm hoc. Chu y cdc gidi phap, bién phap ning cao
chiit lugng gido duc toan dién cho hoce sinh.

CMHS

CMHS nha
trudong va cac
16p

D.c Huyén

Téang cudng cong tac an ninh (rét ty an toan truong hoc trong
dip nghi Tét Duong lich.

Thuc hi¢n cong van s6 4604/SGDPT — CTTT — KHCN
ngay 18 thang 12 nam 2023 ctia S¢ GD&DT Ha Noi vé viée
phong chéng rét cho hoc sinh.

- Phén cong 10 lich tryc lanh dao co quan trong cac ngay
nghi.

- Cong khai cac ) dién thoai lién lac khi can

- Cong khai lich truc trén cac phuong tién thong tin

Trude, trong,

sau tét

T6 bao vé

BGH va HDT

Phoi hgp véi cong doan:

- Quan tam cong tac Xay dung Dang, phat trién dang vién
m&i, phat dong thi dua nam 2024. Tiép tuc thuc hién Dé an
*Xéy dung van hoa trng xtr trong truedng hoc giai doan 2020-
2025 theo ndi dung ké hoach sé 335/KH-UBND ngay
25/9/2020 cua Uy ban nhan dan quén Long Bién

Trude 20/01

BGH, BCH CD

b.c Huyén

10




Thuc hién nghiém tac Hoat dong cua Hoi doéng

7 | trudng, ra sodt hd so (Quyét dinh, Nghi quyét, K& hoach, | Trudc 20/1 Hoi dong truong d/c Huyén
Bién ban...); danh gia viéc thuc hién Nghi quyét cua Hoi
dong truong (Két qua, giai phap thoi gian tiép theo...)
Cong tac an ninh trwong hoc va trwong hoc an toan:
8 | - Duy tri cong tac bao v¢, an ninh trwdong hoc. T6 BV
- Tang cudng CSVC va kiém tra thuong xuyén cac diéu kién | Thudng xuyén D.c Huyén UBND phuong
dé HS dugc an toan vui choi. D.c Ngén D.c Huyén
9 Thue hién so két hoc ki I nam hoc 2023-2024 theo
huéng dan tai cong vin sd 307/PGDDT ngay 26 thang 12
ndm 2023 cua Phong GDDT Long Bién. d/c Huyén
+ Hoan thién BC Theo lich CT Céc bd phan
+Cong khai dén CBGV, HS,CMHS BGH
+ T chirc so két va phat dong thi dua nam 2024 BGH, Cb
Chi dao thuc hién Khao sat HS l6p 5 theo KH cua
10 | PGD Theo lich cau d/c Ninh
+ Cong khai VB PGD BGH
+ Phén cong nhi€ém vu cho cac b phan GVLS5
+ Chi dao va kiém tra giam sat viéc thyuc hién
+ Thong bdo KQ va xady dung cac giai phap thuc hién
trong hoc ki 2
V | Céng tac thw vién, do ding:
I | Cép nhét séch méi vao sb sach theo quy dinh Thuong xuyén d/c Nhan d/c M Huong
2 | Thyc hién cac nhiém vu cong tic TV, cong tac Do dung | Thuong xuyén d/c Nhan d/c M Huong
theo ké hoach Minh
3 | Thyc hién thanh ly, dé xudt mua sim bd sung cac thiét bi | Trude 16/01 d/c Minh d/c M Huong
phong dd ding sau kiém ké nam 2023
4 | Duy tri 02 bai gidi thi¢u sach déng tai 1én web Thuong xuyén d/c Nhan d/c M Huong
Thyc hién céc nhiém vu khac khi dugc phan cong dam bao | Thuong xuyén d/c Nhan d/c Huyén
5 | hiéu qua, dung tién do

11
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VI | Cong ticy té - CTD - Ban tra:
1 | Duy tri thuong xuyén kiém tra khung canh su pham, vé sinh | Thudng xuyén D.c Hong D.c Ngéan b/c M Huong
16p hoc, khu VS
2 Trién khai xtc miéng nudce Fluor cho 100% hoc sinh | lan/ tuan D.c Héng b/c M Huong
3 | T6 chitc tuyén truyén phong chong dich bénh , TNTT Thuong xuyén D.c Hong D.c Ngan b/c M Huong
+Viét va Gii 02 bai tuyén truyén trén web va Phat thanh | 21dn/tudn
mang non
4 | Thuc hién khir khuan phong hoc 1 lan / thang vao ngay nghi T7/ tuan 3 D.c Hong [Lao cong b/c M Huong
hang thang
5 | Duy tri cong téc kiém tra va hoan thanh ho so s6 sach quan | Thudng xuyén P.c Hong d/c Minh, tb P/c M Huong
ly, kiém tra thue phdm, kiém tra dinh luong, qua trinh chia CT ban tra
thtre dn chin, xay dung thyc don,luu thirc an theo quy dinh (
s6 ghi chép va chup anh luu) B
6 | Thyc hién cdc nhiém vu khac khi duge phan cong dam bao | Thudng xuyén P.c Hong d/c Huyén
hi¢u qua, ding tién do
v Cong tac cong doan:
1 Déng vién CB-GV- CNV nha truong thue hién tot ké hoach | Thuong xuyén BCHCD d/c Thuy
thang, ra soat va hoan thanh KH HK 1 Ninh
2 | Hoan thanh céc bédo cdo theo quy dinh Xong trudce BCH D/c Ninh
6/01
3 | XD ké hoach Quan tdm cham lo doi séng CB- GV, gia dinh | Xong truée | D/e Thuy, Ninh, BGH b/c Ninh
chinh sach, HS ¢é hoan canh KK nhan dip tét Nguyén dan 16/01 BCH
4 Xay dung ké hoach t& chirc phat dong thi dua ndm 2024 | Theo lich cia | BCH cong doan HT P/c Ninh
ngay sau khi c6 ké hoach ctia Lién doan LBLE
5 - T6 chirc ki cam két khong sinh con thir ba cho 100% CB- | Xong trude BCH, GV,VN P/c Ninh
GV-CNV 16/01
VIIT | Cong tac ké toan, viin thu.
1 Thuc hién KH cong téc ctia T van phong thang 1/2024 Thuong xuyén D/c Minh b/c Huyén
2 | Thuc hién ché d6 luong va cac ché do chinh sach khéc dang | Trude 10 va 20 P.c Lién P.c Huyén
t/g quy dinh hang thang
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3 | Tham muu xdy dung ké hoach van thu luu trit nam 2024 Xong trudc D/c Huyén, b/c Huyén
10/01 Minh
4 | Luu hd so cong viée nam 2023 Xong trudce b/c Huyén, Céac bo phan | D.c Huyén
20/01 Minh
4 | Cap nhat s6 dang bd, phd cap Hang ngay D/c Huyén GVCN b/c M Huong
5 | Hoan thanh ho so, s sach phd cép Thuong xuyén d/c Huyén GVCN b/c M Huong
6 | Thanh quyét toan tai chinh ding qui dinh, xdy dung du todn Xong trudc b/c Lién d/c Ninh, BCH D/c Huyén
chi ngan sach 2024, thuce hién cong khai theo quy dinh 15/01 cong doan
7 | Ra soat bién ban kiém ké va danh gia TS, hoan thanh cép | Xong trudc Ban TS d/c M Huong
nhéat trén PM 20/01 d/c Lién
IX | Cong tic Doan Doi:
: Xdy dung va Phat dong thi dua dgt IV Xo?ég /g'llrcrc Pre Naan Bl Huysn
2 Béam sat cac cudc thi cua nha truong, dong vién hoc sinh kip | Theo lich cua d/c Ngan GVCN 3-4-5 b/c Ninh
thori, phédi hop dwa don HS dam bao an toan. BTC
3 | Duy tri cac hoat dong né nép hang ngay, thuc hién cong d/c Ngan P/c Huyén
trwong Thong thodng- An toan va cac tiéu chi thue hi¢n nam | Thudong xuyén boi co do
TTVMDT
- Trwe ATGT gio tan hoc 100% cac ngay
4 | Thuc hién viét tin bai dang web vé HP Ddi ( 02 tin/thang ) Theo lich CT d/c Ngén P/c Huyeén
5 | Tang cudng cong tac gido duc hoc sinh y thirc bao v§ cua | Thuong xuyén d/c Ngan GVCN P/c Huyén
cong va céc né nép trong nha trudong.
6 | Thyc hién cac nhiém vu khéc khi duge phan cong dam bao | Thuong xuyén d/c Ngén D/c Huyén
hidu qua, dung tién do vé t/g
7 | Phéi hop t6 chirc luyén tap cho hs tham gia thi dong ca hop | Xong trude d/c Ngén D/c Ha, Hai, b/c Huyén
xuéng cap TP 13/01
VI | Cong tac thong tin bao cao:
1| Thyc hién thong tin bdo cdo theo quy dinh : Thuong xuyén P.c Huyén
+ Kiém tra mail hang ngay, thudng xuyén DP.c Nhan,
+ Dang tai lop 1; I6p 2 theo quy dinh Huyén

13




+ Dang tai trén Fb Ngan
2 | Thyc hién luu vb theo quy dinh Thuong xuyén D.c Huyén D.c Huyén
VII | Cong nghé théng tin
1 - Thue hién dang tin bai theo quy dinh ( mudn nhit sau 10 h Thudng xuyén D.c Nhan Céc d.c dugc D.c Huyén
sang hom sau khi td chire sy kién ) theo lich CT phén cong
2 | Thyc hién thuong xuyén cong khai cac van ban trén web Ngay sau khi D.c Huyén, D.c Huyén
co BV Nhan
3 | Rasoat hé thdng tin bai theo quy dinh Thuong xuyén P.c Nhan D.c Huyén

4 | Tham muu Béo cdo thye hién Truong hoc dién tir cudi ki 1

Xong trude

D.c Huyén

D.c Huyén

9/01
3 Giao d/c Khanh, TTCM t6 1 va cac d/c GV t6 1 thue hién Théang 01 d/c Khanh, - d/c Huyén
viét bai dang websit trong thang 0 B GVK1
VIII | Kiém tra néi bd thang
I | Kiém tra hoat ddng ciia cc t6 (thém) chuyén mdn {HEI) Tuan 2 Ban KTNB d/c Ninh, M
, o - Huong
2 |.Kiém tra toan dién GV d/c Phan Kim Hoa Tudn 3 Ban KTNB d/c M Huong
- Bé4o cdo cong tac KTNB hoc sinh 1 Tuan 1 d/c Huyén

d/c Huyén

Trén day la huéng dan céng tac thang 01/2024 cta nha truong, BGH yéu cau cdc bd phan, CB, GV, NV nghiém tic thuc

hién.
Noinhin: ‘
- PGD&DT quén: de b/c;
-CB, GV, NV: dé t/h;
- Luu: VP.

HIEU TRUOGNG

Nguyén Thi Bich Huyén
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