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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	BGH trực 
	GVNV trực
	Phân công
 dạy thay

	Hai
15/1
	S
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Hương
	Đ/c Mai Phương
	-

	
	
	[bookmark: _heading=h.rdv6y57l45u5]8h00: Tổ chức lễ chào cờ, sơ kết học kì I

	TPT, CBGVNV
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Đ.c Huynh hoàn thiện các nội dung cho ngày hội CNTT, nộp đúng QĐ
	- Đ.c Huynh, Hương
	Đ/c Phương, Đ/c Huynh
	
	
	

	
	
	- Thực hiện công khai QCCTNB (Đ/c Mai, Hường, Huynh)
	(Đ/c Mai, Hường, Huynh)
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các biểu thống kê, các biên bản kiểm tra Hồ sơ CM cuối HKI
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- 15h20: Họp Ban chấp hành Công đoàn
	BCH CĐ
	Đ/c Hương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

Ba
16/1
	S
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	
	Đ/c Phương
	Đ/c
Trang
	 

	
	
	- 8h00: Hội nghị trực tuyến sơ kết học kì I và triển khai nhiệm vụ học kì II năm học 2023-2024 cấp Tiểu học. tại TH Thanh Am
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Dạy Toán lớp 2A1
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	


Tư
17/1
	S
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Hương
	Đ/c Huyền
	

	
	
	- KTNB: KT công tác tổ chức đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên *
	Đ/c Thái Lan Hương, Ng.Hằng, Oanh
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- 8h30: Hội nghị tổng kết công tác xây dựng Đảng,
xây dựng chính quyền, phong trào thi đua năm
2023, triển khai và phát động thi đua năm 2024
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Dạy toán lớp 2A2
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	Làm việc cơ quan
	BGH, VP
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- KT sổ chủ nhiệm K1, 2, 3
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Năm
18/1
	S
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	Đ/c Mỹ Hằng
	



	
	
	- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định 
	Đ/c Mai, Vi, Hường
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	Dạy Toán lớp 4A5 (tiết 3); 4A4 (tiết 4)
	Đ/c Phương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Dạy toán lớp 2A3
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	C
	- 15h họp giao ban BGH. Xây dựng LCT cá nhân tuần 20 và duyệt LCT của các bộ phận.
	Các bộ phận
	Đ/c Phương
	
	
	


	
	
	-  Rà soát Hồ sơ công đoàn
	Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	· 
	
	
	
	
	

	
	
	· 
	
	
	
	
	

	Sáu
19/1
	S
	-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học.
	BGH
	Đ/c Phương
	Đ/c Hương
	Đ/c Yến
	

	
	
	- 8h30: Hội thảo CNTT (TP: mỗi trường cử 01 đại diện BGH, 01 GV dự)
	Đ/c Phương, đ/c Thanh MT
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Dạy toán lớp 2A4
	Đ/c Hương
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	C
	- 14h00: Khai mạc Ngày hội CNTT và STEM năm 2024 ngành GD& ĐT quận tại THCS Nguyễn Gia Thiều 
	Đ/c Phương, đ/c Huynh
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	- Toàn trường tổng vệ sinh cuối giờ học.
	CBGV,NV và HS
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	Các bộ phận hoàn thiện báo cáo tháng, tự đánh giá trên PM
	CBGV,NV
	Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	Cuối giờ, các bộ phận, GV,HS thực hiện tổng vệ sinh phòng làm việc, trường lớp.
	các bộ phận, GV,HS
	BGH
	
	
	

	
	
	- KT sổ chủ nhiệm lớp 4, 5
	Đ/c Hương
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Phương
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Bảy
20/1
	S
	
	
	
	Đ/c Phương
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	CN 
21/1
	S
	
	
	
	Đ/c Hương
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	


                                                                             
HIỆU TRƯỞNG




Nguyễn Thị Phương
