
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 20 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 22/01/2024 ĐẾN NGÀY 28/01/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

22/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c Lê 

Hiền 

- 

8h00: Tổ chức lễ chào cờ,  TPT, CBGVNV Đ/c Phương 

-Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra PCGD  Đ/c Mai Đ/c Phương 

-Đ/c Văn, Huynh chọn  20 HS và trang phục chuẩn vị cho HKPĐ 

cấp quận 

Đ/c Văn, Huynh Đ/c Phương 

-Hoàn thành việc k.tra việc giáo viên đang tin bài nội bộ tháng 1  Đ/c Phương, 

Hiếu, Hương 

Đ/c Phương 

CBGVNV hoàn thành tự đánh giá công tác tháng 1 trên phần mềm CBGVNV Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-Hoàn thành BC công tác tháng 1  Đ/c Mai Đ/c Phương  

-Bồi dưỡng 3 HS giỏi TA thi chung khảo các ngày (theo lịch) Tổ TA Đ/c Phương 

-Hoàn thành hồ sơ công tác PCGD Đ/c Mai, Hương Đ/c Phương 

   

   

   

 

 

Ba 

23/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH  

Đ/c Hương 
Đ/c 

Viên 

  

-Tự đánh giá trên phần mềm  CBGVNV Đ/c Phương 

-Nộp BC công tháng 1 về PGD (Email) Đ/c Mai Đ/c Phương 

   

   

   

C 

Làm việc cơ quan    

-13h30 ngày 23/1/2024 Sở kiểm tra công tác PCGD Đ/c Mai, Hương Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 

 

 

Tư 

24/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c 

Ngân 

 

   

   

   

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h: Sơ duyệt Lễ Khai mạc Hội khỏe Phù Đổng lần thứ V quận 

Long Biên năm học 2023- 2024 tại Trung tâm VHTT - TT (Lô 

TH05 KĐT Việt Hưng). Thành phần: Theo TB gửi các trường. 

Đ/c Văn, Huynh 

phụ trách 20 H 

đ/c Thu Phương 

cầm cờ 

Đ/c Phương 

   

   

   

Năm 

25/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Thanh 

MT 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất 

cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi, 

Hường 

Đ/c Phương 

Dạy lớp 4A5 và 4A4 môn Toán (tiết 3,4) Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

   

C 

KTNB: Kiểm tra công tác quản lí của Phó HT Đ.c Phương, 

Thoa 

Đ/c Phương  

 

   

-    

Sáu 

26/1 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Thúy 

MT 

 

- 8h30: Dự Hội nghị tặng quà Tết của các cấp tới:Người có công 

và thân nhân; Người cao tuổi; hộ cận nghèo; trẻ em có hoàn cảnh 

đặc biệt 

-Trẻ em có hoàn 

cảnh đặc biệt 

 

Đ/c Phương 

Dự kiến tổ chức Ngày Hội gói bánh chưng   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- 14h: Tổng duyệt Lễ Khai mạc Hội khỏe Phù Đổng lần thứ V 

quận Long Biên năm học 2023- 2024 tại Trung tâm VHTT - TT 

(Lô TH05 KĐT Việt Hưng) Thành phần: Theo TB gửi các trường. 

Đ/c Văn, Huynh 

phụ trách 20 HS 

đ/c Thu Phương 

cầm cờ 

Đ/c Phương  

Thực hiện tổng vệ sinh phòng làm việc, trường lớp. Các bộ phận, 

GV,HS 

BGH 

   

Bảy 

27/1 

S 

- 8h00: Lễ Khai mạc Hội khỏe Phù Đổng lần thứ V quận Long 

Biên năm học 2023-2024 tại Trung tâm VHTT - TT (Lô TH05 

KĐT Việt Hưng). Thành phần: Theo Kế hoạch đã gửi các trường 

 

 

Đ/c Văn, Huynh 

Xuân phụ trách 

20 HS 

đ/c Thu Phương 

cầm cờ 

 

 

Đ/c Phương 

 

 Đ/c Hương 

  

 
- 8h: Tổ chức Vòng Chung kết Olympic Tiếng Anh TH tại TH Đô 

thị Sài Đồng 

Đ/c Huệ Đ/c Hương  

C     

CN  

28/1 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

                                                                              

 


