
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 21 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 29/01/2024 ĐẾN NGÀY 04/02/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

29/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Xuân 

- 

8h30: Tổ chức lễ chào cờ tại lớp TPT, CBGVNV Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH,VP Đ/c Phương  

   

   

   

 

 

Ba 

30/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH  

Đ/c Phương 
Đ/c 

Văn 

  

-Nộp Tờ trình XS tiêu biểu về PNV  Đ/c Vi Đ/c Phương 

KTNB: KT toàn diện đ/c Nguyễn Thị Hồng Thanh Đ/c Hương, 

Phương, Huynh. 

Đ/c Phương 

- 8h15: Hội nghị học tập, nghiên cứu chuyên đề năm 2024 “Học 

tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về kỷ 

cương, kỷ luật và trách nhiệm trong công việc” (Trực tuyến tại 

phòng HĐSP-Đ/c Huynh chuẩn bị phòng họp) 

Toàn thể đảng 

viên chi bộ 

 

   

   

   

C 

- 15h30: Họp Đảng ủy Đ/c Phương Đ/c Phương  

   

   

   

 

 

 

Tư 

31/1 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Phương 

TD 

 

- 8h30: Họp BCH Đảng ủy Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- 15h: PGD Họp với các trường có GV thi GVG Tiểu học Thành 

phố  

Đ/c Phương, Hà 

Ngân 

Đ/c Phương  

 

 -14h00: Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 03/02/2024 tại Đảng bộ 

phường Ngọc Thụy + Triển khai Nghị quyết Đảng ủy - Kế hoạch 

UBND phường tháng 2/2024; Kế hoạch thực hiện chủ đề năm 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

16h30: Gặp mặt các đồng chí luân chuyển công tác theo Quyết 

định của Quận uỷ Long Biên và liên hoan tổng kết năm 2023 

Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

   

Năm 

01/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c Tố 

Trang 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính trong tất 

cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi, 

Hường 

Đ/c Phương 

KTNB: KT toàn diện đ/c Nguyễn Thúy Ngà, Ngô Thị Tuyết Đ/c Thái Thị 

Lan Hương, 

Phương, Hằng 

Đ/c Phương 

-KT lịch báo giảng, KH bài dạy trên PM Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

C 

Chuẩn bị CSVC cho Hội vui gói bánh chưng - Tết an lành cả ngày  Đ/c Phương  

    

   

   

Sáu 

02/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Thu 

Thủy 

 

Tổ chức Hội vui gói bánh chưng - Tết an lành cả ngày CBGV,NV,HS Đ/c Phương 

   

C 

  Đ/c Phương  

   

   

Thực hiện tổng vệ sinh phòng làm việc, trường lớp. Các bộ phận, 

GV,HS 

BGH 

   

Bảy 

03/02 
S 

   

Đ/c Phương 
Đ/c Phương 

  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

 
  Đ/c Hương  

C     

CN  

04/02 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     

                                                                              

 


