
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 05  – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 07/10/2024 ĐẾN NGÀY 13/10/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

10/7 

S 

KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Thảo 

- 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần  Theo phân công Đ/c Phương 

- Hoàn thiện Hồ sơ HN VC, NLĐ BGH, VP  

- Tổng hợp danh sách HS đăng kí điểm danh khuôn mặt. Đ/c Mai  

- Xây dựng KH công tác Y tế. Đ/c Hương  

- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ GDTC và HĐTT 

- Duyệt video gửi BTC phát động TH Hạnh phúc 
Đ/c Chi  

   

   

C 

- Duyệt các tư liệu video, lời bình phóng sự (đ/c Chi gửi)  Đ/c Phương  

- 15g 10 họp xét miễn giảm cho HS gia đình thuộc hộ nghèo, 

cận nghèo và gia đình có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn (Đ/c 

Hương, Mai, chuẩn bị đơn của HS và DS) 

BGH, CĐ, KT, 

VP, TTND 

 

- Triển khai nhập và thống kê điểm khảo sát T, TV, TA 

tháng 9 lớp 4, 5. 
Đ/c Hương, 

GVL4,5 

 

- Xây dựng kế hoạch CNTT và CĐS 

- Duyệt các tiêu chí đánh giá công tác Đội năm học 2024-

2025  

Đ/c Chi  

   

   

 

 

Ba 

08/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Phụng 

-:  

- 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- T3,5: Dạy Toán 5A4, 5A5. Đ/c Hương Đ/c Phương 

- T2: KTNB: KT toàn diện, Chấm thi GVG -Đ/c Hòa – 2A5  Đ/c HươngHP, Chi, 

Phương, Lê Oanh 
 

- Hoàn thiện Hồ sơ HN VC, NLĐ 

- Ban hành các quy chế 
Đ/c Phương, 

Mai 

 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

- Ban hành các quy trình Đ/c Phương, 

Mai 

  

- 15h20: Họp với đ/c Tố Trang, Lan, Hạnh TV về công tác 

thủ quỹ công đoàn. 
Đ/c Hương  

   

Tư 

09/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Ánh 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tiết 2 dạy Toán lớp 4A7; Tiết 4 lớp 4A4 Đ/c Phương Đ/c Phương 

- T2,3: Dạy TV lớp 5A5, 5A6 Đ/c Hương Đ/c Phương 

- T3: Chấm thi GVG (Đ/c Thanh Huyền – 3A6). BGH  

- KTNB: KT việc thực hiện các Quy định về dạy thêm học 

thêm  
Đ/c Chi, Phương, 

Hương, Thoa 

 

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Kiểm tra sổ chủ nhiệm của GV khối 1,2,3 Đ/c Chi  

   

   

Năm 

10/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c  

Lệ 

Thủy 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- KTNB: KT toàn diện Nguyễn Ngọc Anh  Đ/c Hương HP, 

Chi, Phương, 

Oanh 

 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh  

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 6 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

HT Đ/c Phương  

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 14h00: Dự chuyên đề GDTC lớp 5 tại TH Đoàn Kết.  Đ/c Hương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

11/10 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c  

Đào 

Trang 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- 8g30: Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

- T3: Chấm thi GVG (Đ/c Lan Hương – 2A3). BGH  

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- T6: Chấm thi GVCN G (Đ/c N. Hằng – 1A4). BGH Đ/c Phương 

- T8: Chuyên đề Tiếng Việt 5 (Đọc mở rộng) do đ/c Phương 

Anh thực hiện 

 Đ/c Phương 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

Bảy 

12/10 

S    

Đ/c Chi 

  

C     

CN  

13/10 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

                                                                              

 


