
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 12  – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 18/11/2024 ĐẾN NGÀY 24/11/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

18/11 

S 

KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c Lê 

Oanh 

- 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Tổ chức Lễ chào cờ GVTPT, GVCN Đ/c Phương 

Chuẩn bị tiết thi GVG BGH, Tổ GV 

theo PC 

Đ/c Phương 

   

C 

  Đ/c Phương  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

19/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c Lê 

Trang  

-:  

- 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

Chuẩn bị tiết thi GVG BGH, Tổ GV 

theo PC 

Đ/c Phương 

Dạy Toán T2 - 2A3, T3- 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

C 

  Đ/c Phương  

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

   

Tư 

20/11 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Đặng 

Hương 

 

- Lễ    niệm Ngày Nhà giáo VN 20/11  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 5A4 

- T4: Dạy TV lớp 5A5 
Đ/c Hương Đ/c Phương 

- Dạy Toán T2 - 2A3, T3- 2A2 Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

Chuẩn bị tiết thi GVG BGH, Tổ GV 

theo PC 

Đ/c Phương 

   

   

Năm 

21/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c  

Lê 

Hương 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công  hai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

KTNB: KT việc thực hiện ứng dụng CNTT trong quản lý hồ 

sơ chuyên môn và CĐS trong quản lý học sinh 

Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 13 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

HT Đ/c Phương  

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Chấm thi theo đi u động của P D Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Đón đoàn chấm tiết thi GVDG của d/c Lê Nhung BGH, Tổ GV 

theo PC 

Đ/c Phương 

   

Sáu 

22/11 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

 

 

 

 

 

Đ/c 

Thanh 

Hòa 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Chuẩn bị các nội dung làm CĐ GDKN cấp Quận Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Bảy 

23/11 

S    

Đ/c Chi 

  

C     

CN  

24/11 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

                                                                              

 


