
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 16 – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 23/12/2024 ĐẾN NGÀY 29/12/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

23/12 

S 

- KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c Mỹ 

Hằng 

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần  Theo phân công Đ/c Phương 

-T3: Triển khai KTĐK cuối HKI môn Công nghệ lớp 4,5.  Đ/c Phương 

-Hoàn thành đánh giá tháng và ĐG chuyên nghiệp quý 4  Đ/c Phương 

   

C 

- Dự sinh hoạt CM tổ 1 BGH Đ/c Phương  

- Duyệt Báo cáo KQ thực hiện tháng hành động vì bình đẳng 

giới và phòng ngừa, ứng phó bạo lực trên cơ sở giới năm 2024 

(Đ/c Huynh làm BC) 

- Làm Hồ sơ cấp kinh phí công đoàn 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

24/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c 

Nguyễn 

Ngân 

-:  

- 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- T1: Triển khai KTĐK cuối HKI môn LS&ĐL lớp 4,5.  Đ/c Phương 

- T2: Dạy Toán lớp 5A5 

- Nhập dữ liệu đề KT môn Khoa học lớp 4 vào biểu mẫu. 
Đ/c Hương Đ/c Phương 

-Dạy Toán lớp 2A3-T2; 2A2-T3 

-Dự giờ thăm lớp 
Đ/c Chi Đ/c Phương 

   

C 

- Dự sinh hoạt CM tổ 2 BGH Phương  

- 15h00: Tổ chức HS tham gia học bơi tập trung dưới sân 

trường (Đ/c Huyền Linh, Phạm Thảo quản lí HS) 
 Phương 

- T5: Dạy Toán lớp 5A6 

- Nhập dữ liệu đề KT môn Khoa học lớp 4 vào biểu mẫu 
Phương 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Tư 

25/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

 

Đ/c 

Công 

Yến 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dạy TV, Toán lớp 4A7 và 4A4  Đ/c Phương 

-KTNB: KT thực hiện Quy chế dân chủ, công khai trường 

học  
Đ/c Thoa, 

Hương, Nhung 

Đ/c Phương 

-10h00: Tổ công tác số 3 làm việc với cấp uỷ chi bộ TDP 

số 13, chi bộ Trường THCS Lý Thường Kiệt về công tác 

chuẩn bi đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2025 - 2027 tại Phường 

Đ/c Phương 

 

Đ/c Phương 

- T2: Dạy TV lớp 5A4 

- T4: Dạy TV lớp 5A5 

- Nhập dữ liệu đề KT môn Khoa học lớp 5 vào biểu mẫu. 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

 
 

 

- Dự sinh hoạt CM tổ 3 BGH Đ/c Phương 

-16 giờ 10: Họp hội đồng lương  Đ/c Phương 

   

Năm 

26/12 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 

Đ/c  

Lê 

Hiền 

 

 

 - Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện các ND công khai theo KH và giải quyết công 

việc hành chính, VP các ngày trong tuần 

Đ/c Mai, Oanh Đ/c Phương 

- Triển khai KTĐK cuối HKI môn Khoa học lớp 4 (Cả ngày). Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 16 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

HT Đ/c Phương  

- Dự sinh hoạt CM tổ 4 BGH Đ/c Phương 

- 15h00: Tổ chức HS tham gia học bơi tập trung dưới sân 

trường (Đ/c Phụng, Lệ Thủy quản lí HS) 
 Đ/c Phương 

Kiểm tra chấm, chữa môn Công nghệ 3 Đ/c Chi Đ/c Phương 

16 giờ 10: Họp Liên tịch  Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Sáu 

27/12 

S 

KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Đặng 

Hà 

 

- Triển khai KTĐK cuối HKI môn Khoa học lớp 5 (Cả ngày).  Đ/c Phương 

- 9h20: Họp giao ban BGH  Đ/c Phương 

14h00: Họp BCH Đảng bộ tháng 12/2024 (thông qua dự thảo 

nghị quyết tháng 1/2025 

 Đ/c Phương 

16 giờ 10: Họp HĐSP  Đ/c Phương 

   

   

C 

- Dự sinh hoạt CM tổ 5 BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan;  BGH, VP Đ/c Phương 

- Thực hiện Tổng vệ sinh cuối tuần.  Đ/c Phương 

   

      

Bảy 

28/12 

S    Đ/c 

Phương 

  

C      

CN  

29/12 

S   Đ/c Phương Đ/c 

Hương 

  

C    

                                                                              

                 


