
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 23 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 19/02/2024 ĐẾN NGÀY 25/02/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

19/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Ngà 

-Đ/c Huệ GV TA 

nghỉ, đ/c GVCN 

dạy thay (Đ/c 

M.Phương T2; 

Tuyết Mai T3, Lê 

N.Anh T4; Đ.Trang 

T5; T.Nhung T6) 

- 8h00: Tổ chức lễ chào cờ, Ngày Hội đọc sách TPT, CBGVNV Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Hoàn thành báo cáo kết quả công tác tháng 2  Đ/c Mai Đ/c Hương 

Các bộ phận tự đánh giá công tác tháng trên PM CBGV,NV Đ/c Phương 

-Xây dựng giáo án thi, báo cáo tiết thi GVG với PGD (10 giờ) Hà Ngân, BGH Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 15h20: Họp các đ/c tham gia chụp ảnh “Duyên dáng áo dài VN” 

tại phòng đ/c Phó HT1 

Đào Trang, Kim 

Anh, Ngọc Hân, 

Đoàn Linh, Mai 

Phương 

Đ/c Hương 

KT y tế học đường công tác bán trú; An toàn trường học*                         

  

Đ/c Hương, 

Huynh, Thoa 

Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

20/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Tuyết 

 -Đ/c Huệ GV TA 

nghỉ, đ/c GVCN 

dạy thay (Đ/c 

H.Linh T1; Tuyết 

Mai T2, Lê N.Anh 

T3; Lê Oanh T4) 

-Dạy thay đ/c 

HNgân (C/bị thi 

GVG): Đ/c Viên: 

T1; Đỗ Huyền T2; 

Công Yến T3,4. 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dự giờ đ/c Hà Ngân tiết 1,2 BGH, T.Nhung, 

PGD 

Đ/c Phương 

   

   

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương Dạy thay:  

3A2: H.Trang; 

3A8: Lan Hương; 

4A5: Thy Nga; 

4A8: Hòa;  

5A1: Vân 

- 14 h00: Chụp ảnh dự thi “Duyên dáng áo dài VN” Đ.Trang, K.Anh, 

Ngọc Hân, Đoàn 

Linh, M. Phương 

Đ/c Hương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

21/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Ngọc 

Anh L1 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- KTTD đ/c Nguyễn Thị Hồng Thanh BGH Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

    

   

   

Năm 

22/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Phương 
Đ/c Lê 

Oanh 

 
-Dạy thay đ/c Hà 

Ngân (C/bị thi 

GVG): Đ/c Thy Nga 

T2; Lan Hương T4 
 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-BGH đánh giá trên phần mềm ĐGCB BGH Đ/c Phương 

- KT y tế học đường công tác bán trú; An toàn trường học Đ/c Chi, Huynh, 

Thoa 

Đ/c Phương 

- Dự giờ đ/c Hà Ngân tiết 1,2 BGH, T.Nhung, 

PGD 

Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

 - Duyệt Lịch công tác, KHBD K1, 2 và tổ BM trên PM Đ/c Chi Đ/c Phương 

-  Duyệt Lịch công tác, KHBD K3, 4, 5 trên PM Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

   

-    

Sáu 

23/02 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán 

trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c Lê 

Trang 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Dự giờ đ/c Hà Ngân BGH, T.Nhung Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Nộp ảnh và DS thí sinh dự thi  “Duyên dáng áo dài VN”về liên 

đoàn LĐ Quận qua email 

Đ/c Hương Đ/c Phương 

14 g Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

   

   

-Tổng vệ sinh trường, lớp CBGVNV,HS Đ/c Phương 

   

Bảy 

24/02 

S 
   

Đ/c Chi 

  

 
    

C     

CN  

25/02 

S    Đ/c 

Phương 

  

C     

                                                                              

 


