
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 32 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 22/4/2024 ĐẾN NGÀY 28/4/2024 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Hai 

22/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c  

 

Chi 

Đ/c Tuyết 

 

- 8h00: Tổ chức chào cờ PHT, TPT, GVCN  Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Hoàn thành báo cáo công tác tháng 4  Đ/c Mai, Hương Đ/c Phương 

-Các bộ phận thực hiện báo cáo tháng và tự đánh giá tháng trên PM CBGV,NV Đ/c BGH 

- KTĐK cuối năm môn Tin học lớp 3, 4, 5 (Cả tuần) Đ/c Nhung Đ/c Chi 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c BGH  

-Chuẩn bị các hồ sơ đánh giá xếp loại cuối năm Đ/c Mai Đ/c Phương 

KTNB: KT công tác quản lí của HT Đ/c Thoa, Thái 

Lan Hương, Chi 

Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

23/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

N.Anh L1 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-BGH đánh giá tháng trên PM theo PC 

 

BGH Đ/c Phương 

- KTĐK cuối năm môn Công nghệ lớp 3, 4 GVCN lớp 3,4 Đ/c Hương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

-8h30: Dự tập huấn việc thực hiện dân chủ cơ sở tại UBND phường NT Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- HS tham gia học bơi tại TT TDTT Theo phân công Đ/c Hương 

14h30: Họp tuyên truyền phòng chống dịch bệnh và triển khai tháng hành 

động về ATTP tại UBND phường Ngọc Thụy 

Đ/c Hương  

   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

24/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Lê Oanh 

 

-Làm việc cơ quan, Dự giờ GV BGH, VP Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan,Dự giờ GV BGH, VP Đ/c Phương  

 
14h30: Dự tuyên truyền về phòng chống tai nạn thương tích và VS môi 

trường nước tại UBND phường Ngọc Thụy 

Đ/c Nghi YT Đ/c Hương 

   

   

Năm 

25/4 

S 

-GV và BGH trực KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c Lê 

Trang 

 

-9h30 Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 

- T1: KT cuối năm môn Tiếng Anh lớp 3, 4, 5 GVCN Đ/c Chi 

-8h30: Họp BCH Đảng bộ tháng 4 Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

C 
Đi kiểm tra tài chính năm 2023 tại UBND quận Đ/c Phương, Oanh, 

Hường 

Đ/c Phương  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

- HS tham gia học bơi tại TT TDTT Theo phân công Đ/c Chi 

   

   

Sáu 

26/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Hương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c Lan 

Hương 

 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Hương  

-Họp giao ban HT Đ/c Thái Hương  

-Tổng vệ sinh trường, lớp CBGVNV,HS Đ/c Hương 

   

Bảy 

27/4 

S    

Đ/c Chi 

  

     

C     

CN  

28/4 

S    
Đ/c 

Hương 

  

C     
                                                                              

 

 
 


