
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
                                     TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 35– NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 13/5/2024 ĐẾN NGÀY 19/5/2024 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Hai 

13/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c  

 

Phương 

Đ/c Tuyết 

Mai 

 

- 8h00: Tổ chức chào cờ,  PHT, TPT, GVCN  Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Tham gia dự liên hoan chiến sĩ nhỏ Điện Biên tại phường Thạch Bàn Các đ/c theo PC đ.c Chi 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP   

- 14h00: Dự Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 19/5/2024 tại phường Ngọc Thụy Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

 

 

Ba 

14/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Quỳnh 

Nga 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Chấm xác suất 10% Bài KT cuối năm môn TV lớp 3, 4; T-TV lớp 1,2 Đ/c Hương Đ/c Hương 

- Nhập đánh giá, nhận xét HS trên PM CSDL GVCN, GVBM PHT 

-8h00: Đ/c Huynh tập huấn tuyên truyền TC tai nạn thương tích, đuối nước 

tại THCS Nguyễn Gia Thiều 

Đ/c Huynh Đ/c Chi 

-Nộp hồ sơ đánh giá mức độ chuyển đổi số trong nhà trường Đ/c Chi Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

-Nhập biểu đăng ký đồng phục (Mẫu biểu nhập trực tiếp đã gửi ngày 9/5) GVCN Đ/c Phương 

   

   

C 

- HS tham gia học bơi tại TT TDTT Theo phân công Đ/c Phương  

- Chấm xác suất 10% Bài KT cuối năm môn T, TV lớp 5 Đ/c Hương Đ/c Hương 

- Nhập đánh giá, nhận xét HS trên PM CSDL GVCN, GVBM PHT 

- Chuẩn bị cho buổi gắn biển công trình "Công viên xanh trường em mến 

yêu", "Thư viện xanh em chăm đọc sách" 

Các bộ phận Đ/c Phương 

   

   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

15/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c Lệ 

Thủy 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- KT phần nhập dữ liệu đánh giá, nhận xét HS trên PM CSDL PHT Đ/c Phương 

8h00: Tổ chức Lễ găn biển mô hình "Công viên xanh trường em mến yêu", 

"Thư viện xanh em chăm đọc sách" chào mừng 134 năm ngày sinh chủ tịch 

HCM 

Các đ/c chuẩn bị 

theo PC 

Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP   

 
- Tổng hợp dữ liệu đánh giá HS, nhập vào Báo cáo cuối năm Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

   

Năm 

16/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c Kim 

Anh 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP  

- 8 giờ 00: Dự Hội nghị đối thoại với CNVCLĐ quận Long Biên với chủ đề 

“Nâng cao kiến thức pháp luật về lao động, công đoàn, bảo hiểm XH” tại 

HT tầng 2 khu Liên cơ 

Đ/c Phương, 

Hương 

Đ/c Phương 

-Hoàn thành: DS in giấy khen + DS bàn giao HS hè (Mẫu biểu nhập trực 

tiếp đã gửi ngày 10/5) 

GVCN Đ/c Phương 

   

   

C 

- HS tham gia học bơi tại TT TDTT Theo phân công Đ/c Phương  

-Làm việc cơ quan BGH, VP  

   

   

   

Sáu 

17/5 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Hương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c Ngọc 

Ánh 

 

-9h30 Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP  

- 8 giờ 30: Dự lớp BD luật TĐKT năm 2024 tại HT tầng 2 khu Liên cơ Đ/c Phương, 

Hương 

Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Hương  

Tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh   

   

   

Bảy 

18/5 
 

- 7 giờ 00: Tham gia giải bóng chuyền hơi nữ khối công đoàn TH tại TH 

Phúc Lợi, TH Đoàn Khuê 

Đ/c Văn, Nghi, 

Xuân, Phương, 

N.N.Anh, Thảo 

Đ/c Hương 

Đ/c Chi 

  

    

CN  

19/5 

S    
Đ/c 

Phương 

  

C     
                                                                              

 

 


