
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
                                     TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 36– NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 20/5/2024 ĐẾN NGÀY 26/5/2024 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy 

thay 

Hai 

20/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c  

 

Chi 

Đ/c Ngọc 

Anh L4 

 

- 8h00: Tổ chức chào cờ, tuyên truyền PC tai nạn đuối nước PHT, TPT, GVCN  Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Hoàn thành báo cáo kết quả công tác tháng 5 Đ/c Mai Đ/c Phương 

-Đ/c Hiếu PT in học bạ các khối lớp (Xong trước 23/5)  Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP   

-14h30: Họp trực tuyến chuẩn bị KS HS lớp 5 BGH, GVCN lớp 

5A1, 5A2,5A4, 

5A6, Đ/c Huynh, 

Nhung Tin học 

Đ/c Phương 

-Các tổ hoàn thành hồ sơ đánh giá của tổ, phiếu bổ sung lý lịch viên chức về 

đ/c Mai 

CBGVNV Đ/c Phương 

   

   

 

 

 

 

 

 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 
Đ/c 

Phương 

Đ/c Bích 

Ngọc 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy 

thay 

 

 

 

Ba 

21/5 

 

 

 

 

S 

- 8h15: Đ/c Hà Ngân, Tố Trang dự khai mạc lớp hạt nhân văn hóa cơ sở tại 

Hội trường tầng 3 trường MN Đô thị Sài Đồng 

Đ/c Hà Ngân, Tố 

Trang 

Đ/c Hương 

- 8h30: Đ/c Thái Hương, Thu Mai tham dự “Lớp bồi dưỡng công tác An 

toàn VS lao động năm 2024” tại HT tấng 2 khu Liên cơ 

Đ/c Thái Hương, 

Mai 

Đ/c Phương 

-8h: Đ/c Chi,      tập huấn PM PCXMC của TP Hà Nội tại UBND phường 

Thạch Bàn 

Đ/c Chi,   Đ/c Phương 

   

C 

- HS tham gia học bơi tại TT TDTT Theo phân công Đ/c Phương  

- Kí bảng tổng hợp cuối năm: T1: GVCN lớp 1, 2, 3, T2: GVCN lớp 4,5; 

Tiết 3+4: GVBM 

GVCN, GVBM Đ/c Hương 

-Hoàn thành Giấy mời Họp CMHS gửi các lớp Đ/c Mai Đ/c Phương 

   

   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

22/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c Kim 

Thoa 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- Từ 8h00:  Học sinh lớp 5A1, 5A2, 5A4, 5A6 tham gia KS CL HKII môn 

Tiếng Việt 

GVCN, HS lớp  

5A1, 5A2, 5A4, 

5A6 

Đ/c Phương 

- 7h30: Thực hiện trông KS CL HKII tại TH Đoàn Kết Đ/c Thái Hương, 

Nhung tin, Huynh 

Đ/c Phương 

-Hoàn thành tự đánh giá tháng trên PM, bầu XS tiêu biểu CBGVNV Đ/c Phương 

   

C -Làm việc cơ quan BGH, VP   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy 

thay 

- Từ 14h00:Học sinh lớp 5A1, 5A2, 5A4, 5A6 tham gia KS CL HKII môn 

Tiếng Anh 

GVCN, HS lớp  

5A1, 5A2, 5A4, 

5A6 

Đ/c Phương  

- 13h30: Thực hiện trông KH CL HKII tại TH Đoàn Kết Đ/c Thái Hương, 

Nhung tin, Huynh 

 

-16h30: Họp Ban đại diện CMHS   

   

Năm 

23/5 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c Thu 

Thảo 

 

- Làm việc cơ quan BGH, VP  

 Từ 8h00:  Học sinh lớp 5A1, 5A2, 5A4, 5A6 tham gia KSCLHKII môn 

Toán 

GVCN, HS lớp  

5A1, 5A2, 5A4, 

5A6 

Đ/c Phương 

- 7h30: Thực hiện trông KH CL HKII tại TH Đoàn Kết Đ/c Thái Hương, 

Nhung tin, Huynh 

 

   

C 

- HS tham gia học bơi tại TT TDTT Theo phân công Đ/c Phương  

-Làm việc cơ quan BGH, VP  

   

Sáu 

24/5 
S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Hương 

Đ/c 

Phương 
Đ/c Hân 

 

-9h30 Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP  

- Chuẩn bị quà khen thưởng cho tổng kết cuối năm Vi, Oanh Mai, Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy 

thay 

Thái Hương, Chi, 

Huynh, Hà Ngân 

-Nộp sản phẩm Sáng tạo TTNNĐ về trường TH Đô Thị Việt Hưng Đ/c Chi, Công 

Yến, Thoa 

Đ/c Phương 

-Hoàn thành đánh giá chuẩn HT, PHT, GV trên PM   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Hương  

-14h: BGH duyệt nội dung thi “ Giới thiệu LS bằng Tiếng Anh” Đ/c Chi, GV được 

phân công 

Đ/c Phương 

-Chuẩn bị quà khen thưởng cho TK cuối năm Đ/c Chi, Hương, 

Mai, Vi, Oanh, Hà 

Ngân 

 

   

Bảy 

25/5 
 

8h: HS tham gia thi “ Giới thiệu LS bằng Tiếng Anh” tại UBND phường NT Đ/c Chi, GV theo 

phân công 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Hương 

  

    

CN  

26/5 

S    
Đ/c Chi 

  

C     
                                                                              

 

 


