
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN   – NĂM HỌC 2024 - 2025  

TỪ NGÀY 02/9/2024 ĐẾN NGÀY 08/9/2024 

 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Hai 

02/9 

S 

   

  

- 

-Nghỉ lễ 2/9   

   

   

C 

    

   

   

 

 

Ba 

03/9 

S 

   

  

-:  

-    

-Nghỉ lễ 2/9   

   

C 

    

   

   

Tư 

04/9 

S 

  Đ/c Phương 

Đ/c Phương 

Đ/c 

Huyền 

Anh 

 

- 8h: Tổng vệ sinh bếp ăn Nhân viên bếp Đ/c Phương 

- 9h: Thực hiện căng dù, các công việc CB khai giảng Theo phân công Đ/c Phương 

-9h45: Họp HĐSP   

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

14h: Công khai các nội dung về bếp ăn bán trú  Theo phân công Đ/c Phương 

Các bộ phận thực hiện hoàn thành công tác chuẩn bị khai 

giảng, tổng duyệt văn nghệ, đội trống, cờ. 

Theo phân công Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

Năm 

05/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Hương 
Đ/c 

Bình 

 

 

 - 7h: Tổ chức Học sinh toàn trường tập trung thực hiện Lễ 

khai giảng năm học mới 

Các bộ phân 

theo phân công 

Đ/c Phương 

- Kiểm tra, xử lý CV đi đến, giải quyết thủ tục hành chính 

trong tất cả các ngày. Nộp báo cáo đúng quy định  

Đ/c Mai, Vi Đ/c Phương 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-  Xây dựng LCT cá nhân tuần 01 và duyệt LCT của các bộ 

phận. 

HT Đ/c Phương  

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

Sáu 

06/9 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn 

bán trú, công tác PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Lan 

 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

   

   

   

   

C 

Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

  Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 
BGH trực  

GVNV 

trực 
Phân công 

 dạy thay 

-Thực hiện và KT công tác VS cuối tuần Các bộ phận Đ/c Phương 

   

Bảy 

07/9 

S    

Đ/c Phương 

  

C     

CN  

08/9 

S    Đ/c 

Hương 

  

C     

                                                                              

 


