
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  4 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

TỪ NGÀY 30/09/2024 ĐẾN NGÀY 04/10/2024 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV 

trực 

 

 

Các nội dung 

công việc 

bổ sung, phát 

sinh 

Hai 

30/09 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần) 

- 8h00: Chào cờ, sơ kết tuần 3. Phát động Tuần lễ hưởng ứng học tập năm 

2024 với chủ đề “Phát triển văn hoá đọc thúc đẩy học tập suốt đời” 

- BGH KT nề nếp dạy học thực hiện chương trình TKB  (cả tuần) 

- 8h45: Đc Hường, Phượng họp chuẩn bị tiết CĐ Tin học cấp quận tại TH Đức 

Giang. 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Hoàn thiện báo cáo thẩm định quyết toán năm 23 gửi Sở Tài chính 

- Rà soát kiểm kê Trang thiết bị nhận từ trường Ái Mộ A (Lập Biên bản trả trường 

TH AMA 

- Đ/c Thuỷ 

- đ/c Chang TV,  

- BGH 

- Đc Hường, 

Phượng 

 

- đ/c Lan   

- BGH  

- Đ/c Nhật 

- Đ/c Chang, Thuỷ, 

bảo vệ 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c 

Thịnh BV: 

Thọ, Hoa  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

-14h: Dự họp giao ban BT chi bộ tại UBND phường 

- Trả đồng phục HS (cả tuần). 

- Hoàn thành Kế hoạch công tác tháng 10. 

- Hoàn thiện báo cáo Công đoàn, Dự thảo các Quy chế 

- 15h30: SHCM khối 5 

- BGH  

-đ/c Liên 

- đ/c Thuỷ  

- Các BP 

- Các BP 

- GV khối 5 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c 

Thịnh  

BV: Thọ, Hoa 

 

Ba 

01/10 

S 

- 5h30: KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)  

- Nộp dự toán cắt giảm NS năm 24 gửi PTC duyệt 

- KT Hồ sơ ATTP, Hồ sơ Xanh -sạch -đẹp … ( Đ/c Lan nộp đ/c Hường HP KT) 

- Hoàn thiện ND họp Ban ĐDCMHS + Papoi  

- Đ/c Thủy 

 - đ/c Nhật 

- Đ/c Lan, Hường 

- Đ/c HT+đ/c Đinh 

Linh 

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Bích 

Hạnh  

BV: Hoa,  

Thuỵ  

 

C 
- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- 14h45: SHCM khối 4 

- BGH 

- GV khối 4 

LĐ: đ/c 

Hường 

 



GV: đ/c Bích 

Hạnh  

 BV: Hoa, 

Thuỵ  

Tư 

02/10 

S 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- Hoàn thành báo cáo đánh giá việc thực hiện chế độ nâng bậc lương đối với 

CBCCVC và người lao động gửi PNV 

- 9h20: Duyệt Tham luận HNVC  

- BGH 

- đ/c Nhật 

 

- Đ/c D Hường 

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Ngân  

BV:Thuỵ, 

Thọ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- 14h: SHCM khối 2 

- 15h30: SHCM k3 

- BGH 

- GVCN khối 2 

- GVCN khối 3 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Ngân   

BV:Thuỵ, 

Thọ 

 

Năm 

03/10 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn- đăng trang web 

- KTNB: Việc thực hiện Quy định dạy thêm – học thêm  

- Đối chiếu NS Quý III/24, hoàn thiện hồ sơ 3 công khai quý III/24 

 

-  đ/c Nga  

 - Ban KTNB 

- đ/c Nhật  

LĐ: đ/c 

Hường 

GV: đ/c Tâm   

BV: Thọ, Hoa 

 

C 

-13h30: Họp chi bộ (lấy ý kiến đóng góp dự thảo BC chính trị 

- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày. 

- Tiết 15h30: SHCM khối 1 

- 17h: HỌP BAN ĐẠI DIỆN CMHS 

- 100% ĐV 

- BGH 

- GV khối 1 

- BGH+GV+ 

BĐDCMHS 

 

LĐ: đ/c 

Hường  

GV: đ/c Tâm 

BV: Thọ, Hoa 

 

Sáu  

04/10 

 

- Tiếp công dân.  

- Tiêt 1: Chuyên đề Tiếng Việt lớp 3A1 

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 5 

- 10h: Họp giao ban BGH + TPT 

- KT tin trang Web ( các TTCM + Đ/c Phượng) 

- đ/c Hường  

- đ/c Trang, Hường 

 - Các BP  

- BGH + TPT 

- Đ/c D Hường, 

Phượng, TTCM 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê 

Hạnh  

 BV: Hoa 

Thuỵ  

 

 

- 14h: Dự Chuyên đề Đạo đức lớp 5 tại TH Phúc Đồng 

- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần 

- 16h: Họp phiên trù bị HN VC, NLĐ 

- 16h30: KT hồ sơ CM GV, sổ SHCM 

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công) 

- Kiểm tra CSVC hội nghị VC, NLĐ 

 - Gửi KH công tác tháng về PGD 

- 16h15: HỌP TRÙ BỊ HNVC 

 

- Đ/c Hường, Cúc 

- đ/c Liên, Nga  

- Đ/c Hường 

- Đ/c Lan, Hường 

- BGH +TPT 

- đ/c Nga  

-Đ/c Nga 

- CBGVNV 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê 

Hạnh  

 BV: Hoa 

Thuỵ  

 



Bảy 

05/10 

S 

- HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC NĂM HỌC 2024 - 2025 

- CBGVNV   

C 
   

 

  * Lưu ý: 

 

- Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

- PGD kiểm tra nề nếp, dự giờ cả tuần 

              

      

 


