
 

 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ 

 LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ 

(TUẦN  12 NĂM HỌC 2024-2025) 

TỪ NGÀY 25/11/2024 ĐẾN NGÀY 29/11/2024 

 

   

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 

Lãnh đạo 

GV + BV trực 

 

 

Các nội 

dung công 

việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

25/11 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 8h00: Chào cờ, sơ kết tuần 11, triển khai công tác tuần 12. 

- BGH KT nề nếp dạy học thực hiện chương trình TKB  (cả tuần) 

- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh 

- KT Công tác bán trú 

- Công khai đánh giá công tác tháng 11 

- KTNB: Việc thực hiện Quy chế dân chủ  

- 10h30: Báo cáo số lượng HS tham quan (Đ/c Nga Vp lấy SL từ các lớp báo 

cáo SL cho HT- Đ/c Nga Kiểm tra Hồ sơ TQ  PGD duyệt) 

- Đ/c Đoàn Huyền   

- đ/c Thuỷ, Chang 

- BGH 

- đ/c Thủy  

- BGH 

 - đ/c Nga  

- Ban KTNB  

-Đ/c Nga, GVCN 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thịnh 

BV: Thọ, Thuỵ  

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- Ôn tập , đánh giá HS GHKI (cả tuần) 

- Trả đồng phục HS (cả tuần). 

- Tổng hợp các khoản thu tháng 11/2024 

- Bồi dưỡng đội tuyển thi Olimpic Tiếng Anh cấp Quận (cả tuần) 

-15h: Đ/c Phượng KT các tổ lưu ảnh các sự kiện trong tuần, trong tháng 11 

(đ/c Phượng báo cáo HT) 

 

- BGH  

- GVCN, GVBM 

- đ/c Thuỷ 

- đ/c Nhật 

- GV nhóm TA 

- Đ/c Phượng, Các tổ 

CM 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Thịnh   

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Ba 

26/11 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể  

- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học các khối CM ( cả tuần) 

 

 

- Đ/c Thủy 

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

- BGH 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c BV: Bích 

Hạnh  

Thọ, Thuỵ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp. 

- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng GDĐT 

- Hoàn thiện báo cáo Đảng tháng 11 

- BGH 

- Đ/c Liên 

- Đ/c D. Hường 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Bích 

Hạnh  

 



- 15h30: Lập DS phân xe + GV phụ trách HS tham quan ( Đ/c Hường, 

Trang, Nga VP) 

- Đ/c Trang, Hường, 

Nga VP 

BV: Thọ, Thuỵ 

Tư 

27/11 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

- Nộp DS thi Olimpic Tiếng Anh cấp Quận về PGD  

 

- đ/c Đoàn Huyền 

- đ/c Liên, Hường 

- đ/c Nga, GV TA  

 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Ngân  

 BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp. 

-15h15: Họp GV tại phòng HĐ về ND tham quan ngoại khóa HS 

- 17h: Họp Kiểm điểm Đảng viên cuối năm 2024 

 

 

- BGH 

- CBGVNV toàn trg 

- 100% ĐV 

LĐ: đ/c Liên  

GV: đ/c Ngân  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

Năm 

28/11 

S 

- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn.  

-7h30:  THAM QUAN  NGOẠI KHÓA TẠI BẢO TÀNG LSQS 

VIỆT NAM – THÀNH PHỐ HƯỚNG NGHIỆP KIZCIT ( cả 

ngày) 
- 14h: Chuyên đề môn Công nghệ 5 tại TH Thạch Bàn A 

 

- đ/c Nga 

 

- CBGVNV và HS 

 

- Đ/c Hường, 01 GV 

lớp 5 

 

LĐ: đ/c Hường 

GV: đ/c Tâm BV: 

Thọ, Thuỵ 

 

C 

LĐ: đ/c Hường  

GV: đ/c Tâm BV: 

Thọ, Thuỵ 

 

Sáu  

29/11 

S 

- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT  

- 7h40 – 8h00: Sinh hoạt tập thể 

- Tiếp công dân.  

- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 13 

- Rà soát HS Kiểm điểm ĐV cuối năm nộp Đảng ủy phường 

 

- đ/c Đoàn Huyền  

- đ/c Thuỷ, GV, HS 

- đ/c Liên 

- Các BP  

- Đ/c Nga, Hường, Liên 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: Lê Hạnh  

BV: Thọ, Thuỵ 

 

C 

- 14h: Chuyên đề môn Tiếng Việt 5 tại TH Giang Biên 

- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần  

- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (đ/c Lan, Chang TPT) 

- XD dự thảo Nghị quyết Đảng thán 12 

- 16h30:Họp giao ban BGH+TPT 

- 17h: KT hồ sơ GV 

 

 

- Đ/c Hường, Cúc 

- đ/c Liên, Nga  

- đ/c Lan, Chang TPT  

- Đ/c Chang 

- BGH +TPT 

- Đ/c Hường, TTCM 

 

 

LĐ: đ/c Liên 

GV: đ/c Lê Hạnh  

BV: Thọ, Thuỵ 

 



 Bảy  

30/11 

   S 

- 8h30: Tập huấn công tác Công đoàn tại THCS Long Biên 

 

-Đ/c Liên, Hường   

  C 

    

 

  * Lưu ý: 

 

                                 -   Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD 

 

 


