UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU' Déc l1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 117 /KH-THNGT Long Bién, ngay 01 thang 12 nam 2024

KE HOACH
Cong tac thang 12 Nam 2024

TT

Thoi gian Nguwoi thuc Nguoi phoi

NOi dung cong viéc thwe hién hién hop

LD phu
trach

Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh:

Té chivc cdc hoat dong ki nigm Ngdy toan quic
khdng chién (19/12); 52 nim chién thing Pién Bién
Phui trén khong, 80 nam Ngay thanh ldp Quan doi nhdn
din Viét Nam (22/12/1944-22/12/2024).

+ T6 chirc tuyén truyén y nghia lich st cua cac hoat dong
ki niém Ngay toan qudc khang chién (19/12); 52 nim
chién théng bién Bién Phu trén khong, 80 ndm Ngay 12/2024 TPT
thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét Nam (22/12/1944-
22/12/2024) qua céc tiét chao co dau tuan.

BGH+Cb+
GVCN

D/c Lién

+ Tuyén truyén trén cong TTDT TPT T6 CNTT
12/2024

b/c Huong

Thue hién céng vin sé 4065/SGDPT-CTTTCTHSSV
ngay 13/11/2024 cua So¢ GDDT Ha Ngi: Cdc truong
tuyén truyén cho cdn b, gido vién nhin vién va hoc sinh

tham quan trién lam dnh, tuyén truyén phdp lugt nhén
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Théng hanh dng vi binh ding giéi va phong ngira iing
phé véi bao luc trén co sé gidi; Trién khai cdc hoat djng
theo cong vin sé 243/PGDPT ngay 04/11/2024 ciia
Phong GDPT quin Long Bién vé viéc trién khai Théing
hanh déng vi binh ding gidi va phong ngira, irng pho
voi bao luc trén co so gioi nam 2024.

+ Trién khai ddy du céc vin ban chi dao tdi 100%
CBGVNV

+ Tuyén trgyén cho CBGVNV tham quan trién 1am anh,
tuyén truyén phap luat nhan Thang hanh dong vi binh
dang gio1 va phong ngura trng pho véi bao luc trén co s&
gidi

+ Long ghép trong cac tiét day

+ Pang bai trén cong TTDT

12/2024

BGH, TPT

GVNV, HS

D/c Lién

Tuyén truyén dén CBGVNV va CMHS Chién dich tuyén
truyén “Ky ning nhdn dién va phong chéng liva dio true
tuyén bdao vé ngwoi din trén khéng gian mang nam
2024 theo céng vin sé 2360/lUBND-QLDAPTXD ngay
08/11/2024 ciia Uy ban nhin din quén Long Bién.
Tuyén truyén cdc bign phdp bdo vé tré em trén moi
truong mang theo tai liéu cia B) GDDT.
+ Trién khai day d@ cic vian ban chi dao t&i 100%
CBGVNV

+ Day tich hop qua céc tiét day theo tai liéu hudng

dan cua cap trén

12/2024

BGH, TPT

GVNV

D/c Lién
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Tiép tuc thwe hién hi¢u qud cdc néi dung Ké hoach sé
153/KH-SGDDT ngay 17/01/2024 ciia So Gido duc va
Dao tao vé vigc tuyén truyén, gido duc bio dim trat tw
an toan giao théng trong cac don vi truwong hoc nganh
Gido duc va Pao tao nam 2024; COng vin so
3601/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 15/10/2024 cua So
Gido duc va Dao tao vé vigc ting Cuwong cong tic tuyén
truyén gido duc bdo dam trdt tw an toan giao thong nam
hoc 2024 - 2025.

12/2024

TPT

CBGVNV

b/c Lién

Tuyén truyén, pho bién tai ligu gidi thiéu Ludt Thii
dé theo céng vin sé 2336/UBND-TP ngay 06/11/2024

ciia Uy ban nhén dén quin Long Bién.

+ Tuyén truyén, pho bién trong gid chao cd dau tuan, két
hop trong céc tiét HDNG 1én 10p.

12/2024

BGH, TPT

GVCN

DP/c Lién

+ Thu vién gidi thiéu, trung bay sach vé Luat

12/2024

TPT

CBTV

b/c Huong

+ Piang bai trén cong TTDT

12/2024

TPT

T6 CNTT

b/c Huong

Té chirc cho HS tham quan cdc di tich lich sit dia
phwong; to chie viét, cham bai thu hoach, khen thuiong

va bdo cdo theo hwong dén.

28/11/2024

BGH

GVCN khéi 3

D/c Lién

Trién khai thing hanh dong Quobc gia phong, chéng
HIV/AIDS nam 2024. Tuyén truyén vé cong tic din sé
nhén ngay Din sé Viét Nam 26/12.
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+ Trién khai thang hanh dong Québc gia phong, chong
HIV/AIDS niam 2024. Tuyén truyén vé cong tac dan sb
nhan ngay Dan sd Viét Nam (26/12/2024).

+ Ki cam két thuc hién dan sd K& hoach hoa gia dinh
+ Pang tai thong tin 1én cong TTDT

12/2024

TPT

CBGVNV

Dc Lién

Tuyén truyén phong chéng cdc dich bénh; vé sinh an
toan thwe phim; thwe hién chwong trinh sivc khoé hoc

duwong:

+ Cap nhat diy du cac vian ban chi dao dén 100%
CBGVNV

+ Viét bai dang trang web, guri qua zalo nhom lop

+ Chi dao day long ghép trong tiet hoc, HPTT

12/2024

BGH, TPT

GVNV

D/c Lién

Tuyén truyén phé bién gido duc phdp ludt; phong chong
bao lwc hoc duong; phong chong tai nan thwong tich:

+ Tuyén truyén phd bién gido duc phap luat; phong chong
bao luc hoc dudong; phong chéng tai nan thuong tich, dudi
nude theo ké hoach s6 33/KH-PGDDT ngay 08/11/2024
cua Phong GDDT quan Long Bién.

+ Thyc hién thuong xuyén, nhac nhiro HS dau gio, gio ra
choi

+ Thuong xuyén ra xoat CSVC dé dam bao an toan cho
HS

12/2024

TPT,
P/c Lan y té

CBGV,NV

Dc Huong




+ Dang bai trén cong TTDT

Cong tac Pho cap gido duc:

- Tiép tuc quan 1y chuyén can cua hoc sinh:
+ Quan 1y chat viéc HS diém danh bang nhan di¢n khuon mat

+ Thuc hién bo cdo si sd hang ngay ding quy dinh.

Trudc 8 gio

hang ngay

GVCN

b/c Nga

b/c Huong

- Thyc hién béo céo chinh xac va luu day da ho so hoc sinh
chuyén di, dén, nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu
cham, hoc sinh khuyét tat, thiéu nang, hoc sinh tu ky va hoc
sinh di€n chinh sach (con thwong binh, h$ ngh¢o...):

+ Cap nhat s6 HS chuyén di, dén kip thoi vao so BB, PC

+ Hoan thién HS hoc sinh hoa nhap

Hang ngay
Hang ngay

b/c Nga
GVCN

b/c Lién
b/c Huong

- Phéi hop véi dia phuong thuc hién cong tac PCGD nam 2024,
chuén bi cac diéu kién don doan kiém tra PCGD cac cép:

+ Chuan bj day du HS theo cong van:

. S6 dang bo, ph6 cap GDTH

. Cac biéu mau thdng ké theo d6 tudi, tong hop két qua PCGD
cua phuong

. Danh sach HS b6 hoc & tiéu hoc

. S6 goi tén ghi diém (tir ndm hoc 2020 - 2021 dén nim hoc
2023 - 2024)

. KH pho cap GC, XMC

. Danh sach: HSHTCTTH tir nam hoc 2020 - 2021 dén nim
hoc 2023 - 2024; HS thi lai va két qua sau thi; HS luu ban nim
hoc 2023 - 2024; HS chuyén di, chuyén dén (c6 xac nhan cta
cér}g an); HS khuyét tat dang hoc tai truong (c6 xac nhan cua
y t€)

Theo lich cua
PGD

Trudce ngay
kiém tra 1 ngay

d/c Nga

d/c Nga

d/c Huong

d/c Huong

d/c Lién

d/c Lién

Coéng tac chuyén mon

- Thyc hién quy ché chuyén mén:
+ Thyc hién nghiém tac quy ché chuyén mén: soan bai, 1én
lich bao giang, chidm, chira bai; sir dung do dung thiét bi day

Hang ngay
Theo lich

GV
PHT

TTCM
TTCM

PHT
D/c Lién




hoc trong day hoc. SHCM, du gio
+ Nang cao chét luong sinh hoat t6 nhém chuyén mén, quan
tam thong nhét diéu chinh ndi dung, thoi lugng, hinh thic va . i -
phuong phéap day hoc; trao ddi cac nodi dung tich hop, 1ong Hang ngay PHT TTCM b/c Lién
ghép hiu qua...
+ Gido vién sir dung hiéu qua, triét dé gio 1én 16p dé nang cao
chat luong day - hoc tirng bai, timg ngdy, timg mén hoc cho
hoc sinh. Pic biét, quan tim dén HS 16p 4, 5 theo KH di xay
dung.
- Tham gia cac cudc thi:
+ Giai Thé thao hoc sinh cip quan: dang ki di vé s6 lugng, | Trudc ngay 2/12 b/c b Huong b/c b d/c Lién,
ting vé giai Tir 3/12 dén khi P/c Hbi Huong Huong
. T6 chirc giai thé thao cap trudng thi GV duoc phan
. Thanh 1ap d6 tuyén va t6 chuc luyén tap cho HS Theo lich BTC cong
. Phdi hop to chitc dua don HS tham gia cac mén thi Quan:
bong d4, dién kinh, ... d/c Ngo Huong,
+ Thi Olympic Tiéng Anh cap Quén: Ngay 12/11 nhom TA d/c Huong
. Trién khai cong vian sd 248/PGDPT ngay 12/11/2024 cia Pon vi TALK
Phong Gido duc va Pao tao quan Long Bién vé viée to churc
thi Olimpic Tiéng Anh cap Quan, nam hoc 2024-2025 Trudc ngiy GVCN c6 HS
. To chitc cho HS tham gia thi cip truong 29/11 dugc chon
. Lya chon HS tham gia thi cap Quén Ngay 29/11
. Phéi hop vai don vi TA lién két bdi dudng HS dat cap truong | T 22/11 -
tham gia thi cip Quan >20/12 b/c Nga MT
. Pua, don HS tham du thi cép quéan tai TH AiMo A
8 gi0, ngay b/c Ngo Huong b/c Huong
+ Trién khai cudc thi v& tranh Em yéu Long Bién - Ha Noi theo 21/12 D/c Huyén MT
KH sé 30/KH-PGDPT ngay 28/10/2024 ciia Phong GDDT D/c Linh, nhém
quan Long Bién. Theo KH cua GV phu trach D/c Huong
+ Thi IOE cap truong: PGD ' GVCN
. Guri DS HS du diéu kién tham gia thi 14 gio, ngay GVCN
. T chuc thi cép trudng 27/11




+ Thi TNTV cap trudng: Ngay 28/11
. Guri DS HS du diéu kién tham gia thi
. T6 chirc thi cap truong Trude \ngéy 2/12
Ngay 3/12

- Kiém tra, nhan xét, danh gia HS cubi HKI: (c6 KH riéng)
+ Xay duyng KHKTDK cubi hoc ky I trong dé thé hién rd: noi Ngay 2/12 d/c Huong d/c Huong d/c Lién
dung, thoi gian, cach thic 6n tdp cho HS, cach thiuc ra dé,
duyét d¢, t6 chirc KT, thoi gian kiém tra, hoan thanh bao cdo
Ngay 16/12 PHT TTCM d/c Lién
+ Duyét KHKTPK cudi ky I
+ T6 chitc cho GV nghién ctru lai cach danh gia theo Thong tu | SHCM tuan 14 TTCM GV cac t6 CM PHT
s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia B GD&DT. Ngay 16/12 D/c Nga TTCM d/c Lién
+ Béo lich KT vé PGD qua email, ban c6 dau do. Ngay 17/1/2025 PHT
+ Bao cdo két qua kiém tra vé Phong GD&PT chii y cac giai TTCM b/c Huong
phap nang cao chat luong 16p 4, 5 Theo lich PGD GV khdi 5
+ Khao sat hoc sinh 16p 5: sau thoi kiém tra dinh ki cubi HKI
(theo KH cua PGD).
- Kiém tra KHBD dén tuan 17: .
+ Théng nhat thoi gian KT dén 100% GV Hang tuan PHT TTCM d/c Lien
- Tham du chuyén dé Hoat dong trai nghiém 5 tai TH D6 Thi | Theo lich PGD | B/c Cao Tuyét GVt 5 b/c
Vi¢t Hung b/c Lé Hanh b/c Huong
- Thyc hién day chuyén dé theo KH: Ngay 20/12 P/c Thinh GV 162
+ Khdi 2: Toan (Stem) 16p 2A4 Ngay 26/12 D/c Nguyén GV163
+Khdi 3: TV 16p 3A4 Ngay 24/12 b/c Cuc GV t6 4
+ Khoi 4: LS-PL 16p 4A3 Ngay 12/12 b/c B Huong GVt 5
+ Khdi 5: TV 16p 5A6 Ngay 11/12 GV t6 BM
+ BM: GDTC 16p 5A2
- Kiém tra noi bo theo ké hoach:
+ Thuyc hién cac quy dinh vé thu - chi va cac khoan tai trg Tuéan 1 d/c Huong, HT, KT d/c Lién
+ Thyc hién nhiém vu cia gido vién: d/c Hbi N BTTND .. .

Tuan 2 PHT, d/c Ho1 b/c Lién




d/c B Huong

Cong tac quan ly:

- Tang cudng quan li ning cao chat lwvong day hoc va cac hoat
dong giao duc

+ Thyc hién dy gio, tham 16p; chan chinh kip thoi cac sai pham
vé quy ché chuyén mén; giai quyét kip thoi cac vudng mic
kho khan trong cong tac day va hoc tai don vi.

+ Tiép tuc chi dao GV thuc hién ding quy dinh vé viéc giao
bai tap vé nha cho hoc sinh

+ Chi dao GV thuc hién nghi€ém tic viéc quan li day thém,
hoc thém theo cong van s6 272/PGDDT ngay 25/11/2024 cia
Phong GDDT quan Long Bién.

Theo lich cong
tac tuan
Hang ngay

Hang ngay

PHT

PHT

PHT

TTCM

Ban TTND

Ban TTND

P/c Lién

D/c Lién

b/c Lién

- T6 chirc kiém tra thudng xuyén viéc khai thac va bao quan
CSVC. Pic biét quan tim dén khai thac sir dung cac phan mém
quan 1y tai san, tai chinh, cong thong tin dién tir theo Thong tu
37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo Giao duc va
Dao tao quy dinh vé t6 chirc hoat dong, st dung thu dién tir va
cong thong tin dién tir tai s& gido duc va dao tao, phong gido
duc va dao tao va céac co s giao duc mam non, gido duc phé
thong va gido duc thudong xuyén,...

- Kiém ké tai san ndm 2024:

+ Ban hanh BB kiém ké tai san

+ K1em ke tai san timg phong, ban giao nam 2024

+ BC tong hop thong ké rd s6 luong, thuc trang tai san vé HT
va luu HS theo quy dinh.

Trudc ngay
10/12

Ngay 23/12
Nogay 25, 26/12

Ngay 27/12

b/c Nhat

b/c Nhat

b/c Chang, Hoi,

6 BV

GV

P/c Lién

d/c Lién

d/c Lién

D/c Lién

- Tiép tuc thyc hién kiém tra ndi bo theo ké hoach cia nha
truong. Nghiém tic thyc hién quy trinh kiém tra va ho so kiém
tra theo cong van sd 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua
S¢ GDDT Ha Noi vé viéc huéng dan cong tac kiém tra ndi bd
nam hoc 2024-2025.

Theo KH riéng

Cac BP duoc

phén cong

b/c Lién

- Thyc hién Ty dénh gia két qua thuc hién phong trao “hanh
dong vi nha truong xanh - sach - dep - van minh - an toan”




theo ké hoach s6 122/PGDDT ngay 04 thang 3 nim 2024 cua
UBND quan Long Bién va gui ho so dé nghi cong nhan vé
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Phong GDDT theo quy dinh: Trudc ngay 2/12 b/c Huong b/c Nga b/c Lién
+ Hoan thién du hd so, minh chimg ndp vé PGD&DPT theo quy | Theo lich cua BGH CBGVNV P/c Lién
dinh PGD
+ Pon doan kiém tra cia PGD
- Trién khai ké khai tai san c4 nhan:
+ COng khai danh sach nguoi ¢6 nghia vu ké khai, ban ké khai Trudc ngay D/c Nga D/c Nhat D/c Lién
tai san c4 nhan tai phong Hoi dong 01/12
+ Nop bao céo, ban ké khai vé UBND phuong, PNV theo HD D/c Nga D/c Nhat b/c Lién
Trudc ngay
20/12
- Quan tdm cong tac cham soéc stic khoe hoc duong, an toan
truong hoc, quan tim cong tac vé sinh nha trudng; y té trudng
hoc; cong tac an toan thuc phém, ban tru.:
+ Ra soat lai toan b cac goc khuat dé xay ra TNTT, phdi hop Trudc ngay b/c Huong D/c Nhat, Thuy b/c Lién
v6i don vi thi cong don ddc hoan thién cac thiét bi phong chay; 30/12
+Cong tac bao v¢, an ninh truong hoc: luu hd so, s6 phan cong b/c Nhat T6 BV b/c Lién
truc BGH, truc bao vé; ho so thé hién ndi dung phdi hop véi Hang ngay
cong an D/c Chang, Thiy T6 BV, VS P/c Lién
+ Tang cudng CSVC va kiém tra thuong xuyén cac diéu kién | Hangngdy | BGH
dé HS duge an toan vui choi. b/c Lan b/c Lién
+ Tang cuong kiém tra cong tac vé sinh, y té truong hoc, Hang ngay
ATTP, ban tru
- Tb chirc danh gia CBGVNYV thang 12, chuyén nghiép quy
V: Trude ngay D/c Nga TTCM D/c Lién
+ Trién khai danh gia trén phan mém, HS dam bao thoi gian 20/12 PHT P/c Lién
+ T6 chirc danh gia theo phan cap Ngay 23/12 b/c Nga D/c Lién
+ Tong hop dénh gia, dang tai Web Ngay 24/12 b/c Nga b/c Lién
+ Giri cong van khen thuéng vé UBND quan Trudc ngay
27112

- Thyc hién cac ndi dung cong khai theo KH:
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+ Tang thu nhap cia CBGVNV nam 2024 (néu ¢6), quyét toan | Theo lich cua P/c Nhat P/c Lién
ngan sach nam 2024 KH cdng khai
+ Chi tiéu ngan sach giao ndm 2024 b/c Nhat b/c Lién
+ Két qua kiém tra ndi b thang 12 D/c Nga D/c Huong
+ Két qua danh gia CBGVNYV thang 12, danh gia sy chuyén D/c Nga b/c Huong
nghi¢p cua VC, NLD quy IV
\ Cong doan
Phéi hop véi CM thyc hién tot cong tac tuyén truyén trong TTCM b/c Huong
1 PVCD Thuong xuyén | B/c Huong
Phéi hop t6t véi CM trong cong tac thi GVG cap quan DV dugc phan BGH,
2 Thudng xuyén o ‘ e b/c Huong
cong Chi doan
Nop bai thi chao murng 20 nam LDLD quan LB . B P/c Huo
3 P 8 a Ngay 8/12/2023 | P/c Huyén, P/c Huong ¢ Huong
Chang
Tiép tuc viét bai Guong Nguoi tot vige tot qu PGI? trude T6 VP, BJe Huong
5 ngay 5 hang d/e D BCHCD
thang ¢ Lung
T6 chitc cac hoat dong vin hoa, van nghé , TDTT chao mimg | Hoan thanh B/
6 20 nam thanh 1ap LDLD quan LB trude ngay © BCHCD D/c Huong
08/12/2023 Huong.bVED
. Hoan thanh béo céo tai chinh cong doan cudi nam 2023. Ngay e Ch / .
15/01/2024 D/c Chang BCHCD D/c Huong
VI Doan Dji
Cap nhat dién bién dich bénh deé to chirc cac hoat
dong tap thé phu hop, dam bao viéc dan cach
1 )gay du:ng tle.tkcha‘o co 19ng ghép cac nd1 dung TT trong 12/2024 TPT GV, NV /e Huong
thang dudi nhiéu hinh thue
2 | To chuc céc hoat dong ki niém Ngay toan quoc khang 12/2024 TPT GV, NV /e Huong

chién (19/12); 52 ndm chién thing Pién Bién Phu trén
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khong, 80 nam Ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét
Nam (22/12/1944-22/12/2024)

Tiép tuc phdi hop tuyén truyén phong bénh mua déng

12/2024

TPT

P/cLan Y té

xuép, tai nan thuong tich b/c Huong
4 |- To chuc thu KH nho:
+ Thoi gian thu tai cac 16p Theo lich cia | HS toan truong, GVCN D/c Huong
+ Tong hop thu cho Quan doan quan doan TPT
5 | Phoi hop t6 chitc Mbi tuan 1 cau chuyén dep, mot 1 cuon | 09/12/2024 TPT b/c Chang .
, X . b/c Huong
séch hay, 1 tdm guong sang: GTS
S | Viét tin bai 6i thiéu 4 bai/ thang Thigrf’gha“ TPT B/c Huong
VIl | Céng tic thw vién, do dung: q ’
1 G161 thi¢u sach thang 12 vai chu diém “Ti€p budce cha Tu 01/12 dén P/c Chang TPT GVCN B/c Huong
anh” 22/12
Phat dong hoc sinh viét bai thu hoach, bai cam nhan, v&
2 a1 €ong Roe S VIEh bat Thtl ROFCh, bat cal AL Ve | Thang 12 P/c Chang TPT,GVCN | B/c Huong
tranh theo chu diém thang
ho ol40 vie <ch. tai licu oh e the oia
3 dC o gido vién muon sach, tai li¢u phuc vu cong tac giang Thing 12 P/c Chang GVCN P/e Huong
ay
4 Hoc sinh Ién tiét theo dting lich thoi khéo biéu Théng 12 D/c Chang GVCN, HS D/c Huong
5 Phat dong Phong trao “Go6p mot cuén sach nho - Boc
ngan cuon sach hay” Théng 12 D/c Chang GVCN, TPT D/c Huong
6 | Nhap tai liéu vao phan mém Thang 12 D/c Chang Tb cong tic TV | D/c Huong
7 | Cho gido vién muon thiét bi - do dung day hoe phuc vu | 40 15 P/c Chang GVCN P/c Huong
cong tac gidng day
8 ”é“i};(;n\%ié(ﬁ sO luot sir dung thiét bi - d6 dung day hoc ctua Thang 12 P/c Chang GVCN /e Huong
VIl | Y té-Ban tri - CTD
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- Cong tac y té:

+ Cap nhat sb sach, theo ddi, cham séc, xtr tri hoc sinh ém Hang ngay b/c Lan
dau, tai nan thu’ong tich tai truong. ‘

1 + Tiep :cuc phoi hQ’P véi B/c Chang, tuye’n truyfen cac P/c Thuy P/ Huong
ndi dung vé phong chong dich bénh sot xuat huyét, dau
mat do, phong tranh tai nan thuong tich qua hé théng phat
thanh mang non
- Kiém tra cong tac vé sinh truong 16p hoc Hang b/c Lan .

2 . b/ Huong

ngay

- Cong tac ban trd: ’
+Kiém tra bep an, giam sat dinh luong xuat an hang ngay, ) \
lwu giit thye phém 24 gio Hang ngay b/c Lan Nha bép

3 + Hang tuan cong khai thuc don, dang Wed, déan tai bang b/ Hudng
tin nha truong ‘
+ Viét bai dang cong thong tin nd1 dung vé cong tac dam
bao VSATTP
- CoOng tac yvté: ’
+ Cap nhat so sach, theo ddi, chim soc, xir tri hoc sinh 6m \ \ b/c Lan
dau, tai nan thuong tich tai truong. Hang ngay

4 |t Tiép tuc phdi hop véi B/c Chang tuyén truyén cic ndi P/ Huong
dung vé phong chong dich bénh sét xuat huyét, cum,
phong tranh tai nan thuong tich qua hé théng phat thanh
mang non

IX | Cong tac Ké toan

- Hoan thién ké hoach cong tac T12 X
- Téng hop céc khoan thu T11/2024 Ngay 1/12 P/c Nhit
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- Chét bita dn T11/2024 v6i cong ty Hong Anh b/c Lién
- Chét s6 lwong nude udng hoc sinh T11/2023 véi cong ty
nudc Lavie
2. | - Bdi chiéu tai khoan tién giri T11/2024 Ngay 2/12 P/c Nhat P/c Lién
3. | - Xay dung phuong an ty chi nam 2025 Ngay 2/12 D/c Nhat b/c Lién
4. | Lam danh sach cac khoan thu T12/2024 Ngay 05/12 D/c Nhat b/c Lién
5. | - Lam luong cho CBGVNV T12/2024 Trudce ngay D/c Nhat b/c Lién
- Bdo cdo tang, giam bao hiém xi hoi 10/12
- Nop kinh phi cong doan Quy 1VV/2024
6. | - Hoan thién hd so xét nang lwong TX, ning PCTNNG | Trudc ngiy P/c Nhat P/c Lién
T1/2025 20/12
7. | - B6i chiéu NS nam 2024, diéu chinh ting giam dy toan | Trudc ngay D/c Nhat P/c Lién
nam ngan sach 2024. 31/12
Cong tac van phong
- Cap nhat cac van ban chi dao cua cac cép dén cac bd
phan kip thoi: d/c Lien
+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tr: mé hom thu cdp | Hang ngay D/c Nga
nhat van ban chi dao kip tién do thoi gian.
+ Dang tai 1én trang web cua truong theo dung ndi dung, | Hang ngay A
chuyén muc dugc phan cong, trién khai dén GV dung b/c Nega bic Lien
thoi gian. Thir ndm hang P/c Nega
+ Giao nhan van ban tai cdc phong ban thudc Quan. tuan
- Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh
vuc dugc phan cong:
‘ijA’Cé_pAnh?t cz;lc Va“}n bé}n cEﬁ dao, hoan thanh bao cao theo Hang ngay P/c Nga Ble Lidn
tién do yéu cau cua céc cap.
dgil:r 1y van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, Hang ngay P/c Nga e Licn
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+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén dﬁy da, ding tién do
va thoi gian quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cong tac Thang 12/2024 cta truong Tiéu hoc Ngo Gia Tw, BGH yéu cau cac bo phén ca nhan ty xay dung
ké hoach; Iira chon cac bién phap phu hop dé thye hién t6t cac nhiém vu dugc phén cong dam bao dung tién do, c6 hiéu qua. Trong
qua trinh thyuc hién néu c6 kho khin, vudng méc can dé xuat véi BGH dé giai quyét kip thoi.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- PGD: dé b/c; i

- CB, GV, NV trong trudng: dé t/h; o~ 1.

- Luu VP. ( da ky)

Luu Thi Phuwong Lién



