UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGO GIA TU Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:  /KH-THNGT Puic Giang, ngay 17 thang 12 nam 2024

KE HOACH
Trién khai kiém ké tai san cong tai trudng Tiéu hoc Ngb Gia
Tuw va tai san két cau ha ting do Nha nwéc dau tw, quan ly
thudc pham vi quan ly ctia trweong TH Ngo Gia Tw

Can cir Quyét dinh s6 213/0P-TTg ngay 01 thang 03 nam 2024 ciia Thii
twémg Chinh phii vé viéc phé duyét Pé dan tong kiém ké tai san cong tai co quan,
16 chire, don Vi va tai san két cdu ha tcing do Nha nuée dau tu, quan ly;

Can civ Quyét dinh sé 1979/0D-UBND ngay 15/4/2024 ciia UBND
thanh phd Ha Néi vé viéc Thanh ldp Ban Chi dao kiém ké tai san cong tai co
quan, té chirc, don vi va tdi san két cdu ha tang do Nha nude dau tu, quan 1y
thudc pham vi quan Iy ciia thanh pho Ha Néi;

Can cir Ké hoach sé 155/KH-UBND ngay 20/5/2024 ciia UBND Thanh
phé vé trién khai thuc hién Dé an tong kiém ké tai san cong tai co quan, t6
chire, don vi, tai san két cdu ha tang do nha miede dau tw, qudn 1y thuéc pham
Vi qudn 1y ciia thanh phé Ha Ngi;

Can cir Cong van so6 4081/UBND-KTTH ngay 5/12/2024 vé viéc tong
kiém ké tai san cong tai co quan, t6 chire, don vi va tdai san két cau ha tang do
nha miede dau tw, quan 1y

Can cir Ké hoach sé /KH-UBND ngay / /2024 ciia UBND qudn Long
Bién trién khai Dé dn tong kiém K& tai san cong tai co quan, té chire, don vi,
tai san két cau ha tang do nha nude dau tw, qudn 1y thudc pham vi quén 1y ciia
qudn Long Bién;

Truong Tiéu hoc Ngo Gia Tu xay dung Ké hoach trién khai kiém ké tai
san cong tai truong Tiéu hoc Ngo Gia Ty va tai san két cdu ha ting do Nha
nude dau tu, quan 1y thudc pham vi quan 1y cia truong Tiéu hoc Ngo Gia Tu
nhu sau:

I.MUC PICH, YEU CAU

1.Muc dich

Thuc hién ¢6 hiéu qua cac Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh pha, Bo Tai
chinh, UBND thanh phd Ha Nbi vé Dé an tong kiém ké tai san cong tai co
quan, t6 chire, don vi, tai san két ciu ha tﬁng do Nha nudc dau tu, quan ly thudc
pham vi quan ly cua thanh phé Ha Noi;

Két qua kiém ké tai san cong 1a co s¢ dé truong Tiéu hoc Ngo Gia Ty
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nim lai toan b sb luong, gia tri, co cAu, hién trang tai san hién c6 cua co quan
dang quan ly va str dung.

Lam cin cir dé xac dinh nhu ciu xay dung, mua sim, stra chira, nang cé\p
tai san hang nam cta don vi pht hop véi yéu cau phuc vu theo hudng hién dai va
tiét kigm.

C6 ké hoach phan bd, sir dung hop 1y, tiét kiém ngudn tai san hién co, khong
dé tinh trang sir dung lang phi tai san va kinh phi.

2.Y&u cau

Xac dinh cu thé cac noi dung cong viéc, thoi han va tién do hoan thanh,
trach nhiém dugc phan cong dé dam bao viée to chirc, trién khai thyuc hién cong
tac kiém ké tai san cong nghiém tuc, chat luong, hi¢u qua, diang tién do thoi gian,
trach nhiém dugc phan cong.

Thuc hién sy kiém tra, kiém soat dbi véi cac ca nhan, bo phan; tiép tuc dua
cong tac quan 1y tai san di vao né nép, diing quy dinh.

Panh gia hiéu qua cong tac bao quan, sir dung tai san, thiét bi ciia c4 nhan
can bg, cong chtrc, nguoi lao dong dugc phan cong phu trach.

Cong tac kiém ké phai dam bao khach quan, chinh xéc, trung thuc theo
ding cac quy dinh cua phap luat va ding thoi han.

11.NOI DUNG KIEM KE

1.C4c loai kiém ké

- Kiém ké tai san cong tai trudng Tiéu hoc Ngo Gia Tu va tai san
két cau ha tang do Nha nuéc du tu, quan ly ctia nha truong

+ Kiém Kk tai san thudc nha, dat, ...

+ Kiém ke tai san, dd dung, thiét bi, phuong tién theo tirng phong, b phan.

+ Dbi chiéu, so sanh danh gia ) luong, chét luong tai san voi s6 liéu,
chat luong ban dau trong s tai san.

2.Mt s6 van dé can luu y

- T6 kiém ké tai san (KKTS) c6 trach nhiém KKTS thuc té hién c6, d6i
chiéu v&i s6 liéu phan 4nh trong s6 sach ciia Ké toan vé so luong, chat luong.
Dbi v6i nhitng Tai san hu hong khdng stra chita duoc, T6 KKTS 1ap bién ban
dé nghi thanh 1y (theo mau - bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh 1y).
Can ctr cac quy dinh vé quan 1y tai san hién hanh, hiéu truéng quyét dinh cho
thanh 1y d6i véi nhiing tai san thuoc tham quyén hodc dé nghi cép trén cho
thanh 1y d6i véi nhiing tai san thudc thim quyén quyét dinh cua cap trén.

- B6i voi nhitng tai san chénh 1éch (thira, thiéu) giita s6 liéu kiém ké so
v6i s6 sach ké toan, T6 KKTS 1ap bién ban dé nghi dong chi hiéu trudng cé
bién phap xur 1y va bao cép trén.



111.POI TUQNG KIEM KE

1.Tai san c6 dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gdm: Tru s¢ nha 1am viéc, phong hoc, phong hoc bd mon,
nha gido duc thé chat, nha bao vé.

- Loai 2: Vat kién trac, gém: San, tuong rao, vat kién tric khac.

- Loai 3: M4y mdc, thiét bi van phong, gdbm: M4y vi tinh dé ban, may
tinh xach tay; mdy in cac loai; may pho to copy, ti vi, dau video, cac loai dau
thu phat tin hiéu k¥ thuat s6 khac; thiét bi Am thanh cac loai; dién thoai c¢6 dinh;
may bom nudc; b ban ghé ngé)i lam viéc; bo ban ghé tiép khach; by ban ghé
phong hop, hoi truong; tu, gid ké dung tai liéu hodc trung bay hi¢n vat; cac loai
d6 dung.

- Loai 4: Cay lau nam.

- Loai 5: Tai san c6 dinh hiru - hinh khéc “Tai san c6 dinh dic thi: Nhitng
tai san (trir tai san 14 nha, vat kién trac) co nguyén gia tri tir 10 triéu dong trd
Ién va co thoi gian st dung trén mot nam.

2.Tai san ¢6 dinh vo hinh

- Loai 1: Quyén st dung dat.

- Loai 2: Phan mém tng dyng (Phan mém ké toan, phan mém quén 1y tai
san cong...).

- Loai 3: Tai san c6 dinh v6 hinh khéc.

3. Pham vi kiém ké

Toan bo tai san nha truong duoc hinh thanh tir nguén vén ngan séch
nha nudc, ngan sach tu chii hay ngudn gbe do tai tro, qua ting ma co.

IV. CAC BUOC THUC HIEN

- Trién khai ké hoach trong To kiém ké dé thong nhat cach thuc,
phuong an, biéu mau, phan cong nhiém vu...

- Phét phiéu kiém ké cho cac thanh vién duoc phan céng quan ly, st
dung.

Kiém ké thuc té theo lich phan cong.

- Téng hop két qua, danh gia $6 luong, chit luong, dé xuét kién nghi.

o Luuy:

Can cir két qua kiém ké, cac thanh vién T6 KKTS téng hop, xtr 1y s6 liéu
kiém ké, ghi cu thé vao bién ban KKTS thira, thiéu, chénh 1éch sé lugng, gia
tri gitra s6 sach va thuc té; tong sd can thanh 1y, diéu chuyén. ..

Sau khi hoan tat viéc kiém ké, cac thanh vién Td6 KKTS ndp cac bién
ban cho ké toan dé tong hop, cham nhét ngay 30/12/2024.

Ké toan tién hanh ra soat, cAp nhat vao phdn mém quan 1y tai san va in



céc biéu mau bao cao.

V.THOI GIAN, THANH PHAN, PIA PIEM

- Thoi gian kiém ké&: tir 08h00” ngay 19/12/2024 dén hét ngay
29/12/2024.

- Tai tru s& 1am viéc trudng Tiéu hoc Ngo Gia Tu

VI. TO CHUC THUC HIEN

1.B§ phén ké toan

- Nghién ctru cac vin ban huéng dan ctia Bo Tai chinh, S& Tai chinh,
Phong Tai chinh - K& hoach huyén. .. dé ra cac biéu mau phuc vu cong tac kiém
ké dugc tién hanh nhanh chong, thuan loi va dé tong hop.

- Nhén cac bién ban kiém ké, chiu trach nhiém téng hop dir li€u 1ap cac
loai bao céo trinh hiéu truéng ky dé giri co quan quan Iy cap trén hodc cac
phong 1a dau mdi tong hop theo quy dinh; luu va nhap vao phan mém quan ly
tai san dung tién do

2.Cac thanh vién Té kiém ké

Nhén céc biéu mau kiém ké, thuc hién kiém ké, 1ap bién ban kiém ké va
gui két qua kiém ké cho b phan Ké toan xong trude ngay 01/01/2025

3.Cong tac cong khai

File dir liéu kiém ké cong khai trén trang website cta truong Tiéu hoc
Ng6 Gia Ty

Trén day 1a Ké hoach kiém ké tai san cong tai truong Tiéu hoc Ngd Gia
Tu va tai san két cdu ha ting do nha nudc dau tu, quan 1y thudc pham vi quan
ly ctia trudng Tiéu hoc Ngo Gia Tu. Pé nghi cac bd phan va ca nhan c6 lién
quan trién khai thuc hién./.
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- Cac bo phan nghiép vu chuyén mon;
- Luu: VT, HSCV.
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