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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
GV + BV trực

	
Các nội dung công việc
bổ sung, phát sinh

	Hai
13/05
	S
	- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)
- 8h00: Chào cờ, Kỷ niệm 83 năm Ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh
- KTNB: KT công tác An ninh, an toàn trường học
	- Đ/c Thuỷ 
- Đ/c Huyền TPT

- Đ/c Lan Y tế, Bảo vệ
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c  Cao Tuyết
BV: Thọ
	

	
	C
	- Họp trực tuyến, HD kĩ thuật nghiệp vụ KS HS lớp 5
- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
- Thanh tra Bài kiểm tra cuối HK II
- 15h: Báo cáo CT chuẩn bị KS HS lớp 5 cho HT
- Báo cáo về PGD phát sinh phòng máy
	- Đ/c Liên
- BGH 
- Ban thanh tra
- Đ/c Điệp, D Hường, Phượng, Dung
- Đ/c Điệp, Phượng, Dung
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Cao Tuyết
BV: Thọ
	

	Ba
14/05
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- 8h00: Tham dự chuyên đề “Tuyên truyền phòng chống TNTT, đuối nước” tại THCS Nguyễn Gia Thiều
- KTNB: KT thực hiện công khai trong giáo dục
- Kiểm tra chéo trong tổ đánh giá HS

	- BGH 
- Đ/c Huyền TPT

- Đ/c Chang
- TTCM, GV

	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Ngô Hiền
BV: Tĩnh 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp.
- Nộp hồ sơ Chuyển đổi số năm học 2023 - 2024
	- BGH
- Đ/c Hường, Phượng


	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Ngô Hiền
BV:  Tĩnh
	

	Tư
15/05
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- Hoàn thành đánh giá học sinh trên phần mềm
	- BGH
- GV
	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Cúc
BV: Thọ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
- Hoàn thành bài thi trực tuyển công đoàn về An toàn lao động
	- BGH
- CBGVNV

	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Cúc
BV: Thọ
	

	Năm
16/05
	S
	- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn. 
-8h30: Dự HN đối thoại với CNVCNLĐ  tầng 2 khu liên cơ
- Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 – 2024 
	 - Đ/c Chang
- Đ/c Liên, Hường
- Đ/c Liên, Các bộ phận
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Tuyết
BV: Tĩnh
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày
- Duyệt thực đơn bán trú tuần 36
- Tổng hợp các khoản thu T5/24
	- BGH
- BGH
- đ/c Nhật
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Tuyết
BV: Tĩnh
	

	Sáu
17/05
	S
	- Tiếp công dân
[bookmark: _GoBack]- 8h30: Dự lớp bồi dưỡng Luật thi đua khen thưởng năm 2024 
- Nộp danh sách khen thưởng học sinh
- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 35

	- BGH
- Đ/c Liên, đ/c Nhật

- GVCN 
- Các bộ phận

	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Xuyến
 BV: Thọ
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công)
- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần 
- 16h30: Họp hội đồng lương xét duyệt nâng lương T6/2024

	- đ/c Lan, Hường
- BGH
- Hội đồng lương 
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Xuyến
BV: Thọ
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  * Lưu ý:

- Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD
             
     

