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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
GV + BV trực

	
Các nội dung công việc
bổ sung, phát sinh

	Hai
11/03
	S
	- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)
- 8h: Chào cờ, Phát động Phong trào “Góp một cuốn sách nhỏ, đọc ngàn cuốn sách hay”
- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh
- Duyệt đề KTĐK giữa học kỳ 2 môn Tiếng Việt, Toán
- XD tiết thi GVG khối 4 ( Môn Toán )

- XD kế hoạch triển khai phong trào " Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp-văn minh-an toàn"năm 2024 (Đ/c Hường HP phụ trách)
	- Đ/c Thuỷ 
- đ/c Huyền TPT, Chang
- đ/c Thuỷ, Lan
- đ/c Điệp
- Đ/c Hường+ TTCM tổ 4
-Đ/cHường, Huyền, Lan, 

	
LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Khánh Huyền
BV: Thọ, Hoa 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- 16h30: Họp TTCM chuẩn bị tiết thi GVG

- Rà soát danh mục TTB, ĐDDH của nhà trường ( Lập biên bản, số lượng, mô tả) - đ/c Nhật, Chang báo cáo nộp HS tại phòng HT)
	- BGH
- Đ/c Hường+ TTCM 5 tổ 
-đ/c Nhật, Chang 
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Khánh Huyền
BV: Thọ, Hoa
	

	Ba
12/03
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- KTNB: Kiểm tra toàn diện GV Âm nhạc

	- BGH
- đ/c Thuỷ, Ban KTNB

	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Giáng My
BV: Hoa, Tĩnh 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- Hoàn thiện báo cáo 104/CTK-TTTT của tổng cục thống kê
- Dự SHCM khối 5
	- BGH
- đ/c Nhật
- đ/c Điệp
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Giáng My
BV: Hoa, Tĩnh
	

	Tư
13/03
	S
	- Kiểm tra Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- Hoàn thiện báo cáo dữ liệu tài sản công 
- 8h: KT giữa HK2 khối 4,5 môn Tiếng Việt
	- BGH
- đ/c Nhật
- GVCN k4,5
	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Đáng
BV: Tĩnh, Thọ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
- Duyệt kế hoạch triển khai phong trào " Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp-văn minh-an toàn"năm 2024 

	- BGH
- Đ/c Hường HP

	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Đáng 
BV: Tĩnh, Thọ
	

	Năm
14/03
	S
	- 8h: KT giữa HK2 khối 4,5 môn Toán
- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn
- Nộp hồ sơ Kỷ niệm chương về PGD
-10h: Họp về rà soát danh mục TTB, ĐDDH tại PGD

	- GVCN khối 4,5
-  đ/c Chang
- đ/c Chang
-Đ/c Liên

	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Trang 
BV: Thọ, Hoa
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày
- GVCN khối 5 thu phiếu kê khai phục vụ công tác tuyển sinh năm học 2024 - 2025
[bookmark: _GoBack]- 16h30: Gắp thăm bài dạy thi GVG (bài chính thức tại PGD)

	- BGH
- GVCN khối 5

· Đ/c Hường
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Trang
BV: Thọ, Hoa
	

	Sáu 
15/03
	S
	- Tiếp công dân. 
- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 27.
- Báo cáo tổng hợp các khoản thu T3/2024
- Gửi bài dự thi vẽ tranh “Hà Nội trong em’ lần thứ IV – năm 2024

	- đ/c Hường 
- Các BP
- đ/c Nhật
- đ/c Huyền, Đ.Huyền, Nga MT
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Dung 
BV: Hoa Tĩnh
	

	
	C
	- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần
- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công)
- 16h30: Họp giao ban BGH + TPT
-KT CSVC chuẩn bị cho tiết thi GVG



	- đ/c Liên, Nga 
- Đ/c Lan, Hường
- BGH +TPT
- Đ/c Hường

	
LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Dung 
BV: Hoa Tĩnh
	


[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
  * Lưu ý:

· Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD
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