	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2023-2024)
TỪ NGÀY 25/03/2024 ĐẾN NGÀY 29/03/2024


	
	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
GV + BV trực

	Các nội dung công việc
bổ sung, phát sinh

	Hai
25/03
	S
	- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)
- 8h00: Chào cờ, phát động thi đua Tuần 28 - Kỷ niệm 93 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh - Lễ kết nạp Đội viên
- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh
- Hoàn thiện báo cáo Đảng tháng 3
- Triển khai Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2023 - 2024
	- Đ/c Thuỷ 
- đ/c Huyền TPT
- đ/c Thuỷ
  - Đ/c Hường 
- BGH
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c  Xuyến
BV: Thọ, Hoa 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
-  Dự SHCM K1
- KT CSVC chuẩn bị tiết thi GVG cấp quận
- KT vệ sinh trường lớp chuẩn bị đón đoàn KT Y tế, ATTP bếp ăn BT

- Hoàn thành dự toán điều chỉnh nguồn NS năm 2024 nộp PTC
	- BGH 
- Đ/c Hường
- BGH, GV
 - Đ/c Lan, Hường
- Đ/c Nhật
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Xuyến 
BV: Thọ, Hoa
	

	Ba
26/03
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- 8h: Đón BGK chấm thi GVG cấp Quận khối 4 (lớp 4A2)
- Triển khai Cuộc thi chính luận vè bảo vệ nền tảng tư tưởng của đảng lần thứ 4 năm 2024


	- BGH 
- BGH, đ/c Linh
- BGH


	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Thảo Phương
BV: Hoa, Tĩnh 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp.
- Dự SHCM K5
- Báo cáo các khoản thu T3/24
	- BGH
- đ/c Điệp
- Đ/c Nhật
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Thảo Phương
BV: Hoa, Tĩnh
	

	Tư
27/03
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học

	- BGH

	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Lê Nga
BV: Tĩnh, Thọ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
- Dự SHCM K3,4
- KTVSCĐ Giữa HKII
- Hoàn thành BCTC năm 2023 nộp kho bạc, PTC
	- BGH
- đ/c Điệp, Hường
 - BGH
- Đ/c Nhật
	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Lê Nga
BV: Tĩnh, Thọ
	

	Năm
28/03
	S
	- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn. 
- KT Hồ sơ GV ( Giữa HKII)

	-  đ/c Nga
 - BGH
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Tuyết
BV: Thọ, Hoa
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày
- Dự SHCM K2
- Duyệt thực đơn bán trú tuần 29
- Hoàn thành quyết toán thuế TNCN năm 2023
	- đ/c Liên, Nga 
- Đ/c Hường
- BGH
- đ/c Nhật
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Tuyết
BV: Thọ, Hoa
	

	Sáu 
29/03
	S
	- Tiếp công dân. 
- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 29
- Hoàn thành rà soát tuyển sinh khối 5
	- đ/c Hường 
- Các BP
- GVCN khối 5, đ/c Chang

	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Trương Hà
 BV: Hoa Tĩnh
	

	
	C
	- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần 
- 16h: KT hồ sơ CM GV, sổ SHCM khối 
- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công)
- 16h30: Họp giao ban BGH + TPT

	- đ/c Liên, Nga 
- Đ/c Điệp, Hường
- Đ/c Lan, Hường
- BGH +TPT
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Trương Hà
BV: Hoa Tĩnh
	


  * Lưu ý:
· Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD
