	    UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH NGÔ GIA TỰ
(TUẦN 29 NĂM HỌC 2023-2024)
TỪ NGÀY 01/04/2024 ĐẾN NGÀY 05/01/2024


	
	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo
GV + BV trực

	Các nội dung công việc
bổ sung, phát sinh

	Hai
1/4
	S
	- 5h30: Nhận, KT thực phẩm, ATTP tại bếp ăn BT ( cả tuần)
- 8h00: Chào cờ, Sơ kết thi đua tuần 28, phát động thi đua Tuần 29 - Đoc và làm theo báo đội
- 8h15: Báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần)  và theo dõi sĩ số học sinh
- Nộp báo cáo tổng hợp số lượng, cơ cấu chức danh nghề nghiệp viên chức và nhu cầu xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức năm 2024
- Tổng hợp KH CT tháng 4 các BP

- BGH dự giờ các môn NK và chương trình liên kết (cả tuần)
- XD Nghị quyết Đảng tháng 4


	- Đ/c Thuỷ 
- đ/c Huyền TPT
- đ/c Thuỷ
  - đ/c Nhật
· Đ/c Chang, Liên

· BGH
· Đ/c Chang
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c  Hạnh
BV: Thọ, Hoa 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
- Tổng hợp tồn ăn T3/2024 triển khai các khoản thu T4/24
- 15h: Duyệt KH CT tháng 4
	- BGH 
- đ/c Nhật
- Đ/c Liên
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Hạnh
BV: Thọ, Hoa
	

	Ba
2/4
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- Triển khai kế hoạch t/c cho HS tham quan lần 2 


	- BGH 
- BGH + GVCN
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Ngân
BV: Hoa, Tĩnh 
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp,vệ sinh các lớp.
- KT hồ sơ công tác Đội
- 17h: Họp HĐ SP triển khai CT tháng 4
	- BGH
- đ/c Huyền
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Ngân
BV: Hoa, Tĩnh
	

	Tư
3/4
	S
	- Kiểm tra nề nếp, dự giờ GV thực hiện dạy học
- Đối chiếu số liệu NS Quý I/24, TKTG T1/24 với kho bạc
	- BGH
 - đ/c Nhật

	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Tâm
BV: Tĩnh, Thọ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp
- Rà soát, Kiểm tra hồ sơ công tác Y tế
-17h: Họp chi bộ tháng 4

	- BGH
- đ/c Hường, Lan
	LĐ: đ/c Điệp
GV: đ/c Tâm
BV: Tĩnh, Thọ
	

	Năm
4/4
	S
	- Rà soát CV đi đến, Giao nhận công văn. 
- Kiểm tra hồ sơ công tác Thư viện
- 10h: Duyệt báo cáo CT CTĐ (Đ/c Lan nộp BGH + báo cáo cụ thể)
- CĐ Toán 2A4
	-  đ/c Nga
 - đ/c Chang
- Đ/c Dương Hường, Lan
- Đ/c Lê Hạnh
	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Lê Hạnh
BV: Thọ, Hoa
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dự giờ buổi 2/ngày
- Duyệt thực đơn bán trú tuần 30
- KTNB: KT toàn diện đ/c GVCN 5A4
- Nộp tranh vẽ cuộc thi “Sáng kiến bảo mật trật tự trường học về phòng ngừa bạo lực học đường và lao động trẻ em” về Phòng GDĐT
	- đ/c Liên, Nga 
- Đ/c Hường
- Đ/c Ngô Hiền
- đ/c Huyền, Đ.Huyền, Hằng Nga

	LĐ: đ/c Liên
GV: đ/c Lê Hạnh
BV: Thọ, Hoa
	

	Sáu
5/4
	S
	- Tiếp công dân. 
- Các BP, cá nhân nộp lịch CT tuần 30
- Rà soát Hồ sơ thực hiện chuyển đổi số 

	- đ/c Hường 
- Các BP
- Đ/c Hường, Phượng

	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Trang
 BV: Hoa Tĩnh
	

	
	C
	- BGH duyệt lịch CT tuần, XD Lịch CT tuần 
-15h20: Gặp mặt HS tham dự Olympic Tiếng Anh cấp TP 
- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp cuối tuần (GV, lao công)
- 16h20: Họp giao ban BGH + TPT
	- đ/c Liên, Nga 
- BGH + Đ/c Thu

- Đ/c Lan, Hường
- BGH +TPT
	LĐ: đ/c Hường
GV: đ/c Trang
BV: Hoa Tĩnh
	

	CN

7/4
	S
	- 8h: tham dự Olympic Tiếng Anh cấp TP tại TH Gia Thụy

	- Đ/c Thu + Tổ TA
	- Đ/c Hường
	

	
	C
	
	
	
	


  * Lưu ý:
· Lịch CT có thể thay đổi theo lịch CT của PGD
