UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC NGO GIA TU

TU NGAY 16/09/2024 PEN NGAY 20/06 /2024

LICH CONG TAC CUA TRUONG THNGO GIATY
(TUAN 2 NAM HOQC 2024 - 2025)

Lanh dao Cac ngi
Thie | Budi | Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém B phan thuc hign | GV BV | dungcong
truc Viéc
bé sung,
phét sinh
- 5h30: KT thuc pham, ATTP tai bép an BT ( ca tuan) - B/c Thuy
- 8h00: Chao cd, so két tuan 2, trién khai cong tac tuan 3 - Gigi thiéu sach thang 9, - d/c Chang LD: d/c Lién
- BGH KT né nép day hoc thuc hién chwong trinh TKB (ca tuan) GV: d/c Cac
- 8h15: Bao com cho don vi cung cip (ca tuan) va theo ddi si s6 hoc sinh - d/c Thuy BV: Tho,
- Hoc chuong trinh, TKB tuan 2 Hoa
- KT Cbng tac ban tru - d/c Huong
- KT ra soat Ho so thu chi nim 2023 (d/c Nhit bio cao HT ca ngay) - HT+ D/c Nhat
S - Duyét HS chuyén déi s6 ( d/c Phwong, Hudng) - B/c Huong,
Phuong
Hai - KT viéc cong khai HS Ban tra ( d/c Heong KT d/c Lan trén trang web) - B/c Huong, Lan
16/09 - Cong Khai lich tiép cong dan (d/c Nga VP) - B/c Nga VP
- Kiém tra né nép, vé sinh cac 1op - BGH LD: d/c Lién
- Hoan thanh hd so BHYT -d/cLanY té GV: d/c Cac
- Kiém tra cong thong tin theo Thong tu 37/2020 -T6CNTT BV: Tho,
c - KT s6 truc tuan 1 ( d/c Nga VP nop HT) + KT s6 SHCM t6 VP (d/c Thuy ndp HT) | - B/c Nga, Thuy Hoa
- 16h30: Hop t6 Béo vé ki cam két - BGH + t BV
- 5h30: KT thyuc pham, ATTP tai bép an BT ( ca tuan) - B/c Thiy Lb: d/c
- Kiém tra né nép, du gio GV thuc hién day hoc - BGH Huong
S - Tiét 3,4: D gio dc Phwong Anh GV:d/c
Ba Dang
17/09 BV: Hoa,
Thuy
c - Kiém tra né nép,vé sinh cac 16p. - BGH Lb: d/c

Huong




- KT ra soat Ho so' QL tai san nha trudng nim 2023 (d/c Nhat, Chang bao cio -d/c HT , d/c Nhat, | GV: d/c
HT) Chang bang
BV: Hoa,
Thuy
- Kiém tra né nép, vé sinh céc l6p -b/c Lan LD: d/c Lién
- Tiét1: Dy CP TV 5A1(Poc) -BGH+ GV khéi | GV: d/c Mén
- 9h: KTNB: Cong tac to chire d9i ngii CBGVNYV, phan cong nhiém vu 4,5 BV:Thuy,
T CBGVNV theo vi tri viéc lam. - Ban KTNB Tho
18/09 - Kiém tra né nép, vé sinh céc 16p. - BGH LD: d/c Lién
GV: d/c Mén
BV:Thuy,
Tho
- Tiép cong dan. - BGH LD: d/c
- Ra soat CV di dén, Giao nhan cong van. - b/c Nga VP Huong
- Dy gio KT né nép CM khoi 1 - BGH GV: d/c Bich
- Duyét lich CT tuin cic BP (d/c Thuy bao cio nép HT) - B/c Thuy cac BP | BV: Tho,
Hoa
Nam — 7 - T :
19/09 - Kiém tra né nep du gio budi 2/ngay. ‘ - BGH Lb: d/c
- Kiém tra cong tac thu vién, Y t¢ hoc duong, H6 so PCCC - BGH, d/c Chang, | Huong
Nhat GV: d/c Bich
- 15h: KT CT chuin bi CSVC d6n doan KT tai chinh - b/c  Huong, | BV: Tho,
- Hop giao ban BGH+TPT Chang, Lan y té Hoa
- Tiep tuc hoan thanh KH dau nam -BGH +TPT
-7h30: Pén doan, tiép khach - BGH + d/c Thuy, |LD: d/c Lién
Nhéat, B Linh, GV:d/c
- Truong Ha, Nguyén
- BGH + KT BV: Hoa
8h: Poan KT CT tai chinh cia S TC KT CT TC nha truwong (cd ngay) - Cac BP Thuy
- CBGVNV
) - Hoan thanh BC cbng tac thang 9. - Cac BP
Sau - Thuc hién danh gid VC, NLD thing 9 trén PM.
20/09 - Céc BP, c& nhan nop lich CT tuén 3 ) ‘ - d/c Thuy, Chang
- 8h30: Du Tong két cong tac Poan doi va phong trao thi¢u nhi tai Hoi treong tang 2
Khu lién co
- BGH duyét lich CT tuan, XD Lich CT tuan 3 - d/c Lién, Nga LD: d/c Lién
- Kiém tra vé sinh, né nép cac 16p cudi tuan (GV, lao cong) -b/c Lan, Huong | GV: d/c

Nguyén




BV: Hoa

Thuy
Biy |S - Truc giai quyét cac viéc ton dong trong tuan - P/c Lién
21/9
C
*Luuy:

- Lich CT tuan c6 thé thay déi theo lich CT cia PGD




