QUY TRINH
XIN NGHI PHEP CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN VA
LAO PONG HQP PONG

I. Muc dich:

- Néng cao vai trd trach nhiém cua cén bd, vién chirc, ngudi lao dong vé viée cap
nhat thong tin hd so.

- Phuc vu cho cdng tac quén ly va sir dung cén bg, vién chirc, ngudi lao dong hiéu
qua, dung quy dinh.

I1. Pham vi ap dung:

- Can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao djng tai truong tiéu hoc Nguyén Binh
Khiém.

IIL. Tai liéu vién din:

- Luat td chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

- Quyet dinh sb 14/2017/Qb- UBND ngay 13 thang 4 nam 2017 cua UBND thanh

phd Ha N6i ban hanh quy dinh vé phan cép quan Iy td chirc bd may, cong chire,
vién chuire, lao dong hop dong trong céac don vi sy nghlep cong lap thude Uy ban

nhan dan thanh phd Ha N§i;
Quyét dinh s6 15/2017/QD UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND thanh phd Ha Noi

v/v ban hanh quy dinh vé phan c4p quan Iy td chirc bd méy, can bd, cong chir,
lao dong hop ddng trong cic co quan hanh chinh thudc thanh ph6 Ha Noi;

- Théng béo s6 1390-TB/BTCTU ngdy 02/3/2018 cta Ban t§ chirc Thanh i uy Ha
Noi vé quy trinh giai quyet di cong tac nudc ngoai; di nudc ngoai viée riéng va
thuc hién ké hoach doan ra;

- Quyét dinh s6 675-QP/QU ngay 15/6/2018 ciia Quén iy Long Bién Ban hanh
Quy dinh vé viéc can bd, dang vién ra nudc ngodi va quan hé véi td chirc, ca nhan
ngudi nudc ngoai;

- Quyet dinh s§ 5824/QD-UBND ngay 16 thang 11 ndm 2017 cia UBND Quén
vé viéc ban hanh quy trinh giai quyét nghi viéc riéng di nude ngoai va nghi viéc
riéng & trong nudc cua cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng dong
nghi dang lam viéc tai cic phong, ban, don vi sy nghiép, cac phudng thudc quan
Long Bién;

- quét dinh s 407/Qb-CTUBND ngay 10/4/2018 cia UBND quén vé viéc ty
quyén ky vin ban giai quyét cho céng chirc, vién chirc, ngudi lao vige riéng di
nudc ngoai;

IV. Pinh nghia/ viét tit:
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- CBCCVC: Cién b, cdng chirc, vién chire
- LPHD: Lao déng hop ddng
V. Thim quyén giai quyét:
1. Hi¢u truéng
Cho phép nghi viéc riéng trong nuéc déi véi Phe hi¢u truéng; gido vién; nhan
vién; lao dong hop ddng trong trudng tiéu hoc Nguyén Binh Khiém.
VI. N§i dung quy trinh:

Ko ’ o 2 *A *A ”,
Doi véi nghi Vigc rieng trong nuée:

TT | Trinh ty Tréch Phéi |Théi |Bidu mau
nhiém hep |[gian |/Két qua
thuc hién

Bl | C4 nhan 1am don xin nghi viéc | C4 nhéin Chim |-Pon Xin
riéng trong nudée. xin nghi nhét nghi viée
Trudng hop xin nghi % ngay c6 iroe rieng - trong
thé bdo cdo xin phép truc tiép 2 Jeay uge cua ca
hiéu trudng ke‘ tur nk’lan - 01

ngay (ban (theo
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nghi
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quyén; nghi viéc
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T : Wil - lam - SO theo doi
Ngudi duge giao mé sé theo doi, PHT > nghi  vide
tong hop viéc nghi viéc riéng cuia VigC riéng '
vién chirc, ngudi lao dong trong

nam.

2.3. Trudong hop xin nghi dét xuit:

Trong truong hop cén by, gido vién, nhan vién, LDHD vi cac ly do dot xuit
chua thuc hién trinh tu, thii tuc xin nghi viéc riéng trong nuée dugc quy dinh tai
IV van ban nay phai dién thoai bdo cdo d/c Hiéu trudng gidi quyét, sau d6 phai
thuc hién thu tuc xin nghi theo quy dinh.

2.4. Trwong hop nghi do cuéi xin, tang 1é:
Can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong bdo céo truc tiép d/c hiéu
trudng, sau d6 phai thuc hién th tuc xin nghi theo quy dijnh.
VL. Biéu miu: 04 bidu
- Biéu m4u 03: Pon xin nghi vi€c riéng trong nuéc (Hiéu trudng);
- Biéu méu 04: Pon xin nghi viéc riéng trong nuréc (PHT, GV, NV)

VIIL. Hb so lwu: Hb so can bé, cong chire, vién chirc, LDHD.
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