UBND QUAN LONG BIEN

TRUONG TIEU HQC NGUYEN BINH KHIEM

Sé: .... /KH-THNBK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

Sai Dong, ngay 01 thang 03 ndm 2024

KE HOACH
Cong tac thing 3 nim 2024

hi¢n nghiém tic théng bio s6 1101-TB/QU ngiy
26/01/2024 ciia Quin iy Long Bién vé cic nhiém vu trong
tim cong tic phong chdy, chira chdy va ciru nan, ciru hj
nim 2024:

+ Tuyén truyén qua cic cudc hop, trén trang web

+ Chi dao GVCN tich hgp phtu hgp ndi dung PCCC trong day

bao vé

TT Noi dung cong viéc Thoi gian thuc | Nguwoi thue Ngudi phéi | Cén by ph
hién hién hop trach (

I | Cong tic tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh: \G
Tuyén truyén chio mirng ki niém 93 nim thanh lip Poan \’\1
Thanh nién cong sin H6 Chi Minh (26/3/1931-26/3/2024) >

1 | va Ngay Québc té phy nir 8/3: Trong thang 3 .

+ Tuyén truyén trén cic phuong tién thong tin dai ching D/c B Huong, D.c Huyén
(bang dién tir ngoai cong, trang web), trong céc budi hop, My, Huong VP,
hoat dong tap thé
+ Té chirc budi ky niém tai sin trudng (cé sy tham gia dai GVCN
dién CMHS 17 16p) (c6 KH riéng)
+ Céc 16p td chirc cac hoat dng van nghé theo chii dé tai 16p,
GV huéng din hoc sinh cic k¥ ning lam buu thiép, néi 1&i d/c My
chiic mimg véi Ba, me... Tir 03/03 dén hét | CBGVNV nir
+ T chirc két nap Doi cho HS khéi 3-4-5 tuin
+ Thuc hién tuén I& do dai
2 | Tuyén truyén quén triét 100% doi ngii CBGVNYV thue | Trong thang 3 BGH, bo phén CBGVNV b.c B Huong
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hoc trén 16p

+ Phén cong b phin bao vé thudng xuyén kiém tra, ra soat
céc khu vyc, by phan d& chay nd

+ BGH thudng xuyén kiém tra, danh gia cong tac phong chéy,
chita chiy trong nha trudng.

Tuyén truyén thuc hién chii dé quin Long Bién nim 2024
“Nim hanh djng vi cinh quan, mdi trudng dd thj va
chuyén ddi s6” va Ké hoach s6 /KH-UBND ngdy  ciia
UBND quéin v& viéc trién khai thwc hién phong trao
“Hanh djng vi nha trudomg xanh - sach - dep - vin minh -
an toan” nim 2024:

+ Tuyén truyén dén CBGVNV, CMHS va HS dé cing t4 chirc
thuc hién c6 hiéu qua thong qua cac cude hop, trén trang web,

+ Thudng xuyén ra sodt cic tiéu chi, phin déu dugc cong
nhén trong nim 2024.

+ Phén cdng cu thé trong lich tuin thuc hién téng VS hang
ngdy, hang tudn

+ Chi dao chi doan thuc hién cong trinh chiao mimg ngay 26/3
v6i phin viéc xay dung khu vudn sinh vat canh

+ Phéi hgp véi CD tiép tuc bd sung ciy hoa trong cac bdn hoa

Trong thang

P/c Huyén
Ban chi dao, BCH
Cb

Lao cong
GVCN, d/c My

Tuyén truyén vé Hgi khée Phu Dong thanh phd Ha Nji
lin thir X niim 2024 theo cong vin s6 528/SGDPT-CTTT-
KHCN ngay 26/02/2024 ciia S¢ GDDT Ha Nji:

+ Tuyén truyén trén web, trong céc gid sinh hoat tap thé

Trong thang

d/c My, GVCN d.c B. Huong

Tuyén truyén, gido duc phd bién gido duc phap luit, thuc
hi¢n an toan giao thong, phong chdng tai nan thwong tich;
phong chéng bao lwc hoc dudng:

+ Tuyén truyén qua céc cudc hop, trén trang web, cic gid sinh
hoat tap thé, qua cac gid hoc trén 16p ’

+ Chi dao nhén vién y té, by phan bao vé thudng xuyén kiém
tra cac diéu kién dam bio an toan cho hoc sinh trong thoi gian

CMHS

BGH, d/c My
GV, bao vé

d.c B. Huong
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HS ¢ trudng. Béo v¢ thuc hién nghiém tuc viéc quan ly khach
ra vao trudng

+ TPT, GV truc, BGH tryc thudng xuyén kiém tra viéc dgi
mii bao hiém dat chufn khi truc dén hoc sinh theo lich truc

+ Viét bai tuyén duong cic c4 nhén, 16p thuc hién tdt trén
Web

Thudng xuyén

Tuyén truyén, thwc hi¢n v¢ sinh an toan thwc phim;
phong chdng dich bénh theo mua:

+ Tuyén truyén qua c4c cuge hop, trén trang web, cic gio sinh
hoat tap thé, qua céc gidr hoc trén 16p viéc thyc hién vé sinh an
toan thyc phim; phong chdng dich bénh theo mda

+ Chi dao bd phan y té thuc hién vé sinh khir khuan 16p khi c6
hién tuong HS bi méc bénh.

+ Ban chi dao cong tic béan tri duy tri thuc hién nghiém tuc
giam st bép an BT. Quan tim dén chét luong, dinh luong va
dam bao com canh néng.

Thuong xuyén

d/c Hay té, My,
GVCN, BCP
cOng tic ban tra

d/c Huyén
d/c B Huong

Té chice cho HS trii nghiém, tham quan tai Quéc Tir
Giam va TTGD Pandora (Pong Anh):

+ BGH hop v6i dai dién CMHS ciia trudng thong nht, xay
dung ké hoach trinh PGD phé duyét

+ T chirc cho HS ding ky tham gia

+ Phéi hop véi CT du lich Anh Duong t5 chitc cho HS dam
bao an toan.

Du kién 21/3

Biéu dién vin nghé phuc vu Hgi nghi Pai biéu nhan din
phuwdong Sai Dong nim 2024 tai nha vin hoi Phuong:

+ Tiét muc cua GV: Céc dec Nhan, My, Nguyét, Linh, Phuong,
Nga, M Linh

+ Tiét muc cua HS: em Khénh Linh (1A2)

8h sang 5/3

Cac d/c dugce
phan cong

d/c Huyén
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[ |+ &/ H Huomg phéi hop véi PH dua don, quan Iy HS

—

II | Céng tic Phd cip gido duc:
I | Theo ,d(”)i dﬁy du chuyén can va stc khoe cua hoc sinh; bdo
c40 so liéu hang ngay theo quy dinh g .
+ VP thuc hién ding viéc cap nhit thong tin hoc sinh tai hé uong Xuyen . . H
théng CSDL D{g N Hudng, Ha D/c B Huong
+ GVCN thuc hién nghiém tic diém danh HS trén hé théng *
CSDL
+Y té theo ddi cap nhat thuong xuyén sirc khoé HS céc l6p
trén h¢ thong
2 | Tiép tuc cap nhit sb Piang bj va sb Phd cap
+ VP cép nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén trén hé théng | Thudng xuyén | B/c N Hudng b/c B Huong
CSDL va phin mém PCGD
C6 bién phép gitp d& nhimg hoc sinh dién chinh sich, hoc b/c B Huong
3 | sinh hoa nhép: Hang ngay GVCN GVBM
+ GVCN thudng xuyén quan tim dén cac déi tuong HS dé
dong vién HS k1p thoi. Chu trong ning cao chét luong dai tra
4 | Chuén bi cac diéu kién, ra soat cac thong tin chuin bi cho TS| Trong thang 3 .
2024 - 2025: . . d/c Huyén
+ VP thuc hién cho CMHS 16p 5 ra soat, bo sung va diéu d/c N Huong
cl}inh cac thong tin HS trén CSDL dam bao chinh xac, ding 1
ti€n do CATT, cac to
+ Phéi hop véi cong an, td dan phd phudng Sb, Pb, VH ra dan pho
so4t tré sinh nim 2018 d& chuin bi cong tic tuyén sinh 16p 1
111 Cong tic chuyén mén:
1 Thue hién nghiém tic khang td chirc day thém hoc thém Thudng xuyén | GVCN b/c Huyén
sai quy dinh, thu chi sai. Dot xuét CMHS
+ BGH téng cuong kiém tra chit lugng, du gi& céc tiét BGH
+ Kiém tra dot xudt bing nhiéu hinh thirc: trao déi, khao sat
HS, CMHS ... -
3
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Thyec hién nghiém tic quy ché chuyén mén:

+ GV thuc hién nghlem tic ké hoach gido duc nha trudng, ké
hoach day hoc céc t6 (nhém) CM da xdy dung tir dAu nim
hoc, dic biét v&i K5 thuc hién nghiém tic CV s6 3799/BGD-
GDTH ciia B GD&DT. Trién khai céc ndi dung trong ké
hoach day hoc nghiém tic, hiéu qua (luu cic minh chimg diy
du)

h Tlep tuc thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mon quén ly
né nép HS trong cac gitr hoc. Thuc hién sinh hoat t6, nhém
chuyén mén ding quy dinh va dam bao chét luong.

+ Thyc hién nghiém tic dua KH day hoc, lich bao gidng, bai
gidng dién tir, BB ghi chép sb sinh hoat CM 1én phin mém
dung quy dinh (dam bao du ndi dung, ding thoi gian)

+ Sir dung triét dé chir ky s6 trong cong tac quan ly va chuyén
mén

+ Tiép tuc thyc hién nghiém tiic dénh gid HS theo ding quy
dinh. Tang cudng rén né nép hoc tip cho hoc sinh; rén k§
nang hoc céc mén

+ Quan tdm céng tic phéi hop gitra GVCN véi CMHS trong
GDHS.

Tudng xuyén
theo VB chi dao

Chuén bi dén doan KT ciia PGD vé cong tic CM:

+ Thuc hién SHCM cua cic t§ CM: quan tim di siu nghién
ctru thay ddi da dang hinh thirc t6 chirc gior day, cdu tric lai
bai hoc theo dic diém 16p hoc, quan tim trao ddi nhiéu vé
phuong phap day hoc, thay dbi ngir llcu phu hop hodc vin
dung kién thic cua bai hoc ma chi yéu tap trung théng nhit
vé néi dung bai hoc, tién trinh bai hoc.

+ Pdi méi PPDH: GV cin manh dan trong dbi méi phuong
phap day hoc (khong thuyét trinh nhiéu), manh dan thay déi

Theo lich PGD

GV d/c B Huong
T6 CM; GV
b/c B Huong
5
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ngit liéu bai hoc phu hop. Quan tim huéng din hoc sinh van
dung kién thirc bai hoc vio thyc t. Quan tim giao nhiém vu
cho hoc sinh nhu huéng din cach 1am, cach thirc thuc hién cy
thé. Quan tim ndi dung ghi bang kién thirc, ndi dung trong
tam cin ghi nhé ciia bai hoc (khéng dé bang tréng)

+ Luu hd so va ndi dung cap nhat diy du

—

Thuyc hién cic chuyén dé cAp truong theo ké hoach da xdy | Trongthing3 | TTCM, GV céc td b/c B Huong
dung:
+ Céc td thyc hién CD xay dyng ni dung bai day bam sat
muc dich cua chuyen d&, cir nguoi thuc hién.
+ GV céc td dy, théng nhit trong td cac ngi dung hoc tap va
ung dung tai khéi
+ Luu ddy du mmh ching
Thuec hién kiém tra dinh ki giira hoc ki II d6i véi HS khéi
4,5 theo quy dinh (tuin 28):
+ Mén Tiéng Viét (27/3)
+ Mén Todn (29/3)
+ GV trong t5 xdy dung néi dung on tap, cong khai dén
CMHS (Truéc 18/3). b/c B Huong
+ T chirc 6n tap kién thirc cho HS trong cac gid hoc 27, 29/3
+ GV Ka4,5 tiép tuc xay dung ngan hang d& cac mén Toan TV, GV khéi 4;5
nép BGH (Trudc 20/3) KT. (V6i K5 luu y khéng ra dé vao
céc ndi dung quy dinh bd khong day)
+ Thyc hién trong, chim dung quy ché theo phan cong cua
BGH
Thuyec hién dinh gis dinh ki giira hoc ki IT d6i véi HS cic b/c B Huong
khdi 16p theo quy dinh
- GVBM théng nhit véi GVCN danh gia HS gitra ky II, hoan GVBM
thanh dénh gia HS trén CSDL xong trudc 29/3 GVCN
- GVCN danh gia HS giira ky II va hoan thanh bang tong hop
trén CSDL xong trudc 3/4. Xong truéec 4/4 | BGH
- BGH kiém tra viéc cdp nhat danh gia HS trén CSDL ngay
4/4.
6
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* Khoi 5: Thuc hi¢n theo huémg din tai diéu 10 ciia vin
bin hop nhit s6 03/VBHN-BGDDT ngay 28/9/2016 ciia B§
GD&DT ban hanh Quy dinh d4nh gid hoc sinh tiéu hgc

- Danh gié dinh ki vé hoc tap:

+ GV cién cir vao qud trinh dénh gid thuong xuyen va chuin

kién thirc, ki ning dé dénh gié HS déi voi timg mon hoc theo

cac mic Hoan thanh tot Hoan thénh Chua hoan thanh.

- Danh gi4 dinh ki vé niing lyc, phim chét: GVCN cén cir vao

céc biéu hién lién quan dén nhan thuc ki ndng, thai d¢ trong

qua trinh dénh gia thuorng Xu Ayen vé sy hinh thanh va phat

trién timg ning luc, phdm chat cua mdi hoc sinh, tong hop

theo céc mirc sau: Tét, Pat, Cincb ging

* Khéi 1,2,3,4: thuc hi¢n theo didu 7 thong tw 27/2020/

BGD-DT ngay 04/09/2020

- Péanh gia dinh ki vé ndi dung hoc tip cic mon hoc, hoat

dong gido duc: GV day mén hoc can cir vao qué trinh ddnh

gi thuong xuyén va yéu cAu cén dat, bidu hién cu thé v& cac
thanh phan nang luc cua tung mén hoc, hoat dong gido duc dé
danh gia hoc sinh déi véi tlmg mon hoc, hoat dong glao duc
theo cac muc: Hoan thanh tét (thuc hién tot céac yéu cau hoc
tap va thuong xuyén cd biéu hién cu thé vé céc thanh phin
ning lyc ciia mon hoc hogc hoat dong gido duc); Hoan thanh
(thuc hién dugc cac yéu chu hoc tap va c6 biéu hién cu thé v&
cac thanh phan ning lyc cia mén hoc hogc hoat dong gido
dyc); Chua hoan thanh (chua thuc hién dugc mot sO yéu cau
hoc tap hoic chua ¢6 biéu hién cu thé vé cac thanh phan ning
lyc ctia mén hoc hodc hoat dong gido duc).

- Danh gia dinh ki vé sy hinh thanh va phat trién phim chat,
ning luc: GV chi nhiém phéi hop véi céc gido vién day cing
16p, thong qua cac nhin xét, cac biéu hién trong qué trinh
danh gid thuong xuyen vé su hinh thanh va phat trién timg
phdm chit chu yéu, ndng lyc cbt 1i cua mon hoc sinh, danh
gid theo cdc muc: Tét (Pap tmg tdt yéu ciu gido duc, biéu
hién rd va thudong xuyén); Pat (Pap ung duoc yéu ciu gido
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duc, bidu hién n‘hlmg chua }hm‘mg xuyén); Cinch g'fmg (Chua
dép tmg dugc diy di yéu clu gido duc, bidu hién chua rd).

Tham gia diy di cic budi CP cip Quin (cdc tiét thi GVG
TP):

+ Phan cong BGH, GV khéi 3 tham gia nghiém tic theo lich
cua PGD

+ T4 chic day lai céc tiét CD tai trudng

+ Thong nhit céc ndi dung hoc tip qua cic tict CD

Theo lich PGD

CBGYV duoc phén
cong

b/c B Huong

Tham gia Ngay hi CNTT-STEM cip TP:
+ d/c Hudng 6n luyén k¥ ning tham dur hdi thi
+ d/c Hudng, Linh, B Huong tham gia du tai TP

Theo lich cua S&

d/c B Huong, Ly,
Linh

P/c Huyén

Tham gia thi Tin hoc tré QT cip TP:
+ d/c Phuong phéi hop véi CMHS déng vién, tao diéu kién tot
nhét cho HS tham gia thi. Pua dén HS dam bao an toan.

+ D/c Ngan, Duong thuc hién dua, d6n HS dén dia diém thi

cua BTC

3/3

HS 4A1

b/c B Huong

10

Tham gia céc sin choi tri tué cz’ip TP, QG:

+ Cac dc GVCN, GVBM dong vién HS tham gia trén tinh
thin tu nguyén

+ GVCN phéi hop véi CMHS tb chirc 6n luyén kién thirc cho

Theo lich BTC

GVCN, GVBM

GV c6 HS thi

d/c B Huong

HS

Cong tic viét va chim sing kién kinh nghiém:

+ C4 nhan di ding ki SKKN ra soat cac ndi dung da thuc hién
+ C4 nhan Hoan thién ndi dung sang kién

Trudc 29/3

CBGYV theo dang
ki

b/c Huyén

11
12

Tham gia cdc budi giéi thi¢u sich gido khoa 16p 5 chuong
trinh GDPT 2018 do S& GD&DT tb chirc.

+BGH, GV duoc phan cong chu dong nghién ciru cac bd sach 16p 5
theo HD cuia S&, phong GD&DT

9.10/3

+ Tham gia ddy du, nghiém tic cic budi gioi thiéu sich gido

BGH

CBGV theo phan

d/c Huyén
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khoa do S& GD&DT t4 chirc

- 3 .
+ Chuan bj cic DK dé tham gia lya chon SKG 16p 5 cho nim
hoc 2024-2025
+ Hoan thién hd so binh chon sich gio khoa theo huéng dén cia
S& GD&DT Ha Nbi .

cong

13

T4 chirc khio sit HS 16p 5 (3 mén T, TV, TA) duéi hinh
thirc trén may:

+ d/c B Huong chi dao GV tb 5 hoan thién d8, phéi hop véi
don vi Quéng fch tb chirc xdy dung dé cho HS thi trén may

+ d/c B Huong ra soat cdc PK CSVC mdy tinh, duomg truyén
bao cao HT trude 8/3

+ T4 chirc cho HS khéo sét theo lich cong tac tudn

Du kién 15/3

BGH,GV 6 5

HS K5

d/c B Huong

14

Trién khai cujc thi Dai sit Vin héa dgc Thanh phé Ha Noi
nim 2024 Chao mimg ki niém 70 nim gidi phéng Thu do
(10/10/1954-10/10/2024):

+ d/c Ly xdy dung ké hoach, trinh BGH duyét (trudc 15/3)

+ GVCN tuyén truyén HS tham gia

+d/c B Huong, Ly thuc hién xét chon HS tham gia cAp quén

+ D/c B Huong, Ly, GVCN c¢6 HS tham gia thuc hién cac ndi
dung theo HD

Trong thang

Cac d/c
phén cong

dugc

d/c B Huong

Trién khai cudc thi Viét the Quéc té UPU lin thir 53
(2024) theo cong vin sé 453/SGDPT-GATrH ngay 20
thang 02 nim 2024 cia S¥ GDDT Ha Ni:

+ d/c My phét dong HS tham gia
+GVCN phdi hop dong vién HS tham gia
+ d/c B Huong, My t4 chirc lua chon bai tham du thi theo HD

Trong thang

d/c Ly, GVNC

d/c B Huong
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Céng tic quan Iy ciia trudng

Cép nhat c4c vin ban chi dao ciia cac cip, chi dao CBGV thuc
hién ké hoach nim hoc

Thudng xuyén

BGH d/c Huyén

Thuc hién ki cuong hanh chinh:
+Thyc hién quan 1y nghiém tiic ngay gio cong
+ Chuén bi déy dii céc DK, hd so don doan KT ciia céc chp

Thudng xuyén

d/c Huyén
BGH

Thyc hién quy ché dan chi, Quén Iy chit ché cong tac thu chi
—day thém hoc thém: .

+ Thyc hién theo céc vin bin huéng dan cia PGD

b Tang cudng cong tac tuyén u'uyen trén cac phuong tién TT
+ Thiét lap dudng ddy néng dé tra 1oi CMHS

+ Tu kiém tra va sap xép ho so khoa hoc.

Thudng xuyén

BGH CMHS P/c Huyén

Chi dao va tao diéu ku;n cho gido vién, hoc sinh tham gia céc
ki thi dat hiéu qua tt nhét:

+Kiém tra c4c diéu kién dy thi

+ Gép mét dong vién trudc khi thi

+ Théng béo dén CMHS

+ Phéi hop véi CMHS dua dén dong vién trong qué trinh thi
dam bao an todn

Theo lich cua
BTC

BGH TCM P/c Huyén

Téng cudng kiém tra né nép SHCM, chit luong day cta gido
vién va chét lugng hoc cia hoc sinh; dic biét quan tim hoc
sinh khéi 5

+ Dy SHCM

+ Dy gir 6t xuit dé tu vén

+Kiém tra vd cia hoc sinh

Trong thang

BGH D/c Huyén

Ra soat, hoan thién céc tiéu chi trudng hoc chuyén doi s6:

+ Ra soat cdc tiéu chi theo QD, phan cong trién khai cdc ndi
dung theo ti€u chi

+ B0 sung, diéu chinh KH di xdy dung

Thang 3

BCb i
D.c Huyén

Phéi hop véi Céng doan:

+ T chirc ki niém 8/3

+ Téng cudng tuyén truyen va dong vien CBGVNV nghlem
tiic, tr gic va cam két thuc hién chu truong, dudmg 18i, chinh

Xong trudc 8/3
Theo lich CT
Thudng

Xuyén

BCH CDb D.c Huyén

10
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séch, cdc quy dinh ciia Pang, Nha nudc va cua Nganh.

8 536112‘5 dao chi doan hoan thanh phin viéc cng trinh chao mimg | Xong truéc 26/3 Poan vién d/c Huyén
+d/c Dung, Ly tham gia vé tranh tudng birc hoa (theo chi dao
cta Phudmg SP (lich cu thé thong béo sau)
+ Dlc Hucmg phén céng chi doan hoan thanh phin viée tao
vuon ciy smh vét trong tru&mg (san lap dat, trong cay khu
vuc dudi ciu thang khu thé chit) xong truéc 26/3
Trién khai thyc hién danh gi4 sy chuyén nghiép quy I nim

9 |2024 ding quy trinh:
+ CBGVNV thuc hién ty d4nh gia xong trudc 25/3 d/c Huyén
+ TTCM, BGH thyc hién d4nh gia CBGVNV xong truéc 27/3 | Trude 29/3 CBGVNV
+ Lién tlch ban thi dua dé nghi ca nhén khen cao
+ VP tdng hop KQ ndp vé PNV: 29/3
Tiép tuc v1et vé guong dién hinh, ngudi t6t viéc tot nam 2024:

10 |+ Cac tb khéi thuc hién gi6i thiéu, viét guong dién hinh tiéu | Hoan thinh TICM d/c Phugng, B | d/c Huyén
bidu. trude 29/3 Huong
+ Nop vé nha truong bal viét dé thdm dinh xong trudc 20/3
+ VP hoan thién bai viét ndp lén phong NV trude 29/3

11 | Thuc 1uen kiém dinh chét luong gido duc va xdy dung truong |  Trong thang T6 KPCL D/c Huyén
chuén qudc gia nim 2024 theo ké hoach sé 01/KH-PGDDT
ngay 15/01/2024 ciia Phong GDDT quén Long Bién:
+ Chi dao céc ca nhin dugc phén cdng ra soat cdc ti€u chi, thu
thdp minh chimg

12 | Rasodt cac DK CSVC, chi dao bd sung, stra chita CSVC phyc | Trong théng d/c Huyén
vu tt cong tac day va hoc:
+ Chi dao HP phu trach ra sot CSVC, béo céo HT tinh trang
va dé xuft
+ Ra 504t ngudn tai chinh, c6 KH mua sim, bd sung, thay thé
kip thoi

V__| Céng tic thw vién, do ding:

1 |- Giéi thiéu sich chu dé : Me - Tinh yéu clia em Gio chao co b/c Ly b/c B.Huong

- Cap nht 02 bai gidi thiéu sach theo chu dé 1én web theo quy

Theo lich cong
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dinh tic I

2| Trién khai KH x4y dung vin hoa doc cho HS khéi 2 Trong thing P/cLy Q\

3 | Cap nhét sich méi vao sb sach theo quy dinh Thudng xuyén b/cLy b/ BME\

4 | Thyc hién cic nhiém vu cong tic TV theo ké hoach Thudng xuyén b/c Ly D/c B. Huon

5 | Thuc hién cdng téc d6 ding theo k& hoach Plc Ly D/c B. Huong

Thudng xuyén

VI | Céng ticy t¢ - CTD - Bén tri: ‘

1| Duy tri thuong xuyén khung cinh sw pham, v¢ sinh truong | Thudng xuyén Lao cong D/c Huyén
16p xanh, sach, dep.
TS chic tuyén truyén phong chong dich bénh theo mua, | Thuomg xuyén

2 | TNTT, ATVSTP D/c Ha D/c Huyén
+Viét va Gui 01 bai tuyén truyén trén web va Phét thanh
maing non
-Thudng xuyén kiém tra VS 16p hoc, Khu vé sinh ... Thudng xuyén D/c Huyén

3 |- Thudng xuyén kiém tra dinh luong thic in, VSAT thuc d/c Ha d/c B. Huong
phém, thyc hién céc quy dinh vé bép an BT ...

VII | Cong tic cong doan:

1 | Dong vién CB-GV- CNV nha trudng thuc hién tot ké hoach | Trong thing BCH CP d/c Huyén
thang

2 | Quan tim chim lo ddi song CB- GV, phéi hgp véi chinh | Xong truéc8/3 | D/c b Huyén, BGH d/c Huyén
quyén td chirc 8/3. BCH

3 |- Phat dong tuan I 40 dai (04/3 dén 08/3, tap trung dong loat |  Trudc 8/3
vao ngay 04/3) véi CBGVNV nir. CBGVNV nit d/c Phuong
- Pong vién doan vién tham gia cudc thi anh ao dai
- T chirc cho PV cong doan nir di xem phim nhan ngay 8/03

4 | Tuyén truyén doan vién cong doan thyc hién nghiém tic | Trong thng 3 BCH CBGVNV d/c Phugng
QCCM chuén bi don doan KT CM ciia phong GD.

B Thudng xuyén kiém tra, gidm st thuc hién tong vé sinh moi Tl{rimg xuyén BCHCD d/c Phugng
| trudmg, vé sinh phong chong dich bén cia cac td khéi. J

12
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Cong tic ké toan, vin thu,

[ 21 gii, hu:;l.l KH cong tic ctia TH vin phong théng 3/2024 Thudng xuyén P/c Hudng D/c Huyén
e at, trien khai ke khai, sip xép hd so vién chirc theo quy ;((;)/35 trude d/c Hoa, Hudng | CBGV, NV d/c Huyén
3 | Thudng xuyén cip nhat vin ban trén web 16p 1,2 Thudong xuyén d/c Huong d&/c Huyén
4 | Thyc hién ché dd lwong va céc ché do chinh sich khc ding | Theo qd ciia luat b.c Hoa D.c Huyén
t/g quy dinh
IX | Cong tic Poan Dgi:
1 | Xay dung va Phét dong thi dua chio mimg 26/3; t6 chirc két Thang 3 b/c My b/c B Huong
nap Ddi cho hoc sinh khéi 3;4;5
2 | Bam sét cac cudc thi cia HD Ddi quan, dong vién hoc sinh | Theo lich cia b/c My GVCNKI1->5| P/c B Huong
tham gia hleu qua BTC
3 | Thuc hién viét tin bai déing web, Fb vé HD Poi Theo lich CT b/c My GVCN P/c B Huong
- Thuc hién chuyén muc : M&i tudn mot guong dién hinh.
4 | Thuc hién cic nhiém vu phét sinh khi dugc phén cong Thudng xuyén b/c My P/c B Huong
VI | Cong tic thong tin bdo cdo:
1 | Thuc hién thong tin béo cdo theo quy dinh : Thuong xuyén d/c Hudng D.c Huyén
+ Kiém tra mail hang ngay, thudng xuyén
+Ping tai cong vin 1én web thudng xuyén
2 | Thuc hién luu vb theo quy dinh Thuong xuyén d/c Hudng D.c Huyén
VII | Cong nghé thong tin— THDT
1 | Thuc hién viét ding tin bai theo quy dinh ( mun nhét sau Thuong xuyén d/c H Huong GV t51 P.c Huyén
10h00 sang hém sau khi té chirc su kién ) theo lich CT
2 | Thuc hién cdp nhat viéc sir dung hiéu qua trang thiét bi Thudng xuyén GV b.c B Huong
4 | Thuc hién thudng xuyén cong khai cac van ban trén web Ngay sau khi c6 b.c Huong P.c Huyén
BV
7 | Cap nhat dang tai BGDT lén kho tai nguyén hang tuin theo Hang tuén GV d/c Huyén
quy dinh
VIII Kiém tra ndi bo
| Kiém tra toan dién d/c Nhan Tir 18 dén 22/3 Ban KTNB d/c B Huong
3 | Kiém tra viéc thyc hién chuyén dbi sb Tir 25 dén 29/3 Ban KTNB d/c Huyén
13
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Noi nhin:

- PGD&DT quén: dé b/c;
-CB, GV, NV: dé t/h;

- Luu: VP.
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