UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 7 TU NGAY 21/10 PEN NGAY 27/10/2024

: : B{ phan Lénh dao Bao
Thw | Buoi NOi dung cong viéc, thoi gian, dia diém A .. | BGH truc | vé
thuc hién phu trach true
- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ki s6 kiém thuc bude 1. D.c Thuong BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc ph'flm chin. Hoan thanh hé so ban trt trong BGH truc
ngay.
- 9h30’: Nhan suit an miu b.c Huong
Hai S |- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh
al ., , A 1+ &
21/10 - Giam sat ché bién o b.c
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thyc 3 budc D.cThu |Du,
- Chao co: Tuyén truyén phong chong bao luc hoc dudng b/c Hoa, 16p 5D b.c Thu Ngoc
- Gui ban ty danh gia trén PM DG VC, NLD CBGVNV b.c Thu
C |- Nop ho so thi GVG cap quéan vé PGD b/c Huyén b/c Hanh
- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ki s6 kiém thuc bude 1. D.c Minh Giang BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban trt trong BGH truc
ngay.
B g |- 9h30’: Nhan suét an m?u; ) D.c Thuay
a - 10h30’: Kiém tra viéc bo tri cac suat an, dung cu chia canh b/c Hanh
22/10 - Giam sat ché bién b.c
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 bude b.c Hanh | Duc,
- Nhan xét, danh gid VC, NLD trén PM BGH b.c Thu Ngoc
C | - Hoan thi¢n BC thang 10 giri PGD b.c Huyén D.c Thu
- Cap nhat bo sung bién dong (néu c6) vao PM quan 1y can bd CBGVNV D.c Thu

cong chirc vién chirc ciia thanh phd theo link:
https://cbceve.hanoi.gov.vn/

+ B0 sung bién dong vé nang luong, PC ...

+ Khen thuong ...

+ Panh gia cudi nam hoc




(Luu ¥: D61 mk trudc khi cap nhat va giri duyét sau khi hoan
thanh cap nhat dir li¢u)

- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ki so kiém thyuc bude 1. b.c Huyén BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hé so ban tri trong BGH truc
ngay. D.c D.c
Tw - 9h30’: Nhan sut an miu P.c Hanh Huong Du,
23/10 - 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Van Anh Ngoc
- Giam sat ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc
- Tong hop, cong khai két qua danh gia thang 10 trén PM D.c Huyén D.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc ph'?lm séng. Ki s6 kiém thuc budc 1. b.c bd Hoa BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc ph'?lm chin. Hoan thanh hé so ban trt trong BGH truc
ngay.
- 9h30’: Nhan suit an miu b.c Huyén
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh b.c
5 - Giam sat ché bién b.c Thu | Ngoc,
Nam - Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc buc
24/10 - Chuyén dé Tiéng Anh 16p 5: Wonderful world 5, Unit 6 tai TH | B.c Thuong, D.c Thu
Viét Hung D.c Huong
- Nop ho so QCDC vé PGD P.c Huyén D.c Thu
- Duyét LCT tuan 9 ctia cac BP, KH td chirc chao co ciia TPT GV -NV BGH theo
PC
- Gri lich béo giang, ké hoach bai day tuan 9 GV, TTCM PHT
- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ki so kiém thyuc bude 1. b.c Thuay BGH truc
- 9h20’: Nhan thuc phém chin. Hoan thanh hd so ban tr trong
ngay. BGH truc
] - 9h30’: Nhan suit in miu D.c Loan
Sau - 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suit an, dung cu chia canh b/c Hanh
25110 - Giam sat ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhén va s6 kiém thuc 3 budc
- Nhap KH thang 11 trén drive Céc bd phan D.c Thu b.c
-Lén LCT tuan 8 BGH D.cThu | D.cHanh | Du,




- 17h15’: Kiém tra KCSP nha truong b.c Ngoc
Bdn cay sau nha B, trudc sau, khu vuc dau hdi nha A: D.c Thuy |NVYT, TTVP, Huong,
+ Huong LC BCHCD, LC Hanh
Bon cay trudc nha D, sau nha C: B.c Huyén + Tam LC
Bon cay sat hang rao khu cho va nha xe HS: B.c Loan + Mai LC
Bon ciy sau nha an: D.c Van Anh + Ngan LC
Y.c: Khong co rac ndi, 14 cay, canh cdy, co dai.
Biy - Truc giai quyét email PGD (Néu can tién d6 trong ngay) D.c Huong D.c Thu D.c
Duc,
26/10 %
Tuén
CN - Tryc giai quyét email PGD (Néu can tién d6 trong ngay) D.c Hanh D.c Thu D.c
27/10 Dy,
Ngoc
Ghi chu:

- b.c Thuy kiém tra vé sinh khu vuc cdc udng nuée tai cac 16p 1 1an/ tuan (Thiét 14p BB chung)

- b.c Hoa kiém tra vé sinh cac 16p trong va sau gio hoc 1 1an/ tuan (Thiét 14p BB chung)

- Kiém tra ndi b theo ké hoach




