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Cong tac tuyen truyén va gido duc dao dirc cho HS:

- Tuyén truyen 70 ndm thanh 1ap Nganh GDDT Thu d6 (1954-2024)
theo huéng dan tai cong vin sé 2896/SGDPT-VP ngay 20/8/2024
cua S& GDDT Ha Noi:

+ Viét tin bai .dang web
+ Tuyén truyen trong gid chao co
+ Thay khéu hiéu tai bang dién tir

Ngay 21/10

b/c an TPT, Lép
truc tuan
b/c Hanh

GVCN

b/c Thu

- T6 chirc cc hoat dong gido duc dao dirc, gido duc t-uyén thong
cho hoc sinh huéng vé ki niém 42 nam Ngay nha gid> Viét Nam
(20/11/1982 - 20/11/2024):

+ Xay dung, trién khai KH t8 chire ngay 20/11

+ T4 chtre cac hoat dong ky niém

+ T chire 18 ki niém 20/ 11

Trude ngay 20/11

P.c Hoa

GVCN

D/c Thu

- Tang cudng tuyén truyén ki nang phong chdy, chita chdy va ctru
nan, ctru hd cho hoc sinh: duy tri thuong Xuyén chiéu phong su do
cong an Thanh phd bién soan, gidng day 10ng ghép trong cdc mon
hoc theo tai li¢u cia B GDDT theo cong vin sb 2156'UBND-CA
ngdy 17/10/2024 ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién:

+ Thuc hién day 16ng ghép theo KHDH cua céc to chuyén mén

+Khéi 1,2,3 day bo tai licu Ki niang PCCC cho HS tiéu hoc theo ké
hoach day céc bd tai liéu

Hang ngay
Theo ké hoach

GVCN

GVBM,
TPT

b/c Hanh

- T6 chirc cho hoc sinh 16p 3 tham quan céc di tich lich st dia phuong
theo lich da déng ki va té chirc cho hoc sinh viét, chim bzi thu hoach,
khen thudng va bdo cao theo huorng dan:

+ Dia diém: dinh Trén Vi, dén Thd Khéi

14h ngay 11/11

GV va HS 16p 3




+ HS ndp SP thu hoach vé GVCN:

+ Nop bai thu hoach c6 chat lugng v& TPT: Téi thidu 1 SP/ 1 16p
+ Khen thudng trude toan truorng

14/11
18/11

GVCN 16p 3
b/c Hoa TPT

D/c Hanh

- Tiép tuc thuc hién ké hoach s6 520/KH SGDBT ngay 24/10/2022
ctia S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viée trién khai, thuc hién
chuong trinh “Xay dung truong hoc xanh - vi mot Ha Noi xanh™ giai
doan 2022-2025. Thuc hién co hiéu qua phong trao “hanh dong vi
nha truong xanh - sach - dep - van minh - hanh phuc”. Céc truong
tu kiém tra, danh gia phong trao (N9i dung, tiéu chi danh gia theo ké
hoach s6 122/KH-UBND ngay 04/3/2024 cia Uy ban nhan dan quan
Long Bién):

+ Tu stra. bo sung céc noi dung bam sat tiéu chi danh gia

+ Chuan bi hd so, CSVC diéu ki¢n don doan danh gia phong trao
trong nam 2024:

Hang ngay
Theo KH

BGH
b/c Hanh

b/c Thu
b/c Thu

- Day manh tuyén truyén tuyén truyén. trién khai hi¢u qua phong
trao lhl dua “Hoc sinh Thu d6 noi 1oi hay, lam viéc tot” theo cong
van sb 3377/SGDDT CTTT-KHCN ngay 14/10/2024 cua So GDDT
Ha Noi vé viéc trién khai thuc hién chi thi s6 30-CT/TU ngay
19/02/2024 cua Ban thuong vu Thanh Gy Ha Noi.

Trong thang

TPT, GVCN

D.c Thu

- Tuyén truyén su ra doi, y nghia cua Ngay Phap ludt nuéc Cong hoa
x@ hoi chu nghia Viét Nam theo cong vin sb 3595/SGDDT-VP ngay
15/10/2024 cia S& GDDT va ké hoach sé 422/KH-UBND ngay
18/10/2024 cta Uy ban nhén dan quan Long Bién.

+ Thay doi khau hiéu tai cong truong

+ T4 chire Le phat dong tai nha trudng vao gio chao co

Ngay 04/11
Ngay 4/11

b/c Hanh

D/c Hoa, 16p truc tudn

b/c Thu

Tuyén truyén cong van 3550/ SGD ngay 11/10/24 vé quan Iy thiét
bi thu phat séng.

+ Dang tai VB trén trang web
+ GVCN théng bdo téi PHHS

+ GVCN - GVBM quan ly dién thoai. dong hd thong minh tir tiét 1
dén hét tiée 7.

Ngay 31/10

b/c Thu

GVCN -
GVBM

D/c Thu

Tuyén truyén chi thi 35/ CT - Ttg ngay 17/9/2024 cta thu tuong
chinh phu va Cong van s6 2250/ UBND — CA ngay 29/10/2024 Ve

xtr ly ki lut d6i vé6i vién chirc vi pham qui dinh vé ndng do cdn khi
tham gia giao thong.

Ngay 31/10

DP/c Thu

VC-NLD

D/c Thu




+ Dang tai VB trén trang web
+ Pho bién trong sinh hoat chi bo. hop HDBGD

Tuyén truyen cac qui dinh vé DT — HT, qui tac tmg xtr, qui dinh vé Hop HDGD b/c Thu VC-NLD | B/c Thu
10 nong do con, doi mi BH khi tham gia giao théng theo qui dinh.

Tuyén truyén cac noi dung cdng khai, dan chi theo ké hoach
I1. Cong tac Phé cap giao duc:

- Duy tri thuc hién quy trinh _quan li si so hoc sinh hang ngay. Tiép Hing ngay D.c Huyén D.c Thuy | B.c Huong
1 tuc cap nhat thong tin vao sd phd cép, s dang bo, sb theo doi hoc

) sinh chuyen di, chuyén dén.
+ Bdo si s0 trude 8h sdng (dbi vi HS nghi can béo rd i do) Hing ngay GVCN
- Quan tam giup d& hoc sinh di¢n chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhap, Hing ngay GVCN GVBM BGH

2. hoc sinh tlep thu chim, gip khé khin trong hoc tap, rén luyén. Ra

sodt hd so dbi v6i hoc sinh khuyét tat ding yéu ciu cla co quan y té
3 - Phéi hop voi phudng thuc hién cong tic PCGD-XMC niam 2024; Trong thang D.c Huyén D.c Huong

2 bd sung, cép nhat sb liéu PCGD nim 2023

ITII. | Cong tac day va hoc:

Thuc hién quy ché chuyén mén

- Thuc hién nghi€m tc ndi dung, chuong trinh giang day, ké hoach Hang ngay GV b/c D/c Hanh,

thoi gian ndm hoc theo quy dinh. Huong Huong

- Thuc hién nghiém tlc vi¢c sinh hoat chuyén mon, quan tim kiém | Theo lich cua |GV, TTCM

tra, du gior d6i véi viéc SHCM lién truong, viéc SHCM ciia khéi 5 truong

; tang cuong sinh hoat chuyén mon truc tuyen

- T4 chirc kiém tra gifra ki I mon Toén, Tiéng Viét véi HS khéi 4.,5:

+Nop dé KT

+Ra dé KT Trude ngay 28/10 GV Khéi 4uq,5 TTCM D/c Huong
1. |+ Duyét dé Ngay 1/11 D/c Huong

+ Thuc hién kiém tra Ngay 2/11 D/c Thu

. TV 16p 4 8h ngay 5/11

.TV16p 5 14h ngay 5/11 GV Khbi 4,5

. Toan l6p 5 Ngay 8/11

. Toan 16p 4 Ngay 8/11

+ Kiém tra 10% bai KT ctia céc 16p 9h20 ngay 8/11 D/c Huong

- Thye hién nghiém tic dénh gia HS gitra ki I theo thong tu 27 tai

diéu 7; GVCN khéi 4,5

+ Hoan thanh dénh gid HS trén phan mém:




. Cac mon danh gia bing nhan xét
. Cac mon danh gia bang diém

+ Nhap bdo céo téng hop trén drive

+ Kiém tra viéc cap nhat phan mém
. Cac GVKT chéo nhau theo phén cong cia TTCM
. KT cép nhat phin mém cua bd phan quan ly

Truée ngay 8/11
Truée ngay 11/11
Truée ngay 11/11
Ngay 12/11
Ngay 12/11
Ngay 13/11

GVCN, GVBM

BGH

TCM

b/c
Huong,
Hanh

Tham du céc chuyén dé (dia diém, lich day va thanh phan du cp
nhit trong lich cong tac tuan)

- Tham dy c4c chuyén dé cp quin theo ké hoach:

+ My thuat 5 (TH Phuc Lei - TH Vi Xuan Thiéu)

+ Tiéng Viét 5 (TH Thugng Thanh - TH Giang Bién)
+ Khoa hoc 5 (TH B Pé - TH Ngoc Lam)

b/c Huong, Thu MT
D/c Huong, To5
D/c Huong, T6 5

PHT

Tham gia céc cudc thi:

- Thi gido vién day gidi cép Quan niam hoc 2024 — 2025 theo ké
hoach s6 27/KH-PGDDT ngay 30/9/2024 cia Phong GDDT.

- T4 chirc giai Thé thao cho hoc sinh tiéu hoc cap truong theo cac
mdn do S& GDPT td chirc va cic mén theo dic diém nha trudng

- T4 chirc cudc thi V& tranh Em yéu Long Bién - Ha N¢i cap truong,
6 thé két hop v6i céac hoat dong chao ming Ngay Nha gido Viét
Nam 20/11, giri tranh chdm & cép quén. (theo huéng din riéng)

Theo lich cia PGD

Theo KH riéng

b/c Van Anh, Oanh

b.c Huong XDKH

b/c Thu

IV.

Coéng tac quan ly:

- BGH tiép tuc kiém tra viéc thuc hi¢n Quy ché chuyén mén; du gio
danh gia chit luong day cta GV, né nép hoc tap cua HS; viée thuce
hién danh gia HS; tham gia sinh hoat chuyén mon véi cac t6, nhém;

trao ddi thao g& cac kho khin trong qua trinh day hoc, quan tim céc
budi SHCM lién truong, SHCM clia khoi 16p 5

Trong thang

BGH

Giao vién

Db.c Thu

- Thyc hién kiém tra noi bd theo tién do ké hoach ctia nha truong.

Theo tién d6 KH

Ban kiém tra N§i bd

CBGVNV

P.c Thu

- Tlep tuc thuc hién nghiém tac Quy ché din chu & co s& va thuc
hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu 56 09/2024/TT-BGDDT
cua B gido duc va dao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong
clia cc co s gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc qudc dan.

Theo tién do KH

BCD QCDC

CBGVNV

b.c Thu

- Tiép tuc ting cudng quan li, tu kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé
day thém hoc thém va thu chi theo cdc vin ban huéng dan. Téang
cuong dam bao v¢€ sinh an toan thuc phdm va dam bao chét lugng

Hing ngay

BGH, Ban TTND

Giao vién
Bép an

P.c Thu




bita an cua hoc sinh. Khic phuc cac ton tai duoc chira qua kiém tra
ctia Poan kiém tra VS ATTP bép an bén tra cla quan. ( néu cd)

- Phéi hop véi cong doan t6 chirc cac hoat dong chao mimng ngay D.c Thu
5. 20/11 tiét kiém, trang trong hi¢u qua:
+ Chi dao bd  phan Doan Doi xdy dung KH td chire céc hoat dong | Tuén 1 D.c TPT Cong doan
6 - Chuén bi tot cac diéu kién cho gido vién du thi Hoi thi gido vién Tuan 3 D.c V Anh Gidovién | BGH
) day gidi cip Quén nidm hoc 2024-2025 dat két qua tét nhét. D.c Oanh
- T6 chirc cho hoc sinh tham quan ngoai khéa HKI tai Pén thér Hai | Tuén 1 BGH GV, NV D.c Thu
s Ba Trung - Trang trai gido duc Phit Ddng Green Park tai Gia Léam,
Ha Noi.
p Chi dao mua siam bd sung trang thiét bi theo dé xuat, tu stra khung | Tuan 2 Ban mua sim D.c Thu
: canh su pham...
9 T6 chire cho HS 16p 3 tham quan dén Trén Vii va dinh Th Khéi 14h ngay 11/11 D.c Thu — Hanh TPT-GV | D.c Thu
: 16p 3
Xay dung va trién khai ké hoach td chirc cac hoat dong ngoai khoa | Tuan 2 D.c Huong GVCN D.c Huong
10. |TA GVTA
Phéi hop v6i bénh vién tAm than t3 chirc tuyén truyén Strc khoé tam | 7/11 NVYT, GVCN, GVCN D.c Hanh
11. | than hoc dudng PHHS c6 kho khin
trong hoc tap
V. | Cong tac thu vi¢n, @6 dung:
- Gidi thiéu sach thang 11 chua dé Thay ¢o Ngay 04/11/2024 D/c Thuy D.c Huong
1. + Phéi hop 16p SE gidi thiéu sach, san khiu hoa Lop SE
+ Viét bai g101 thi€u séch ding 1én website
2 - Hoan thién ho so thu vién mirc dol nop phong gido duc Truge 28/11/2024 | B/c D Huong D.c Huong
3 - Phéi hop véi GVCN hudng dan céc tiét doc sach taj 16p. Cung cép | Trong céc tiét doc | D/c Thuy, GVCN D.c Huong
' tai liéu thu vién vé céc lorp séch
7 - Tong hop phiéu dé xudt sira chira, thay thé thiét bj dd dung day hoc Ngay 20/11/2024 | D/c Thuy, cic Bo D.c Huong
) phan
5 - Theo dai viéc sir dung do dung day hoc cua gido vién, téng hop két Ngay 20/11/2024 D/c D.Huong, cac B D.c Huong
3 qua phén
6. - Cap nhat ho so s6 sach thu vién do dung Hang ngay D/c D. Huong D.c Huong
VI. | Céng ticy té - CTD - thi quy:




Cong tac tuyén truyen

- Tiép tuc tang cuong tuyén truyen PC bénh, VS méi truong,
phong bénh st xut huyét, dau mét do, phong bénh mua thu -
dong; TT céc cong van chi dao trong PC dich bénh:

+ Tuyén truyén qua bang tin, giri video va bai tuyén truyén vé
nhom 16p, phat thanh cac gio ra choi

+ Dan tranh tuyén truyén tai bang tin nha trudong

+ TVS vao chiéu T6 hang tudn

- Tiép tuc tang cudng tuyén truyén phong chéng bao luc hoc dudng,
phong chdng tai nan thuong tich cho hoc sinh: Nhic nhé HS khong
chay nhanh, X0 diy phong tranh TNTT

- Tuyén truyen ki niém 76 ndm ngay thanh 1ap Hoi CTD Viét Nam
26/11/1946 - 26/11/2022(Dén tai bang tin YT)

Héng ngay

D/c Thiy

b/c Hoa
TPT,
CBGVNV

D/c Hanh

Cong tac cham séc sirc khée cho HS

Thuc hién cham s6c stc khée HS, CBGVNV hang ngay tai phong y
té

Theo doi HS nghi 0 6m vao sd, cap nhat HS mic dich bénh xt ly kip
thoi khong dé lay lan.

Phdi hgp TTYT td chirc kham strc khoe cho HS

Hang ngay
Hang ngay

28-29/10

b/c Thuy

D/c Thay

GVCN

GVCN,BV

b/c Hanh

b/c Hanh

Cong tic dam bio VS ATTP

- Phéi hop xay dung thuc don bén tri hang tuan

- Kiém tra giao nhén thue pham hang ngay.

- Theo dai, kiém tra S Kiém thuc 3 budc

- Thuc hi¢n luu nghiém thic dn theo quy dinh

- Tang cuong kiém tra, giam sat quy trinh ché bién, chia suét &n dam
bao dung dinh lugng thuc don va viéc thuc hién dam bao VSATTP
- Thiét l4p bién ban hang tuan

Hang ngay

b/c Thay

T6 ban tra

b/c Thu

Cong tac chir thap do

- Cong tac CTD:

+ Giao ban cong tac CTD tai phuong

+ Trién khai van dong khi c6 cong van chi dao
- Phéi hop thuc hién céc nhiém vu phat sinh

Theo lich
Theo CV chi dao
Theo su phan céng

P/c Thay

CBGVNYV,

CMHS

b/c Thu

VII

Cong doan:

- Theo doi, gidm sat viéc thuc hién Nghi quyét, cac quy ché sau
HNVC, NLD:

Hang ngay

BCHCD

b/c Hanh




+ Phén cong nhiém vu cho tirng thanh vién theo doi

- Phéi horp tb chirc ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11:
+ Guri gidy moi t6i GV huu
4 Xay dung kich ban va td chirc don tiép gido vién huu

Theo KH

BCHCDb

b/c Hanh

- Pay manh phong trao thi dua “Déi méi, sang tao trong day va
hoc”. Nang cao chit luorng phong trao thi dua “Hai t6t” gén voi hoi
thi gido vién day gioi cac cap véi tinh than “Thiét thuc - Higu

29

qua”.

Hang ngay

BCHCD

b/c Hanh

- Tiép tuc tuyén truyén phbi hop dé thuc hién bo quy tic tng X
trong nha truong trong CBGVNV.

Hang ngay

BCHCD

D/c Hanh

VIII

Cong tac ké toan:

- Hoan thanh dbi chiéu quy tién g, ngan sich thang 10/2024 tai
kho bac va dbi chiéu ngén séach 11 thang

10/11/2024

D/c Hang

b/c Th

- Xay dung du toan CCTL bd sung nam 2024

Khi ¢6 QP

D/c Hing

P/c Th

- Khop s6 liéu quyét toan thu, bita an véi bén cung cap Hoa Sira,
va budi an nghi véi GVCN

02/11/2024

D/c Hang

VP, GVCN,
Cty Hoa Sira

P/c Thi

- Phdi hop thuc hién tét cac noi dung cong khai:
+ Béam sat vao KH cong kha@
+ Luu day du HS theo yéu cau

Theo KH

D/c Hing

D/c Thuy

b/c Th

Xay dung thong bao thu thang 11/2024; trién khai va don doc thu th
dung thoi gian hoan thanh

10/11/2024

D/c Hang

D/c Thuy,
GVCN

b/c Th

- Hoan thanh bao hiém y té cho hoc sinh 16p 2-5:
+ Phdi hop v6i GVCN stra thong tin chinh x4c cho HS (néu sai)

Trude ngay
31/11/2024

D/c Hang

D/c Thiy,
GVCN

b/c Th

- Thuc hién tra ddy du ché dé cho GV dam béao tién do dé ra: Luong

tang giam BHXH, thuc hién cic quyén loi chinh sich ctia CBGVNV]
dam bao theo QCCTNB

+ Phéi hop véi d/c PHT tinh tlet day, cac ché d6 kiém nhiém cho
GV theo qui dinh dam bao tién do dé ra

Trude ngay 10/11

D/c Hing

b/c Hanh

b/c Th

- Hoan thanh thanh quyét toan c4c khoan chi thang 11:

+ Théng nhit HS thanh toan cac bd phén trude khi thuc hién nhiém
nha truong giao

+ Cham nhét sau 5 ngay hoan thanh mua sém, thanh toan. ..

Hang ngay
Trudce ngay 31/11

D/c Hang

Céc b) phan|

b/c Th




+ Hoan thanh dbi khop cac khoan thu cia HS chiam nhét 5 ngay
thanh toan: MH, CSBT, TA

- Xuét héa don thanh toan ghi nhén céc khoan thu theo quy dinh.

- Thuc hién hach toan ke todn theo ché do ké toan

- Lam bao cdo tir cac cap chuyén dén:
+ Thuc hién theo cac vin ban chi dao cia cac cap dam bao tién do

Khicéyéucidu |Dlc Hing D/c Thu
thoi gian
Cong tac Poan - Doi
T chirc Dai hoi chi doan nhiém ki 2024-2025 160 ngiy Poan vienchidodn | BCHCD | BicHuong
15/11/2024
- Phat dong chu dlem thang 11: ” Biét on thiy c6 gido.” 4/11 Hoa TPT GVCN
- Trién khai KH t chtrc chiim hoat dong chao mung 20/11 t6i GV. | Tir 04/11 dén 18/11
- T4 chire sinh hoat sao cho céc em hoc sinh khéi 1,2,3 va sinh hoat | Cac tudn chéc
doi cho hoac sinh kh01 4.5.
- T6 chirc HKPD cip Truong. Trong thang 11
- Piy manh tuyén truyén tuyén truyén, trién khai hiéu qua phong Thuong xuyén b/c X Thu
trao thi dua “Hoc sinh Tha d6 néi 10 hay, 1am viéc tét”
- Tuyén truyen y nghia ngay Phép luit Viét Nam 9/11 4/11 Hoa TPT
- Tuyén truyén hudng ng “ Ngay thé gisi tuéng niém cac nan
nhén tir vong vi tai nan giao thong tai Viét Nam nam 2024 >
Bdo cdo dot thi dua thir 2 vé Quan Poan trude 19/11 Hoa TPT
Coéng tac vin thw
- Hoan thanh bdo céo tir cac cép chuyén dén thudc linh vuc duoc
phén cong:
+ Cép nhét cac van ban chi dao, hoan thanh béo cdo theo tién do yéu Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
cdu ctia cac cip.
- Xtr ly véan ban di; van ban dén; ‘cap nhat s6 vin ban di, dén:
+ Cép nhat, vao sb vin ban di, dén day du, ding tién do va thoi gian | Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
quy dinh.
+ Trlen khai day du vin ban dén cac bd _phén dugc phan cong theo
yéu cdu; chuyén giao vin ban di dung tién do, kip thoi. Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
- Téng hop két qua dénh gia thang 11 trén PM DGVC, NLD Tuén 3 b.c Huyén D.c Thu




- Phéi hop véi BCD PCGD phuong cap nhap dit liéu cac biéu béo Trong thang D.c Huyén D.c Huon
c4o phan mém PCGD; Hoan thién hd so PCGD chuén bi don doan

cong nhan PCGD nidm 2024

- Cap nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén theo quy dinh Trong thang D.c Huyén D.c Thu

- Theo dai, téng hgp GVNV nghi trong théng Héng ngay D.c Huyén D.c Thu

- Tong hop s6 hoc sinh 4n ban tri cac 16p giri bép Hing ngay D.c Huyén D.c Thu

- Déi khép HS nghi véi GVCN 29/11

Trén day 1a Ké hoach trong tam cong tac thang 11/2024 cua nha trudng, BGH yéu cau céac b phan CB, GV, NV nghiém tac thuc hién.

Noi nhin:

- PGD&DPT quén: b/c;
- CBGVNV: dé t/h;
-Luu: VT







