UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ..../KH-THPD ' Long Bién, ngay ..... thang ...... nam 2024
KE HOACH
Cong tac thang 12 nam 2024
TT Noi dung cong viéc Thot stan thye Nguoi thue hién Nguoi phoi LD ,phl‘l
hién hop trach
I. | Cong tic tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:
- T6 chire cac hoat dong ki niém Ngay toan quoc khang chién (19/12);
52 nam chién thing Dién Bién Phu trén khong, 80 nam Ngay thanh 1ap
Quan d61 nhan dan Viét Nam (22/12/1944-22/12/2024):
+ Thay khau hiéu trén bang dién tir: “Ky niém 52 nim Chién thing | Trudc ngay 10/12
DBP trén khong”
1. + “Nhiét li¢t chao murng 80 nam Ngay thanh 1ap Quan ddi nhan dan | Ngay 16/12 b/c Hanh b/c Thu
Viét Nam (22/12/1944-22/12/2024)”
+ Sinh hoat dudi c& theo chu diém chao mung, moi cyu chién binh Ngay 17/12 b/c Hoa, 16p truc b/c Hanh
giao luu. tun
+ Duy¢t, dang bai Web, gui TT qua nhom zalo cac 16p:
- Thyc hién cong vin s6 4065/SGDDT-CTTT CTHSSV ngay
13/11/2024 cua S6 GDDT Ha Nai:
+ Tuyén truyén cho can bg, gido vién nhan vién va hoc sinh tham quan | Trong cudc hop
trién 1am anh, tuyén truyén phap luat nhan Thang hanh dong vi binh | HDSP
dang gi01 va phong ngura ung pho voi bao lyc trén co so giol.
+ Trién khai cac hoat dong theo cong vin sb 243/PGDDT ngay
2. 04/11/2024 ciia Phong GDDT quan Long Bién vé viéc trién khai
Thang hanh dong vi binh dang gi6i va phong ngira, ing pho véi bao
lyc trén co s¢ gidi nam 2024: Ngay 23/11 b/c Hanh b/c Thu
.Thoi gian: 15/11 dén 15/12/2024 D/c Hoa
. Thay khau hiéu tuyén truyén Ngay 25/11
. T6 chirc phat dong tai nha truong Hang ngay GVCN D/c Hanh

. Long ghép trong cac tiét day




. Béo céo két qua thyuc hién vé PGD

18/12

b/c Hanh

b/c Thu

- Tuyén truyén dén CBGVNYV va CMHS Chién dich tuyén truyén “K§
ning nhan dién va phong chéng Ira ddo tryc tuyén bao vé nguoi dan
trén khong gian mang nim 2024” theo cong vin sd 2360/UBND-
QLDA DTXD ngay 08/11/2024 ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién.
Tuyén truyén cac bién phap bao vé tré em trén moi truong mang theo
tai li¢éu cua B GDDT.

+ Tuyén truyén trong gio' chio co

+ Tuyén truyén trong nhoém zalo 16p

+ Léng ghép trong cac gio hoc, dac biét 1a mon Tin hoc

Ngay 11/11
Ngay 11/11
Hang ngay

DP/c Hoa
GVCN
GVCN

GV bdo mon

b/c Hanh

- Tiép tuc thyc hién hi€u qua cac ndi dung Ké hoach sd 153/KH-
SGDDT ngay 17/01/2024 cia S& Gigo duc va Pao tao vé viée tuyén
truyén, gido duc bao dam trt ty an toan giao thong trong cac don vi
truong hoc nganh Gido duc va Pao tao nam 2024; Coéng van sb
3601/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 15/10/2024 cta S¢ Gido duc va
Pao tao vé viéc ting cuong cong tac tuyén truyén gido duc bao dam
trat tu an toan giao thong ndm hoc 2024 - 2025.

Hang ngay

CBGVNV
PHHS
HS

b/c Hanh

- Phéi hop chit ché véi céac tiéu ban di tich t6 chirc cho HS tham quan
cac di tich lich sir dia phuong; to chirc viét, chim bai thu hoach, khen
thuong va bao cio theo cong van sé 155/VHTT ngay 01/11/2024 cta
Phong Van hoa — Thong tin quan Long Bién.

Pa thuc hién

- Tuyén truyén, pho bién tai liéu gidi thiéu Luat Thii d6 theo cong vin
s6 2336/UBND-TP ngay 06/11/2024 cta Uy ban nhan dan quan Long
Bién:

+ Tuyén truyén trong cudc hop HDSP

+ Tuyén truyén trén cong TTDT, nhom zalo 16p

Hop HDSP

b/c Hanh
b/c Huyén

b/c Thu

- Tuyén truyén, trién khai Thang hanh dong qudc gia phong, chong
HIV/AIDS nidm 2024 theo cong vin s6 4167/SGDBDT-CTTTCTHSSV
ngay 21/11/2024 cua S6 GDDT Ha Noi:

+ Thoi gian: 22/11 dén 10/12/2024

+ Thay ND khau hiéu trén bang dién tir

+ Tuyén truyén trong gid chao cd

+ Thyc hién day 16ng ghép trong gid hoc

+ Béo céo két qua thyc hién

Ngay 29/11

Ngay 02/12
Hang ngay
13/12

b/c Hanh

b/c Hoa
GVCN
b/c Hanh

b/c Thu

b/c Hanh




- Tiép tuc tuyén truyén phong chong cac dich bénh; vé sinh an toan
thuc phém; thuc hién chuong trinh strc khde hoc duong:

+ Cap nhat van ban téi 100% CBGVNV

+ Tiép tuc thuc hién cac ND theo biéu tién do

+ Thuc hién cham soc strc khoe hoc sinh

Theo biéu tién do
Hang ngay

b/c Huyén
b/c Thuy, Hoa
b/c Thuy

GVCN

GVCN

b/c Thu

b/c Hanh

- Tuyén truyén pho bién gido duc phap luat; phong chéng bao luc hoc
duong; phong chéng tai nan thuong tich, dudi nudc theo ké hoach sd
33/KH-PGDDT ngay 08/11/2024 cua Phong GDDT quéan Long Bién:

+ Cap nhat van ban téi1 100% CBGVNV

+ Tuyén truyén trong cac gio chio co theo KH cia CTD

+ Thyc hién day 1ong ghép (khéi 4,5); day cac bo tai liéu (khdi 1,2,3)
+ Tuyén truyén trén cong TTDT

Theo KH

Hang ngay

b/c Huyén

b/c Hoa

GVCN

GVBM

b/c Thu

b/c Hanh

II.

Cong tac Pho cap gido duc:

- Tiép tuc quan 1y chuyén can cua hoc sinh: )
+ Cac 16p thuc hién bao cdo si s6 hang ngay ding qui dinh (do6i véi
HS nghi bédo rd 1i do nghi)

Truge 8h30°

GVCN

B/c Thu

- Thuc hién bao cao chinh xac va luu dﬁy du ho so hoc sinh chuyén
di, dén, nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu cham, hoc sinh
khuyét tat va hoc sinh dién chinh sach...

+ Cap nhat HS chuyén di, dén kip thoi dung quy dinh

+ Hoan thién hd so hoc sinh hoa nhap

Trong thang

GVCN

b.c Huyén

GVCN 16p 2D, 2E,

2G, 3B

GVBM

PHT

- Phoi hop v6i BCD PCGD phuong thyc hién cong tac PCGD nam
2024, chuan bi cac di€u kién don doan kiém tra PCGD céc cap.

Tuan 1

b/c Huyén

BCD PCGD

b/c Huong

I11.

Cong tac day va hoc:

Thue hién quy ché chuyén mén:

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon: soan bai, Ién lich bao gidng,
chdm, chira bai; su dung dd dung thiét bi day hoc trong day hoc

- Kiém tra chat lugng sinh hoat t6 nhém chuyén mon, quan tim thong
nhat diéu chinh nodi dung, thoi luong, hinh thirc va phuong phap day
hoc; trao ddi cac ndi dung tich hop, 16ng ghép hiéu qua...

Theo lich SHCM

TTCM

PHT

- Thyc hién dy va bao cdo, day lai chuyén dé cac cap theo lich cua
PGD:

+ Trién khai sau dy gio tiét bao cdo thi GVG cap TP, tiét chuyén de
TP

Theo lich Cb

GV khdi 5, 2, d.c
Oanh.

b/c Huong




- Kiém tra, nhan xét, danh gia HS cudi HKI: (co6 KH riéng)

+ Xay dung ké hoach KTPK cubi hoc ky I trong do thé hién rd: nodi
dung, thoi gian, cach thire 6n tap cho HS, cach thic ra dé, duyét dé, to
chie KT, thoi gian kiém tra, hoan thanh béo c4o ...

+ Duyét KHKTDK cubi ky I

+ T6 chic cho GV nghién ciru lai cach danh gia dbi véi khéi 1,2, 3,
4,5 theo Thong tu sb 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cta B
GD&DT.

+ Béo lich KT vé PGD qua email, ban c6 dau do

+ Béo cdo két qua kiém tra vé Phong GD&DT cha y cac giai phap
nang cao chat luong 16p 4, 5

+ Khao sat HS 16p 5

25/12/2024
17/01/2025

Theo lich PGD

T6 chirc va tham gia cac cudc thi:

- Giai Thé thao hoc sinh cip quan:

+ Tb chirc giai TTHS cap truong.

+ Thanh lap doi tuyen va td chure tap luyén, chuén bj cac diéu kién cho
doi tuyen du thi cac cap.

- Trién khai cudc thi v& tranh Em yéu Long Bién - Ha N6i theo KH s
30/KH-PGDDT ngay 28/10/2024 cua Phong GDDT quén Long Bién.
- T6 chirc giao luu Olympic Tiéng Anh cap quén theo cong van sb
248/PGDDT ngay 12/11/2024 cia Phong GDDT quan Long Bién:

+ Thanh 1ap d6i tuyén

+ T4 chirc 6n luyén, boi dudng HS

ba hoan thanh
Hang ngay

01/12

Theo lich PGD

GV GDTC

b/c Hoa, Thu MT

T6 TA

GVCN

GVCN

b/c Huong

b/c Huong

b/c Huong

IV.

Cong tac quan ly:

- BGH tiép tuc kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mon; dy gio
danh gia chat lugng day cua GV, né nép hoc tap cua HS; viéc thuc
hién danh gia HS; tham gia sinh hoat chuyén mon véi céc t6, nhom;
trao doi thao g& cac kho khin trong qua trinh day hoc, quan tm cic
budi SHCM lién trudng, SHCM ctia khdi 16p 5

Trong thang

BGH

G140 vién

P.c Thu

- Thuc hién kiém tra ndi bo theo tién do ké hoach cta nha truong.

Theo tién do KH

Ban kiém tra Noi bo

CBGVNV

DP.c Thu

- Tiép tuc ting cuong quan li, tur kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé
day thém hoc thém theo cong van s6 272/PGDDT ngay 25/11/2024
cua Phong GDDT quan Long Bién.

Hang ngay

BGH, Ban TTND

G140 vién

DP.c Thu




- Thyc hién nghiém cdng tac cham soéc stic khde hoc dudng, an toan
truong hoc, quan tam cong tic v€ sinh nha truong; y té truong hoc;
cong tac an toan thuc pham, ban tru.

Trong thang

Bo phan Y té,
QLBT

Ban QLBT

DP.c Thu

Cong tac thw vién, dd dung:

- Gi6i thiéu sach thang 12 chu dé Quan ddi nhan dan Viét Nam, cudn
sach: VO Thi Séu - Con nguodi va Huyén Thoai

Ngay 09/12/2024

Lép 4A, 5G

D.c Huong

- Phéi hop véi GVCN hudng dan cac tiét doc sach tai 16p. Cung cap
tai liéu thu vién vé cac 16p

Trong cac tiét doc
séch

b/c Thuy, GVCN

b.c Huong

- Tong hop phiéu dé xuét stra chira, thay thé thiét bi d6 dung day hoc

Ngay 20/12/2024

b/c D Huong, cac
bd phan

D.c Huong

- Theo ddi viéc str dung d6 dung day hoc cta gido vién, tong hop két
qua

Ngay 20/12/2024

b/c D. Huong, cac
bd phan

D.c Huong

- Cap nhat hd so sb sach thu vién, d6 dung

Hang ngay

b/c D. Huong

b.c Huong

VI

Cong tac y té - CTD - thii quy:

Cong tac tuyén truyén

- Tiép tuc ting cudng tuyén truyén PC bénh, VS ATTP, VS moi
truong, phong bénh s6t xuét huyét, dau mit do, phong bénh mua
déng -xuan; TT cac cong van chi dao trong PC dich bénh, tuyén
truyén phong chong HIV/AIDS

+ Tuyén truyén qua bang tin, giri video va bai tuyén truyén vé nhom
16p, phat thanh céac gio ra choi

- Tiép tuc ting cudng tuyén truyén phong chdng tai nan thuwong tich
cho hoc sinh.

+ Phat thanh vao dau gio va cac gio ra choi

+ Dan tranh tuyén truyén tai bang tin nha truong

+ TVS vao chiéu T6 hang tuan

Hang ngay

b/c Thuy

DP/c Hoa
TPT,
CBGVNV

b/c Hanh

Cong tac CSSKHS ’
Thuc hién cham so6c sttc khoe HS, CBGVNV hang ngay tai phong y té

Hang Ngay

b/c Thuy

GVCN

b/c Hanh

Cong tac dam bao VSATTP

- Phéi hop xay dung thuc don ban tra hang tuan
- Kiém tra giao nhan thyc pham hang ngay.

- Theo ddi, kiém tra S6 Kiém thuc 3 buéc

- Thyc hién luu nghiém thic an theo quy dinh

Hang ngay

T6 Ban tra

b/c Thu




- Tang cuong kiém tra, giam sat quy trinh ché bién, chia suat an dam
bao d}'mg dinh luong thuc dgn va viéc thuc hién dam bao VSATTP
- Thiét 1ap bién ban hang tuan

- Cong tac CTD:

+ Giao ban cong tac CTD tai phuong Trong thang 12 D/c Thuay CBGNVN | D/c Thu
4. 2 C AT A, A AL LA s
+ Trién khai van dong ung ho Tét nhan i
- Phdi hop thuc hién cdc nhi€ém vu phat sinh
VvII | Cong doan:
- Phéi hop v6i nha truong chim lo CBGVNV chuén b nhan dip Tét
1 nguyén dan theo yéu cau cua LDLD quan: ) N BCHCD b/c Hanh
' + Ra soat nguon kinh phi, can ctr thuc t€ xay dung ké hoach ho trg
CBGVNYV kho khdn
- Hoan thanh dong doan phi, kinh phi cong doan nam 2024 b/c Loan, V.Anh,
2. . Hang b/c Hanh
- Hoan thanh ho so tai chinh CB nam 2024 b/c Loan, V.Anh
VIII | Cong tac ké toan:
- Hoan thanh df)i chiéu quy tién giri, ngan sach thang 11/2024 tai kho | 05/12/2024 P/c Hang b/c Thu
1| bac va dbi chiéu ngan sach 11 thang
- Xay dung phuong an ty chu ndm 2025 nop PTC 25/12/2024 P/c Hang b/c Thu
2
- Khop s6 lidu quyét toan thu, bita an v4i bén cung cap Hoa Sira, va | 01/12/2024 va | B/c Hang VP, GVCN, D/cThu
3 | bubian nghi vo1 GVCN 31/12/2024 Cty Hoa Stra
- Phéi hop thuc hién tdt cac nodi dung cong khai: ‘
4 |+ Bam sat vao KH cong khai Theo KH b/c Hang b/c Thuy b/c Thu
+ Luu day du HS theo yéu cau
- Xay dung thong bdo thu thang 12/2024; trién khai va don doc thu | 05/12/2024 b/c Hang b/c Thuy, b/c Thu
5 | theo diing thoi gian hoan thanh -10/12/2024 GVCN
- Ra soat cac ké hoach chi trong thang va trong nam theo bang tién P/c Hang D/c Thu
6 do:
- Chi chuyén mon: Hoat dong céc cudc thi, phong trao, thura gio HK | 15/12/2024 PHT phu trach

1, BDGVTD ngoai troi, Tiét thinh giang T12/2024;




- Chi mua sim stra chira, sach vo, dd dung day hoc

- Chi VPP, in 4n pho to

- Chi céc hoat dong Doi

- Chi cé4c hoat dong cong tac y t&, ndi dung tam tmg chi (néu c6)

15/12/2024
15/12/2024
20/12/2024
15/12/2024

b/c Huong TVTB
b/c Huyén VP
b/c Hoa TPT

D/c Thuy y té -TQ

GVGDTC

- Thuyc hién tra day du ché d6 cho GV dam bao tién d6 dé ra: Luong P/c Thu
va tang giam BHXH , thuc hién cic quyén loi chinh sach ciia | Trudc ngay 10/12 | B/c Hang
CBGVNV
dam bao theo QCCTNB
- Hoan thanh d6i khép cac khoan thu cia HS cham nhat 5 ngay thanh | Hang ngdy P/c Hang GVCN, céc b/c Thu
7 | toan: B6 tro van hoa, CSBT, TA Trude ngdy 25/12 don vi dbi
tac
- Lam bao céo tir cac cap chuyén dén:
8 | + Thuc hién theo cac van ban chi dao cua cac cap dam bao tién do | Khi c6 yéu cau P/c Hang b/c Thu
thoi gian
- Phéi hop thyc hién kiém ké, danh gia tai san theo quy dinh tai chinh | 20/12/2024- D/c Hang D/c Huong D/c Thu
9 25/12/2024 HP, Huong
TB
ol B4o c4o tinh hinh thyc hién tiét kiém chi nam 2024 31/12/2024 P/c Hang D/c Thu
IX. | Cong tac Doan - Doi
Phét dong chii diém thang 12 va dot thi dua tht 3 chi diém: “Tiép | 2/12/2024 D/c b Hoa GVCN
budc cha anh” b/c Thu
+ Ki niém 80 nam Ngay thanh 1dp Quan d1 Nhan dan Viét Nam va
1 tuyén truyén ky niém 78 nam ngay toan qudc khang chién
’ - Moi cyu chién binh giao luu
- Thi rung chudng vang tim hiéu vé QPNDVN
- T6 chirc trd choi Em tap lam chii b doi.
+ T4 chirc két nap doi dot 1
2. | Phdi hop véi NVYT tuyén truyén phong chong HIV- AIDS 9/12/2024 D/c Do Hoa NVYT
T chuc sinh hoat sao cho cac em hoc sinh khdi 1,2,3 va sinh hoat Tr(fng t}}ang ;12 b/ B Hoa GVEN
3. e . X thtr 6 cac tuan
doi cho hoac sinh khoi 4,5. <
chan
4 T6 chire tro choi dan gian D/c B Hoa GVCN




Khéi 1

Ra choi thir 2,3

tuan 1
Khéi 2 Ra choi thtr 2,3
tuan 2
Khéi 3 Ra choi thtr 2,3
tuan 3
Ra choi thtr 2,3
Khbi 4 tudn 4
Ra choi thir 2,3
Khéi 5 tudn 4
Kiém tra né nép, vé sinh cac 16p, bao quat gid ra choi, cudi gid Theo tuin b/c D6 Hoa NVYT
T6 chie HDTT dau gio D/c P6 Hoa GVCN
Khéi 1,2,4 Thir 4,6
Khéi 1,3,5 Thit 3,5
Hop sao do, tong hop danh gia thi dua hang tuan El%?l?l IS;uL; b/ Bo Hoa
Biao cio thang vé vian phong Tuan 4 b/c Bo Hoa
Cong tac van thw
- Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugc phan
cong:
+ Cép nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bdo cédo theo tién do yéu Héng ngay D.c Huyén b.c Thu
ciu cua cac cap.
- Xtr 1y van ban di; van ban dén; cap nhat s6 van ban di, dén:
+ Cap nhat, vao s6 van ban di, dén day du, dung tién d6 va thoi gian | Hang ngay D.c Huyén D.c Thu
quy dinh.
+ Trién khai ddy du van ban dén cac bo phan duoc phan cong theo yéu
cau; chuyén giao vin ban di dung tién do, kip thoi. Hing ngay D.c Huyén D.c Thu
- Tong hop két qua danh gia thang 12 trén PM DPGVC, NLD Tuan 3 D.c Huyén b.c Thu
- Tong hop két qua danh gid tinh chuyén nghiép Quy 1V/2024
- Phdi hop véi BCD PCGD phuong cap nhap dir liéu cac biéu bao céo | Tuan 1 D.c Huyén D.c Huong
phan mém PCGD; Hoan thién ho so PCGD dén doan cong nhan PCGD
nam 2024
- Cap nhat hoc sinh chuyén di, chuyén dén theo quy dinh Trong thang b.c Huyén D.c Thu
- Theo dbi, tong hop GVNV nghi trong thang Héng ngay D.c Huyén b.c Thu




- Téng hop s6 hoc sinh an ban tri cac 16p giri bép
- Boi khop HS nghi véi GVCN

Hang ngay
31/12

D.c Huyén

D.c Thu

Trén day 1a Ké hoach trong tim cong tac thang 12/2024 cua nha truong, BGH yéu cau ci

Noi nhin:

- PGD&DT quan: b/c;
-CBGVNV: dé t/h;
-Luyu: VT

bg phan CB, GV, NV nghiém tac thyc hién.
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